ZARZADZENIE NR 103/2026
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 20 sierpnia 2026 .

w sprawie szczegolowych zasad i trybu opracowania materialow do projektu uchwaly budzetowej na rok
2027 oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2027 rok i lata nastepne

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j Dz.U. 2026 poz.662 ze zm. ),
w zwigzku z art. 230 ust.1 iart. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U.
z 2025 poz. 1483 ze zm.) oraz Uchwaly Nr L1/25/10 Rady Miejskiej w Szczawnie-Zdroju z dnia 30 sierpnia 2010 r.
w sprawie okreslenia procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju iszczegolowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Kierownicy Wydzialow Urz¢du Miejskiego, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
i kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg materialy planistyczne i objasnienia do projektu uchwaty
budzetowej na 2027 rok oraz materialy stanowigce podstawe do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej na 2027 rok i lata nastepne w terminie do 2 pazdziernika 2026 r.

2. Przewodniczacy Komisji do spraw oceny wnioskow ztozonych do Budzetu Obywatelskiego zobowigzany
jest do sporzadzenia zestawien zadan do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego na rok 2027.

§ 2. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok opracowuje sie uwzgledniajgc:
1) Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w 2027 r.
2) Stan zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2026 r.

2. Za bazg analityczno-poréwnawcza do opracowania projektu budzetu na 2027 rok we wszystkich elementach
kalkulacyjnych dochodow i wydatkéw z wyjatkiem wydatkéw majatkowych, nalezy przyjaé:

1) Wykonanie wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2026 r.
2) Przewidywane wykonanie do konca 2026 r.
3. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Szczawno-Zdrdj na 2027 rok:

1) Dotacje celowe zbudzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach okreslonych w informacji Wojewody
Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzgdowej,
informacji z Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu
administracji rzgdowe;j

2) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sig
na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow;

3) Udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa planuje si¢ na podstawie informacji Ministra
Finansow o wielkosci subwencji ogolnej oraz przewidywanych wplywach z udzialu w podatku dochodowym
od oséb fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa;

4) Udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania w 2026 roku;

5) Zaliczki irefundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustala si¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw
sktadania wnioskow o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
odpowiednig instytucje;

6) Dochody =z podatkéw ioptat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z2026 roku,
z uwzglednieniem w szezegolnodei zmian wysokoscei stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, wzrostu
i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujgcych ustaw
podatkowych;

7) Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci zezwolefi na czas
nieokreslony oraz przewidywane;j ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa;

8) Dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacuje si¢ na podstawie obowigzujgcych
stawek;

9) Dochody z majatku gminy powinny by¢ planowane na podstawie:
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- zawartych umdéw najmu i dzierzawy,

- zawartych aktéw notarialnych, decyzji, uméw — dla oplat ztytulu trwalego zarzadu iwieczystego
uzytkowania nieruchomosci, oraz planowanych przeksztalceil prawa uZytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci;

10) Planujagc  dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzié wykaz skladnikéw mienia
proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene — zgodng z kwota zamieszczong w planie;

11) Pozostale dochody, m.in. odsetki planuje si¢ w wysokoéci przewidywanego wykonania w 2026 roku;

12) Dochody z tytutu oplat za wydawanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych muszg by¢ przeznaczone
na zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace si¢ w granicach katalogu
zadafi wynikajgcych z ustaw ustrojowych;

13) Dochody z tytulu optat i kar za korzystanie ze §rodowiska muszg by¢ przeznaczone w catosei na realizacje
zadan z zakresu ochrony §rodowiska,

4, Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Szczawno-Zdréj na 2027 rok:

1) Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2027 rok nalezy wylaczyé z wydatkéw przyznane
w 2026 roku érodki na realizacje zadan o charakterze jednorazowym oraz zadania konczace sig w 2026 roku;

2) Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:
a) zabezpieczenie $rodkéw na obshugg diugu gminy i zobowigzania,

b) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

c)w kwotach projektowanych wydatkéw biezacych nalezy bezwarunkowo uwzgledni¢ Srodki na zadania
kontynuowane, na realizacje kiérych podpisane zostaly umowy wicloletnie oraz zadania realizowane ze
érodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

d) zapewnienie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne;

3) Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenistwo w zabezpieczeniu finansowania majg
zadania kontynuowane iujgte w wieloletniej prognozie finansowej oraz zpotwierdzonym zewngtrznym
wsparciem finansowym;

4) Planujac wydatki remontowe nalezy wyszczegolnié remonty zwigzane z decyzjami inakazami organdw
nadzoru, dolgczyé szczegdtows kalkulacje zawierajacg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys;

5) Wynagrodzenia osobowe nalezy:

a) kalkulowaé wg zatrudnienia i kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dziefi 01.09.2026, biorac pod uwage
skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do kofica 2026 r. oraz w roku 2027,

b)przy planowaniu wydatkéw w jednostkach oswiatowych nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz
organizacyjny szkoly;

¢) wynagrodzenia o charakterze jednorazowym powinny by¢ wyodrgbnione;

6) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich;

7) W projekcie budzetu gminy przyjmuje sig rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane w wysckosci do 1%
wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m. in. na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 %
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na

wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obshugg dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢ 5%
planowanych wydatkéw budzetowych;

5. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Szczawno-Zdréj w Wieloletniej
Prognozie Finansowe;j:

1) Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsiewzigcia
nalezy rozumied:

a) wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi z udzialem srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 1 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,
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E b) umowy, ktérych realizacja wroku budzetowym iw latach nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia
cigglodci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy;

2) Wydatki wieloletnie powinny mie¢ swoje merytoryczne uzasadnienie.

6. Zakres prac i terminy skiadania materiatlow planistycznych do projektu budzetu Gminy Szczawno-Zdrdj na
2027 rok:

1) Dane planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok powinny zostaé wprowadzone do programu
Budzet24 oraz przediozone w wersji papierowej wraz z objasnieniami, Burmistrzowi Szczawna- Zdroju w
terminie do 3 paZdziernika 2026 r;

2) Materialy planistyczne kazdego Wydziahs nalezy skladat jako wydruk wprowadzonych danych w programie
Budzet24 oraz dodatkowo zalgczyé objasnienie do tych wielkosci. Mozliwe jest dolgczenie innych drukéw,
ktére sg niezbgdne przy projektowaniu budzetu;

3) Objasnienia powinny dotyczy¢ odrebnie kazdego Zrédla dochodéw i kazdego typu zakupu lub ustugi, ze

szczegblnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lab spadek projektowych  wielkosci

w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien31.12.2026 r.  Przewidywane wykonanie ma stanowic

wielko$é realng, tj. wielkosé planuna  31.08.2026 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza
przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2026 r,;

4)  Przyjete wielkosci w poszezegdlnych pozycjach przediozonego planu musza posiadaé ekonomiczne
uzasadnienie. W materialach projekiowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania
wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez
rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako
uzyskanie najlepszych efektdéw z danych nakladéw,

5) Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow zdnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow irozchodow oraz srodkdow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (
Dz.U.2026 poz.582)

6) Odrodekk Pomocy Spolecznej, przygotowuje projekt planu dochoddw iwydatkéw w pelnym ukladzie
klasyfikacji budzetowej z podzialem na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowe]j. W tym celu
nalezy sporzadzié odrebne plany finansowe dla zadan wiasnych i zleconych oraz plan zbiorczy:

a) plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokosciach planowanych
dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,

bydo projektu planu finansowego nalezy dolgczyé czesé opisowg uzasadniajgca wielkosé planowanych
Srodkéw. W przypadku wystgpienia nowych wydatkdw, ktore nie wystepowaly wezesniej w czesci opisowej
nalezy je wyszcezegdlnié, podajgc kwote i podstaweg umieszczenia w planie finansowym.

§ 3. Instytucje  kultury skladajg  materialy planistyczne do Burmistrza Szczawna- Zdroju
w terminie do 30 wrzesnia 2026 roku w zakresie:

a) plan przychoddw,
b) plan kosztéw,
¢) czesé opisowg, w tym plan realizowanych zadan i ustug.

§ 4. .Szacowanie dochodéw opierad sie powinne na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie vzasadnionych.

2. Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny icelowy zuwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych wynikajacych z podpisanych umoéw. Zasada
realnego ujmowania w materialach projektowanych wydatkdw jest bezwzglednie obowigzujgca.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowych Srodkéw finansowych z budzetu panstwa, funduszy celowych
oraz innych Zréde} budzetowych na zadania Gminy, a szczegdlnie na inwestycje.
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§ 5. Nalezy przestrzegac zasad opracowywanla materialow planistycznych okreSlonych w niniejszym
zarzadzeniu, Plany powinny byé czytélné'i starannic, sprawdzone pod wzgledem rachunkowym,
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§ 6. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, jednostki budzetowe oraz wydzialy
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju do przygotowania
materialéw i wzajemnej wspoltpracy.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem powierza sig Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURM T
Szczawna - Zdrgj

Margk Cmikiewicz
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UZASADNIENIE
Realizujac zapisy art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art.230 ust.1 i ust.2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwaty Nr LI/25/10 z dnia 30 sierpnia 2010 r.
ustala sie¢ szczegolowe zasady i tryb opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly

budzetowej na rok 2027 oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2027 rok i lata nastgpne.

BURMI
Szczaw,

Marfk Crmiki
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