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ZARZADZENIE NR 3/2026
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Uzdrowiskowa Gmine
Miejska Szczawno-Zdroj

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. DzU. z2025r.
poz. 1153 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tj. DzU. z2025r.
poz. 1483) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 20291, Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U.
7.2024 r. poz. 1320 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udziclania zaméwien publicznych przez Uzdrowiskowa Gming Micjska
Szczawno-Zdroj, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170.000 zI netto, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Wydzialéw oraz Pracownikom Urzedu Miejskiego
w Szczawnie-Zdroju.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr40/2021 Burmistrza Szczawna-Zdroju zdnia 3 marca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Uzdrowiskowa Gming Miejska Szczawno-
Zdro;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ ~
Szczawna - Zdroju g
Marek C'mi[;ié(kicz
. /

P
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Zalgcznik do zarzadzenia nr 3/2026
Burmistrza Szczawna-Zdroju

z dnia 13 stycznia 2026 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ UZDROWISKOWA GMINE MIEJSKA
SZCZAWNQ-ZDROJ

DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.1. Regulamin okresla zasady, procedury 1 obieg dokumentow zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowan

0 udzielanie zamowien publicznych:

1) wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowicen publicznych
(tj. Dz.U. 22024 r. , poz. 1320 ze zm.), tj.: o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zlotych netto;

2) zamowien w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t). Dz.U. z 2024 1., poz. 1320 ze zm.).

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow:

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow publicznych
w sposob celowy, oszczedny, przejrzysty oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Zamodwienia publiczne realizowane lub planowane do realizacji przy udziale srodkow zewngtrznych udzielane sg

z uwzglednieniem wytycznych mstytucji udzielajacych wsparcia finansowego.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia publicznego wykonuja pracownicy Urzedu w sposob

zapewniajacy bezstronno$c 1 obicktywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy, ktorym powierzono przygotowanie

1 przeprowadzenie postgpowania o udziclenie zaméwienia publicznego oraz inne osoby w zakresie powierzonych

im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§2. 1. Definicje uzyte w niniejszym Regulaminie:

1) Burmistrz — Burmistrz Szczawna-Zdroju;

2) Urzad — Urzad Miejski w Szczawnie-Zdroju,

3) Gmina — Uzdrowiskowa Gmina Micjska Szczawno-Zdrdj:

4) Ustawa PZP —ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320
ze 7m.),

5) Komorka organizacyjna - wydzial lub samodzielne stanowisko zgodnie ze struktura Organizacyjng Urzedu
Migjskiego w Szczawnie-Zdroju.

6) Wydzial merytoryczny — komérka organizacyjna wnioskujaca o wszczecie postgpowania o udzielenic
zamowienia publicznego:

7) Pracownik ds. PZP — pracownik Urzedu odpowiedzialny na realizacj¢ procedur zwigzanych z udzielaniem

zamowien publicznych;
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8) Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

9) Kierownik - kierownik wydzialu lub osoba na samodzielnym stanowisku:

10) Zamowienie publiczne — umowa odplatna zawierana  migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ushug:

11) Zamawiajacy - Uzdrowiskowa Gmina Miejska Szczawno-Zdroj:

12) Kierownik zamawiajacego — Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona;

13) Wykonawca - osoba fizyczma, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow
lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenic zaméwienia, zlozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawic
zamowienia publicznego;

14) Wartos¢ zamowienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenic wykonawey bez podatku od towaréw i uslug,
ustalone z nalezytg staranno$cig oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

15) Komisja przetargowa — komisja przetargowa powolana przez Burmistrza do przeprowadzenia postgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

§3.1. Przedmiot zamowienia publicznego opisuje sig w sposob Jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie

dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznogci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie

oferty.

2

5
s

Nie mozna opisywac przedmiotu zamdwienia publicznego w sposob, ktory moglby utrudni¢ uczciwg konkurencjg.
Za wlasciwe i kompletne opisanie przedmiotu zamowienia oraz wszelkich okolicznosci i wymogow niezbgdnych

do zabezpieczenia interesow zamawiajacego odpowiada Wydzial merytoryczny.

§4.1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Wydzial merytoryczny szacuje z nalezyty starannoscia

wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnicje obowiazek stosowania ustawy PZP:

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcey bez podatku od

towarow 1 uslug, ustalone z nalezytg staranno$cia, wyrazone w zlotych.

Szacunkowa wartos¢ zamowicnia ustala si¢, z uwzglednieniem ust.4. przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastgpujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresic bezposrednio poprzedzajacym
szacowanie wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawic zestawienia (np. w formie

kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,
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sporzadzonego nie wezesniej niz 6 miesigey przed wszczgciem postgpowania.

S. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢, np.. w postaci notatki sluzbowej

1 zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenic szacunkowej wartosci zamowienia

s3 w szczegolnoscer:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zestawienie robot lub kosztorys inwestorski — dla robot budowlanych;

zapylania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

odpowiedzi ccnowe wykonawcow;

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug 1 towarow (opatrzone datg dokonania wydruku);
kopie ofert lub uméw w innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia;

notatka z telefonicznego rozeznania rynku.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigeia obowigzku stosowania ustawy
PZP.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ KWOTY 170 000 ZLOTYCH NETTO

§5. 1. Dla zamowien o wartosci mniejszej niz 50.000 zl, z zastrzezeniem §1 ust.3, nie jest konieczne przeprowadzenie

procedury badania rynku.

2. Realizacja zamowien okreslonych w ust. 1, o wartosci przekraczajgcej 1 000,00 zl netto, nastcpuje na podstawie

umowy lub zamdwienia, ktorego wzor stanowi zafgeznik nr | do Regulaminu.

3. W przypadku zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane - bez wzgledu na ich wartosc -

sporzadzanie umowy w formie pisemnej ma charakter obowiazkowy.

4. Komorka organizacyjna przechowuje dowody szacowania wartosci 1 udzielenia zamowien, o ktorych mowa

w ust. |.

§6. 1. Dla zamowien publicznych o wartosci od 50.000 zt do 100.000 zi procedure udzielenia zamowienia wszczyna

si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku do Burmistrza.

2;

Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust.l, stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu. Wniosek zawiera
w szezegolnoscei:

wskazanic wnioskodawcy,

termin realizacji zamowienia,

szacunkowg warto$¢ zamowienia,

srodla finansowania zaméwienia,

proponowany tryb wyboru wykonawcy,

opis przedmiotu zamowienia,

zaakceptowany przez obsluge prawng wzor umowy,

Po zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza procedura wylonienia Wykonawcy prowadzona jest przez

Wydzial merytoryczny.
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4.

10.

Post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w ust.1, moze by¢ prowadzone
w nastgpujgeych formach:

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng

proponowang przez potencjalnych wykonawcow;
2) zapytanie o ceng droga elektroniczng lub telefoniczng co najmniej trzech potencjalnych wykonaweow:
3) przekazanie zapytania ofertowego/zapytania o cen¢ do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow w formie pisemnej: listownie lub drogg elektroniczng;

4) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty wybranej przez Zamawiajacego przekracza kwote srodkdw
przeznaczonych na realizacj¢ zadania, kierownik Wydzialu merytorycznego, przekazuje taka informacje
Burmistrzowi, ktory podejmic decyzje w sprawie ewentualnego zwigkszenia wysokos¢é $rodkow
przezmaczonych na finansowanie zamowienia.
Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w ust.1, Wydzial
merytoryczny sporzadza protokol z postgpowania. Wzor protokohu stanowi zatgeznik nr 3 do Regulaminu.
Udzielenie zamowienia nast¢puje na podstawie zamowienia lub poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej,
z uwzglednieniem zapiséw §5 ust.3 Regulaminu. Umowg podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika
Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest przez Wydzial merytoryczny.
Po zawarciu umowy Wydzial merytoryezny przckazuje 1 egzemplarz oryginalu zamoéwienia/umowy
Skarbnikowi Miasta.
Wydzial merytoryezny dokumentuje czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w §6 ust. 1 Regulaminu.
Dokumentacj¢ z procedury udzielenia zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w §6 ust.1 Regulaminu,
przechowuje Wydzial merytoryczny zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi przechowywania

1 archiwizacji dokumentow.

§7.1.Dla zaméwien publicznych o wartosci wigkszej niz 100 000 zlotych i nieprzekraczajacej kwoty

170 000 zlotych procedurg udziclenia zamowienia wszczyna sie poprzez zozenie pisemnego wniosku do Burmistrza.

2. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu., Wniosck zawiera w szczegolnoscet:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

wskazanie wnioskodawcy,

termin realizacji zamowienia,

szacunkowq wartos¢ zamowienia,

zrédla finansowania zamowienia,

proponowany tryb wyboru wykonawcy,

opis przedmiotu zamowienia,

zaakceptowany przez obsluge prawng wzor umowy,
proponowane kryteria oceny ofert,

proponowane warunki udzialu w postgpowaniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Po zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza kompletny wniosek wraz z zalgcznikami jest przckazywany do
pracownika ds. PZP.

Za przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w ust. | odpowiadaja:

1) pod wzgledem formalnym - pracownik ds. PZP;
2) pod wzgledem merytorycznym — kierownik Wydzialu merytorycznego.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwicnia publicznego, o ktorym mowa w ust.l, moze by¢ prowadzone
w nastepujacych formach:

1) przekazanie zapytania ofertowego skierowanego do co najmnigj trzech potencjalnych wykonawcow w formie

pisemnej: listownie lub droga elektroniczng:

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby wykonawcow, dopuszcza
si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosei:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowicnia,
4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanic najkorzystnicjszej
ckonomicznie 1 jakosciowo oferty, np..

1) parametry techniczne;

2) serwis;

3) termin wykonania zamowienia;
4) dos$wiadczenie wykonawcy.

Dopuszcza sig mozliwos¢ rozpatrywania ofert zlozonych przez potencjalnvch wykonawcow niezaproszonych do
udzialu w postgpowaniu, jezeli wplynely w terminie wyznaczonym do skladania ofert.

W przypadku. gdv cena najkorzystniejszej oferty wybranej przez Zamawiajacego przekracza kwotg Srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania, kierownik Wvdzialu merytorycznego przekazuje taka informacje
Burmistrzowi, ktory podejmie decyzje w sprawie ewentualnego zwiekszenia wysokos¢ srodkow przeznaczonych
na finansowanie zamoéwienia.

Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, o ktéryvm mowa w ust. 1, pracownik ds. PZP
sporzadza protokol z postgpowania. Wzor protokolu stanowi zafgeznik nr 4 do Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Burmistrz przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest przez Wydzial merytoryczny.

Po zawarciu umowy Wydzial merytorvezny przekazuje 1 egzemplarz oryginalu umowy Skarbnikowi Miasta oraz
kopie umowy pracownikowi ds. PZP.

Pracownik ds. PZP dokumentuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamowienia
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publicznego.
15. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje pracownik ds. PZP zgodnie
z aktualnymi przepisami dotyczacymi przechowywania i archiwizacji dokumentow.
§8. 1. Ewidencje zamowien publicznych udziclonych przez Gming, ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty
100 000,00 z} prowadzi Wydzial merytoryczny. Ewidencja prowadzona jest wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 5 do Regulaminu.
2 Ewidencj¢ zamowien publicznych udzielonych przez Gming, ktorych szacunkowa warto$é jest wieksza lub rowna
100 000,00 z! a nie przekracza kwoty 170 000 zI prowadz Pracownik ds. PZP. Ewidencja prowadzona jest wedlug

wzoru stanowiacego zafgcznik nr 6 do Regulaminu.

§9. 1. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu,

w zakresie zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w Dziale I1.

2. Podstawg udzielenia zamowienia publicznego w przypadku, o ktorym mowa w ust. I, dokumentuje si¢ w postaci
notatki sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza. W notatce sluzbowej nalezy wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Wzor notatki stanowi zatgeznik nr 7 do
Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1. nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szezegolnoéei dotyezacych finansow publicznych, a takze
wytycznych wynikajaeych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspolfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust.] udzielenie zamowienia cwidencjonowane jest przez Wydzial

merytoryczny zgodnie z zasadami opisanymi w §8 ust. 1.

DZIAL II1
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000 ZLOTYCH NETTO

§10. I. Zamowienia publiczne, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 170 000 zl netto. udziclane sgna
podstawic ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych. Procedurg udzielenia zamowienia
wszezyna sig poprzez zlozenie przez Wydzial merytoryezny pisemnego wniosku do Burmistrza.
2. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zafgeznik nr 8 do Regulaminu. Wniosek zawicra w szezegolnosci:

1) wskazanie wnioskodawcy,

2) kody zgodne ze stownikiem CPV,

3) termin realizacji zamowienia,

4) szacunkowa warlos¢ zamowienia.

5) #rddla finansowania zamowienia,

6) proponowany tryb wyboru wykonawcy

7) opis przedmiotu zamdwienia,
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8) zaakceptowany przez obsluge prawng wzor umowy,

9) proponowang wysokos¢ wadium,

10) proponowana wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) proponowane kryteria oceny ofert,

12) proponowane warunki udziatu w postgpowaniu.

3

Po zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza kompletny wniosek wraz z zalacznikami jest przekazywany do

pracownika ds. PZP.

§11.1. Za przygotowanie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w §10 ust. 11

Regulaminu odpowiadaja:

1)
2)

pod wzglgdem formalnym - pracownik ds. zaméwien publicznych;

pod wzglgdem merytorycznym - kierownik Wydzialu merytorycznego.

2. Wydzial mervtoryczny w zakresie przygotowania postgpowania, o ktorym mowa w ust. 1 jest zobowiazany do:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

przedlozenia pisemnego wniosku;

okreslenia przedmiotu zamowienia 1 jego innych istotnych elementdw;

opracowania projektu umowy:

okreslenie terminu wykonania zamowienia,

okreslenie warunkow wymaganych od wvkonawcow ubiegajgeych sig o udzielenic zamowienia,
okreslenie kryteriow oceny ofert;

przedstawienie zrodel finansowania zamowienia.

3. Pracownik ds. PZP w zakresie przygotowania post¢powania, o ktorym mowa w ust. | jest zobowiazany do:

1)
2)
3)
4)
3)

rejestracji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

przygotowania ogloszenia o zamowieniu;

sporzadzenia Specyfikacji Warunkow Zamowienia,

wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w sposob wlasciwy dla danego trybu;

nadzorowania prawidlowego przebiegu post¢powania o udzielenie zaméwicnia.

4. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o wszczgeiu postgpowania o udzieleniu zamowienia publicznego

w okreslonym trvbie, zatwierdza dokumentacjg¢ przetargowa oraz powoluje komisj¢ przetargowa.

§12. 1. Udzelenie zamodwienia nastgpuje poprzez zawarciec umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Burmistrz

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest przez Wydzial merytoryczny.

2. Po zawarciu umowy komérka Wydzial merytoryczny przekazuje 1 egzemplarz oryginalu umowy Skarbnikowi

Miasta oraz kopie umowy pracownikowi ds. PZP.

§13. 1. Pracownik ds. PZP prowadzi Ewidencj¢ zamowien publicznych udzielonych przez Gming, ktorych szacunkowa

warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 zlotych.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzona jest wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 9 do Regulaminu.

§14. 1. Nadzor nad prawidlowa realizacja zamowienia publicznego prowadzony jest przez Wydzial merytoryczny.

2. Wydzial merytoryczny jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy zgodnie z ustawa PZP (jezeli zadano wniesicnia zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Wydzial merytoryczny jest odpowiedzialny za
uzgodnienie pod wzglgdem formalno-prawnym tresci aneksu z komorkg ds. prawnych oraz z pracownikiem ds.
PZP i zawarcie aneksu z wykonawca.

4. Niezwlocznie po zawarciu ancksu Wydzial merytoryczny przekazuje pracownikowi ds. PZP wszelkie informacje
niezbgdne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy PZP.

§15. 1. Wydzial merytoryczny sporzadza raport z realizacji zaméwienia, o ktorym mowa w art. 446 ustawy PZP.

Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:

1) narealizacje zaméwienia wydatkowano kwole wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowe;;

2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmnicj 10% wartosci ceny ofertowej;

3) wystapily opéznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong
w zlotych rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych —
20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub uslug — 10 000 000,00 euro.

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartoéci mniejszej niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty dla
robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w calosci lub w czesei, albo dokonal jej wypowiedzenia
w caloscei lub w czesci.

2. W raporcie z realizacji zamowienia Wydzial merytoryczny dokonuje oceny realizacji umowy. Raport zawiera co
najmniej:

I) wskazanic kwoty, ktora wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz porownanie jej z kwotg wynikajaca
z szacowania wartosci zamOwienia oraz ceng calkowita. podana w ofercie, albo maksymalng wartoécig
nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub
ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméowien lub okreslenia przedmiotu
zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

3. Wydzal merytoryczny sporzadza raport w terminie miesiaca od dnia:

1) sporzadzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowicdzeniu albo odstapieniu od niej.

4. Wydzial merytorycmy w terminie 10 dni od wykonania umowy przekazuje pracownikowi ds. PZP informacje
niezbgdne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 ustawy PZP.

5. Pracownik ds. PZP w terminie 30 dni od wykonania umowy zamicszcza ogloszenie o wykonaniu umowy

w Biuletynie Zamowien Publicznych.
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DZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§16. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych przekazuja do Wydzialu Inwestycji, w terminie do dnia 10 lutego, dane
do sprawozdania z udzielonych w roku poprzednim zamowien, o ktorych mowa w §5 ust.1 i §6 ust. 1 Regulaminu.

2. Nadz6r nad stosowaniem Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.
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Zalgeznik

ZAMOWIENIE

nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskg Szezawno-Zdrd).

Data:

fdzier/miesige/rok)

Numer:

(symbol komorki/liczba porzgdkowa/rok)

Rodzaj zamowienia:

ustuga/dostawa’robota budowlana

Zamawiajgey/Nabywea:
Uzdrowiskowa Gmina Miejska
Szczawno-Zdrdj

ul. Tadeusza Kosciuszki 17
38-310 Szezawno-Zdrdj

NIP: 886-25-72-767

Odbiorca:

Urzqd Miejski w Szczawnie-Zdroju
ul. Tadeusza KoSciuszki 17
38-310 Szezawno-Zdrdj

Wykonawca:

(peina nazwa, NIP)

Klasyfikacja budzetowa:

Dzial: ...,
Rozdzial: ..................

Nr zaangazowania w B24:

NIP: 886-10-03-990
Lp. Opis przedmiotu zamoéwienia Waﬂ?j}j Rty Waﬂo;;‘; ]br uitlo
|
2

RAZEM:

Termin realizacji zamdwienia:

Warunki platmosei:

Kierownik komorki organizacyjnej

(podpis i pieczed)

Skarbnik Miasta

(podpis i pieczed)

Burmistrz Miasta

(podpis | pieczed)

Zmiana warunkow realizacji zamowienia:

Data: .................

Kierownik komorki organizacyjnej

(podpis i pieczec)

Skarbnik Miasta

(podpis i pieczed)

Burmistrz Miasta

(podpis i pieczgd)
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Zalqeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miefskg Szezawno-Zdroj

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na ustuge/dostawe/roboty budowlane*

Zamowienie wylgezone ze stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznyeh na podstawie art. 2 ust. I pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
1. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

1. KOMOTKa OTGANMIZACYJNA: ...ttt ettt

o

NAZWA ZAMOWIETIA, ...ttt ettt oot e ettt e
3. Zamowienie w czeSciach — TAK/NIE*
4. Zamoéwienie jest wspotfinansowane z funduszy Unit Europejskiej lub jest przewidziane do

wspotfinansowania — TAK/NIE*,

wn

. Wymagany/pozadany termin wykonania

ZAMOWICIUAL .. ..o et e e
6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..........cccocovvvvieecenenneen. PN,
7. Podstawa dokonania szacunku wartosci zamowienia:

(wskazaé podstawg dokonania szacunku: dokumenty, zestawienia planowych kosztow, PFU, kosztorys inwestorski
— dowody zalgezy¢ do wniosku)

Data dokonania szacunku: ...............c........

8. Kwota, ktora zostanie przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: ......................... zk brutto
9. Zréodta finansowania zamowienia;

Plan wydatkow majgtkowych/biezacych na rok ...............

Daziat: ...........Rozdzial: ... § ...

Wieloletnia Prognoza Finansowa (dia zadan wielolemich)

Rok: ........Dziat: ... . Rozdziat ... ... ... § ...

Potwierdzam zabezpicczenie §rodkow

{podpis Skarbnika Miasta)
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10. Tryb postepowania:
§....art...... ust. ...

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Uzdrowiskowg Gmine Miejskg Szczawno-Zdroj

11. Opis przedmiotu zamdwienia:

a. Szczegodtowy opis przedmiotu:

b. Wzor umowy, zaakceptowany przez Radce Prawnego i Skarbnika Gminy, stanowi zatacznik do

wniosku*.

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: .......... % wynagrodzenia brutto*.

13. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi*:

14. Warunki udziatu w postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie*:

15. Sklad komisji przetargowej*:
PrzewodniCeaeyy . cuusmssumisss
T R
Caemels .owopammiammimmmmmsmms s

Coloneler e vcie

Inne osoby wykonujace czynnosci
16. Osoba odpowiedzialna merytorycznie
Szezawno-Zdroy, dnia: .......ooooooovieie
ZATWIERDZAM

zwiazane Z postgpowaniem:

za realizacje zamowienia:

Kierownik komorki organizacyjnej

(podpis i pieczed)

(podpis i pieczec Burmistrza)

*niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskq Szezawno-Zdroj

( Miejscowosc, data )

PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznyeh (tekst jedn.: Dz. U z 2024 r. poz. 1320.).

1. Przedmiot zamowienia.

2. Najkorzystniejsza oferta.

Wykonaweca:
Kwota oferty:
T SR TSR, .
brutto: ...................z7

3. Uzasadnienie wyboru oferty:
4. Osoba odpowiedzialna za realizacje zamoOwienia: ......................coooiiiiiiiieii e

( data i podpis Kierownika komorki organizacyinej )

ZATWIERDZAM

( data i podpis Burmistrza )
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Zalqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskq Szezawno-Zdrdj

( Miejscowosd, data )

PROTOKOL

Z POSIEPOWANIA 1T .......ceevnessneensses.. O Udzielenie zamowienia publicznego.

L Przedmiot zamowienia:

II. Komisja w skladzie:

IIl. Zestawienie ofert;

IV. Oferty nie spelniajgce wymagan zamawiajqcégo: SR dina e
V. Najkorzystnigjsza oferta:

uzasadnienie: .............

Podpisy cztonkéw Komis;ji:

ZATWIERDZAM

( data i podpis Burmistrza )
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych przez Uzdrowiskowq
Gming Miejskq Szezawno-Zdrdyj.

Wydzial. cuunssmiamsain

Rejestr zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 100 000 zi

udzielonych w roku ..........

Numer

umowy/ I?atn . . Przedmiot Usluga/dostawa/ Termin' Wartosé Wartosé

Lp. i udzielenia Wykonawea A wykonania o roa e
zamowienia/ S ¢ zamdwienia | robota budowlana g zamdéwienia netto zamdwienia brutto
zamowienia zaméwienia

faktury
1
2
3

SUMA: 0,00
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Zalgeznik nr 6 do regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Uzdrowiskowg
Gming Miejskqg Szezawno-Zdrdj.

Rejestr zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej 100.000 zl i nie przekraczajacej 170.000 zI udzielonych
przez Uzdrowiskowa Gmine Miejska Szezawno-Zdrdj w roku .........

Data Szacunkowa : G Termin ‘Wartoéé Wartosé
Lp. | Nrzamowienia udzielenia Wykonawca zl::mt’ita wartosé rE;:: 22“;33’;;::; wykonania Zamoéwienia zamowienia
zambwienia zamowienia | zaméwienia netto brutto
1
2
3
SUMA: 0,00
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Zalgeznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez
Uzdrowiskowq Gming Miejskq Szezawno-Zdrdj

Szezawno-Zdro, ...

UZASADNIENIE ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przedmiot zamoéwienia.

Wykonawca.

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia.
netto: ........... zlotych

brutto: ......... zlotych

Podstawa prawna.

Uzasadnienie faktyczne:

Zrodla finansowania zaméwienia:

Plan wydatkéw majatkowych/biezagcychnarok ............ ...
Dziat .................Rozdziat: ................. & ................

Wieloletnia Prognoza Finansowa (dla zadan wieloletnich)

Rok:.............Daziat: ............... Rozdaiat: ................ & ...............

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow
(data i podpis Skarbnika Miasta)
(data i podpis Kierownika Wydzialu)

Akceptacja Burmistrza

(data i podpis Burmistrza)
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Zalgeznik nr 8 do Regulamine udzielania zamowien publieznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskg Szezawno-Zdraj

Data wplywu wniosku:

Numer zamowienia:

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

na ustuge/dostawe/roboty budowlane*

17. KOMOTKA OTZANIZACYJIAL ©...oovooiiieeiis oot e et sttt e e
[ e U U
19. Kod (-y) zgodne ze stownikiem CPV: ...

20. Zamowienia na podstawie art.214 ust.1 pkt 7/8* Ustawy PZP — TAK/NIE*

21. Zamowienie w czesciach — TAK/NIE*
22. Zamowienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub jest przewidziane do

wspolfinansowania — TAK/NIE*,
23. Wymagany/pozadany termin wykonania zamowienia: ...
24. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

s Ll Ny B0 BARTYOWL o ccsmersvisinssd BRI RIS coscsancuns }

w tym, warto$¢ zaméwien na podstawie art.214 ust.7 pkt 7 Ustawy PZP:
e L%, COSEENOWE 5y BUro (kurs € e )

25. Podstawa dokonania szacunku wartosci zamowienia:

(wskazadé podstawe dokonania szacunku: dokumenty, zestawienia planowych kosztow, PFU, kosztorys inwestorski
— dowody zalgezy¢ do wniosku)

Data dokonania szacunku: .....................

26. Kwota, ktora zostanie przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: .......................... zt brutto
27. Zrédta finansowania zamowienia:

Plan wydatkow majgtkowych/biezacych na rok ...

Dital; cosonimns ROZABAE: w8 s

Wieloletnia Prognoza Finansowa (dia zadarn wieloletnich)

Rok: ...........Dzial: ... Rozdziat ... § ...

Potwierdzam zabezpicczenie srodkow
(podpis Skarbnika Miasta)

28. Tryb postepowania:

Id: 48EBS5EEO-CCE3-41F9-9BFE-77048D5F14B9. Podpisany Strona 18



. e e, NA pOdStawie art. ................. ustawy PZP.*

Zadanie ujete w planie zamowien publicznych: TAK/NIE

Uzasadnienie: .........cooceevvveeveen

v (TSI wymagane)

b. §7art.2ust. .. lit. ... Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Gmine Szczawno-

Zdroj*

29. Opis przedmiotu zamowienia:

c. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik do wniosku;

d.  Wzoér umowy, zaakceptowany przez Radce Prawnego 1 Skarbnika Gminy, stanowi zatacznik do

wniosku.

¢. Analiza potrzeb 1 wymagan stanowi zatgcznik do wniosku (ar.83 ustawy PZP)*

30. Wysokos¢ wadium: ... PLN, 4.0 . % szacunkowe) wartosci zamowienia.

31. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: .......... % wynagrodzenia brutto*.

32. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi:

33. Warunki udzialu w postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie:

34. Sktad komisji przetargowej:

Praewodniczaey: .ol

SeKretarz: ..o,

8173 (50 (=), S
Clotiek: s mmmmyriins abiai s oo i

Inne osoby wykonujace

35. Osoba odpowiedzialna

Szczawno-Zdroj, dnia: ...,

*niepotrzebne skreslic
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Zalgeznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien publicznveh przez
Uzdrowiskowq Gming Miejskq Szezawno-Zdrdj.

Rejestr zamowien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zI udzielonych przez
Uzdrowiskowa Gming Miejska Szczawno-Zdréj w roku ..........

; i Wartoéé N R'?dzlaj.
4 Data Termin Tryb PRl Wartosé zamowienia
Numer Przedmiot . . \ oo zamowienia A ; 2
Lp. fo g A zawarcia Wykonawea wykonania udzielenia zaméwienia (wg | (dostawy/uslugi,
zaméwienia | zamowienia N i (wg umowy)
umowy zaméwienia | zamdwienia netin umowy) brutto roboty
budowlane)
1
2
3
SUMA: 0,00 0,00
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