ZARZADZENIE NR 17/2015
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 6 lutego 2015 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
przyznawanej z budzetu Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj dla
samorzgdowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7ust.1 pkt. 9, art, 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
art. 12 1 art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 199] r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U.z 2012 r. p6z. 406) oraz art. 9 pkt. 13, art. 126, art. 131,
art. 218, art. 251 1 art. 252 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157, p6z. 1240). zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Zasady przyznawania dotacji

§ 1. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dzialalnos$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o zlozone projekty planéw finansowych po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych gminy.

§ 2. Wysokos¢ dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury okresla uchwala
budzetowa.

§ 3. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektorow tych instytucji.

§ 4. Zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, je$li nie zmieniaja wysokosci dotacji z budzetu gminy.

§ 5. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe S$rodki finansowe z
budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci, np. zdarzenia losowego.
- § 6. W przypadku sytuacji okreslonej w § 5 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania wymagajacy finansowania dodatkowa dotacja wraz zuzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci,
2) wysokos¢ srodkow finansowych niezbgdnych do realizacji zadania;

§ 7. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych
Burmistrz Szczawna -Zdroju zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
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Rozdzial 2.
Zasady przekazywania dotacji

§ 8. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesigcznych do 15 dnia kazdego
miesigca, w wysoko$ci 1/12 dotacji rocznej na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury.

§ 9. W okresach obejmujacych zwigkszone wydatki realizowanych zadan objg¢tych dotacja , na
pisemny wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury Burmistrz Szczawna-Zdroju moze
zwigkszy¢ miesigczng kwotg dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, zmniejszajac raty nastgpne.

Rozdzial 3.
Zasady rozliczania dotacji

§ 10. Samorzadowe instytucje kultury skladaja Burmistrzowi Szczawna Zdroju roczne
sprawozdania finansowe z rozliczenia dotacji.

§ 11. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok budzetowy, samorzadowa instytucja kultury
sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych kosztow ujetych w prowadzonych ksiggach
rachunkowych.

§ 12. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej w formie sprawozdania finansowego za
rok budzetowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. Rodzaj kosztu powinien wynikac z przyjgtej w samorzadowej instytucji kultury polityki
rachunkowosci w zakresie ewidencji na kontach zespotu ,.4".

§ 14. Sprawozdania finansowe z rozliczenia dotacji samorzadowe instytucje kultury skladaja
za rok - do 31 stycznia roku nastgpnego.

§ 15. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do prowadzenia dokumentacji
finansowo ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych kosztow
finansowanych z dotacji.

§ 16. Kazdy z dowodow ksiegowych potwierdzajacy poniesione koszty, oprocz wymogow
wynikajacych z przepisow ustawy o rachunkowosci musi zawierac:

1) trwaly opis: ,,Koszt w wysokosci ....... sfinansowany z dotacji podmiotowej udzielonej przez
Uzdrowiskowa Gming Miejska Szczawno-Zdro;";

2) informacje, jakie byto przeznaczenie tego wydatku;
3) okreslenie daty zaplaty;

§ 17. Po zweryfikowaniu informacji zawartych w sprawozdaniu oraz zatwierdzeniu
rozliczenia dotacji, samorzadowa instytucja kultury zostanie poinformowana odrgbnym pismem.

§ 18. W celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniu zastrzega si¢ mozliwos¢
zadania od samorzadowej instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentow
potwierdzajacych wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 19. Zastrzega sie prawo kontroli samorzadowe;j instytucji kultury w zakresie wydatkowania
dotacji w kazdej chwili.

§ 20. Zasady zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane]
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci reguluja przepisy ustawy o finansach publicznych.
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- § 21. Wykonanie zarzadzenia powierza sig: dyrektorom instytucji kultury.

§ 22. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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I. Rozliczenie dotacji podmiotowej:

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2015
Burmistrza Szczawna-Zdroju

z dnia 6 lutego 2015 r.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z ROZLICZENIA DOTACJI PODMIOTOWEJ

ZAROK..............

Koszty finansowane | Koszty Koszty  lacznie

Lp. | Wyszczegolnienie — rodzaj kosztu dotacja finansowane (3+4)

przychodami

wilasnymi

1 2 S 4 5
Saldo koncowe na 31 grudnia ........ Roku
II. Wysokos¢ dotacji Organizatora
MIESIAC PLAN SRODKI PRZEKAZANE
STYCZEN
LUTY
MARZEC
KWIECIEN
MAIJ
CZERWIEC
LIPIEC
Strona |

1d; 0C6D8243-7756-48DE-9736-01D237A18B3F. Przyjety

.




SIERPIEN

WRZESIEN

PAZDZIERNIK

LISTOPAD

GRUDZIEN

RAZEM

II1. WysokoS$¢ dotacji do zwrotu .....evvvvvvinneinnennnnnnns .
Sporzadzil: Zatwierdzil:
.(data, podpis lub pieczatka) (data, podpis i pieczatka
dyrektora samorzadowe;j instytucji kultury)

ADNOTACJE URZEDOWE:

............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

4 G et ROK
SKARBNIK BURMISTRZ
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