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zARzĄDzENIE NR 33/2013
BURMISTRZA SZCZAWNA ZDROJU

z dnia 29 kwietnia 2013 r,

w sprawie powołania ADMrNtsTMToRA BEzPrEczEŃsTwA tNFoRMActI w
Urzdzie Miejskim w Szczawnie-zdrciu.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (it' Dz.U. z 2001 r. Nr 142' poz. 1591 ze zm.), w związku z ań' 36 ust. 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 6t. Dz.U. z 2OO2 r.
Nr 101, poz. 926 ze zm.),

5r,
1. Wrmaczam Panią TERESĘ BEBEL - seketaŻa Miasta szczawna-zdroju do

pełnienia funkcji ADMII{iSTRAToRA BEzPIEczEŃsTwA INFoRIt{AcrI
w Urzędzie Miejskim w szczawnie.zdroju.

2' zakres zddań i uprawnień Administratora Bezpieczeństwa Informacji okreś|ono w
załączniku do zarządzenia.

92.

zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



załącznik do zarządzenia Nr 33/2013
Burmisttza Szczawna-Zdroju

z dnia 29 kwietnia 2013 r.

zakres zadań i uprawnień Administratora Bezpieczeństwa Info]macji w
Urzędzie Miejskim w szczałvnie-zd loj u

1. zapewnlenle ochrony i bezpieczeństwa danych osobowych zawańrych z
zbiorach systemóW lnformatycznych Urzędu.

2. Kontro|owanie prawidłowego Wykorzystania Wdrożonych do stosowania
dokumentóW WeWnętft nych.

3. Ana|lzowanie aktua|ności dokumentóW Wewnętrznych i składanie WnioskóW do
Adminlstratora Danych - Burmistrza o zmianę ich treści.

4. Kontrolowanle pracownikóW iinnych osób upoważnionych pod Względem
Wykonywania przez nich obowiązkóW związanych z ochroną pzetwarzanych
danych osobowych.

5. Kontro|owanie służb informatycznych pod Wzg|ędem skuteczności
zastosowanych środków fizycznych' sprzętowych l programowych mająrych na
ce|u zachowanie poufności, integra|ności iroz|icza|ności danych osobowych, W
tvm:
a) Nadzór nad naprawami, konseMacją oraz |ikwidacją urządzeń

komputerowych, na Kórych zapisane są dane osobowe'
b) Nadzór nad zaEądzaniem hasłami użytkownikóW pzetwarzająrych dane

osobowe.
c) Nadzór nad Wykonywaniem kopli awaryjnych, ich przechowywaniem oraz

okresowym sprawdzaniem pod kątem lch da|szej pzydatności do
odtwarzania danych w przypadku awarii systemu.

d) Nadzór nad pŹeg|ądami, konserwacją oraz uaktua|nieniami systemÓW
służących do przetwarzania danych osobowych oraz Wszystkiml
czynnościami vwkonywanymi na bazach danych osobowych.

6. Kontro|owanie 9użb zajmujących się przechowywaniem i archiwizacją
dokumentóW papierowych Zawierających dane osobowe, pod Wzg|ędem
prawidłowego zabezpleczenia tych dokumentóW.

7' Kontro|owanie podmiotóW trzecich, Kórym powiezono do przetwaŻanla dane
osobowe, pod Względem zabezpleczenia tych danych.

8. Prowadzenie ewidencji osÓb upoważnionych do przetwarzania danych
osoDowycn.

9. Kontrolowanie fiZycznego zabezpieczenia pomieszczeń, w których
przetwazane są dane osobowe.

10.Udział W czynnościach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione W
zakresie ochrony danych osobowych organy państwowe.

11.WeMkowanie spŻętu i oprogramowania eksploatowanego przez
Administratora Danych pod Wzg|ędem zgodności z przepisam' o ochronle
danych osobowych.

lz.Nadzór nad systemem komunikacji W sieci komputerowej oraz przesyłaniem
danych za pośrednictwem uEądzeń te|etransmisji.



13.Podejmowanie działań W przypadku naruszeń ochrony danych osobowych,
w tym przywrócenie stanu prawidłowego, zidenMkowanie przyczyn
naruszenia i osob odpowiedzialnych, przedstawienie wniosków
Administratorowi Danych.

l4'Inicjowanie ! podejmowanie pnedsięWzięc w zakresie doskona|enia
bezpieczeństwa ochrony danych osobowych.

15.Nadzór i kontro|a nad pŹestŻeganiem PouwKI BEZPIECZENSTWA DANYCH
osoBoWYcH W uzdrowiskowej Gminie Miejskiej Szczawno-zdrÓ'

W pzypadku stwierdzenia nieprawidłowości W zakresie zabezpieczenia danych
osobowych Administrator Bezpieczeństwa Informacji ma obowiązek:

1. Pouczać i inśruować osoby, Kóre dopuściły się uchybień, a także raportować
o błędach Administratorowi Danych mając na ce|u pr4lwrócenie stanu Zgodnego
z prawem.
z' zwrac.dć się do Administratora Danych o dokonanie zmian W zakresie
stosowanych zabezpieczeń organizacyjnych i technicznych.
3. Pzedstawiać Administatorowi Danych raporty dotyczące stanu zabezpieczenia
danych osobowych, W tym propozycje poprawiające bezpieczeństwo danych oraz
wnioski dotyaące odpowiedzia|ności osob winnych uchybień.


