BURMISTRZ
" azczawna - Zdroju ZARZADZENIE NR 60/2026
o BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

Z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie
Miejskim w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2026r.
poz. 662), w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 roku w sprawie
’ Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznvch (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 440) zarzadza sic
, co nastepuje:

§1.1. W Urzegdzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju wprowadza si¢ zasady rejestracji ipublikacji umow
w Centralnym Rejestrze  Umow  Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwanych dalej CRU JSFP,
z wvkorzystaniem systemu informatycznego Budzet 24,

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich umow podlegajacych obowiazkowi publikacji w CRU JSFP.
§ 2. |. Rejestrowanie 1 ewidencjonowaniec umow w systemie Budzet 24 odbywa sie w sposob dotychczasowy.

2. Obsluga rejestru z poziomu modulu glownego systemu Budzet 24 opiera si¢ na nowej sekcji ..Rejestr
umow”, ktory posiada dwie dodatkowe funkcjonalnosci: Weryfikacja i Publikacja.

§ 3. W ramach obslugi CRU JSFP w systemie Budzet 24 definiuje si¢ nastgpujace role dla pracownikow:

1) rejestrujacy umowy - pracownik merytoryczny wprowadzajacy dane o umowie zgodnie z dotychczasowa
praktyka w celu jej podpisania:

a) po uzyskaniu przez dokument statusu Podpisany - pracownik sprawdza i uzupelinia brakujace dane o umowie
w zakladce Rejestr umow, ktora aktywuje si¢ automatycznie w momencie uzyskania wskazanego statusu;

b) monitoruje 1 aktualizuje informacje o umowie w CRU JSFP w zakresie wprowadzanych zmian (podpisane
' ancksy, wygasni¢cic, odstapienie, rozwigzanie):

2) weryfikujacy umowy do publikacji - funkcje t¢ pelni kierownik komorki merytorycznej. sprawujacy nadzor
nad pracownikiem rejestrujacym umowg:

a) sprawdza poprawnos¢ danych 1 nadaje umowie status Zweryfikowana;
b) sprawdza poprawnos¢ danych o zmianach umowy i nadaje im status Zmiany zweryfikowane,

¢) weryfikuje zgodnos¢ zakresu udostgpnianych danych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
z zasadami publikacji w CRU JSFP:

3) publikujgcy umowy - Skarbnik lub inny pracownik wyznaczony przez Administratora svstemu:
a) dokonuje ostatecznego przegladu wprowadzonvch danych o umowie oraz danych o zmianach,
b) przesyla zweryfikowane umowy oraz wprowadzone do nich zmiany do publikacji w CRU JSFP przy uzyciu
funkcji Publikuyj,

¢) wycofuje umowy z publikacji w CRU JSFP jezeli wystapi taka koniecznosc.

§4. 1. System Budzet 24 w sposob ciagly kontroluje isygnalizuje uprawnionym uzytkownikom ustawowe
terminy publikacji umow.

2. Wszystkie czynnosci realizowane w systemie przez uprawnionych pracownikéw sg automatveznie
zapisywane w tle, w historii dokumentu.

§ 5. 1. Przed publikacjag umowy w CRU JSFP osoby odpowiedzialne za weryfikacje 1 publikacj¢ zobowiazane
sg do zapewnienia zgodnosci udostgpnianych danych z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Publikacji podlegaja wylacznie dane wymagane przepisami prawa; dane osobowe niewymagane do

ujawnienia a takze informacje podlegajace ochronie na podstawie odrgbnych przepisow nie moga by¢ udostepniane
w CRU JSFP.
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3. W przypadku umow zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej, nalezy
dokona¢ uprzedniej analizy zakresu danych podlegajacych publikacji oraz zastosowaé odpowiednie srodki
ograniczajace zakres ujawnianych danych.

4. Za prawidlowos¢ 1 kompletnos¢ danych przekazywanych do publikacji w CRU JSFP, w tym za zgodno$é
tych informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej
wlasciwej merytorycznie dla danej umowy.

5. W przypadku stwierdzenia opublikowania danych niezgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
nalezy niezwlocznie podja¢ dzialania zmierzajace do ich usunigcia lub sprostowania.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 1.

k Cmikiewicz
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