BURM lSTRZ
Szczawna - Zdroju

ZARZADZENIE NR 196/2023
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40)
w zwigzku z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1763)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin organizacyjny Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 30a/2013 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek Fedoruk
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 196/2023
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 30 listopada 2023 r.

Regulamin organizacyjny
Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju

Rozdzial 1.
Przepisy ogodlne

§ 1. 1. Straz Miejska w Szczawnie-Zdroju zwana dalej Strazg jest samorzadowg, umundurowang formacja,
utworzong w celu wykonywania zadan w zakresie ochrony porzadku publicznego, dzialajgcg na podstawie
przepisow:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.),

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t.j. Dz.U. z 2021, poz. 1763) i aktéw wykonawczych do
ustawy,

3) ustawy z dn. 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. 220 r. poz. 1593 ze zm.) i aktow
wykonawczych do ustawy,

4) niniejszego Regulaminu i innych przepiséw regulujacych funkcjonowanie Strazy.

2. Straz petni stuzebng rolg wobec spolecznosci lokalnej, wykonuje swoje zadania z poszanowaniem godnosci
i praw czlowieka.

3. Straz jest komérka organizacyjng, funkcjonujacg w strukturze Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.
§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Szczawna-Zdroju;

2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Uzdrowiskowg Gmine Miejska Szczawno-Zdrdj;

3) Komendancie — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju;

4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju;

5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Szczawnie-Zdroju;

6) strazniku — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza Strazy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju;

7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1763).

2. Regulamin okre$la:
1) organizacjg, wyposazenie i zadania Strazy;
2) uprawnienia i obowigzki straznikow;
3) system czasu pracy;
4) umundurowanie straznikow;
5) prowadzenie dokumentacji stuzbowe;j.
§ 3. 1. Terenem dziatania Strazy jest obszar administracyjny Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-
Zdroj.
2. Siedziba Strazy miesci si¢ w budynku Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju przy ul. Adama Mickiewicza
3 w Szczawnie-Zdroju (budynek ,,C”).
3. Straz uzywa pieczeci prostokatnej z nazwg w petnym brzmieniu, z adresem siedziby i numerami telefonow.

§ 4. Koszty zwigzane z funkcjonowaniem Strazy pokrywane sg z budzetu Gminy.
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Rozdzial 2.
Organizacja, wyposazenie i zadania Strazy

§ 5. 1. Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego wynikajgce z ustaw
i prawa miejscowego.

2. Zadania powierza si¢ funkcjonariuszom Strazy po ukonczeniu, zwynikiem pozytywnym szkolenia
podstawowego.

§ 6. 1. Strazg kieruje Komendant zatrudniony na umowe o prace przez Burmistrza, po zasiggnieciu opinii
wiasciwego Komendanta Wojewddzkiego Policji.

2. Przetozonym Komendanta jest Burmistrz.
§ 7. 1. Stanowiska w Strazy ustanawia si¢ zgodnie ze stanowiskami strazniczymi okreslonymi w ustawie.

2. Szczegbtowy zakres obowigzkow na poszczegélnych stanowiskach okresla Komendant, a zatwierdza
Burmistrz.

§ 8. 1. Nadzér nad dzialalno$cig Strazy sprawuje Burmistrz, aw zakresie okreslonym w ustawie oraz
przepisach szczegdlnych - Wojewoda, za posrednictwem wiasciwego terytorialnie Komendanta Wojewddzkiego
Policji, dziatajgcego w jego imieniu.

2. Tryb sprawowania nadzoru nad dziatalno$cia Strazy przez Wojewode przy pomocy Komendanta
Wojewddzkiego Policji okreslajg przepisy szczegdlne.

3. Komendant odpowiada za catoksztatt pracy straznikéw.
§ 9. 1. Realizujac zadania wlasne Straz wspétpracuje z Policjg na podstawie zawartego porozumienia.
2. Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. | polega w szczegdlnosci na:

1) statej wymianie informacji o zagrozeniach w zakresie bezpieczenstwa ludzi i mienia, spokoju i porzadku
publicznego,

2) utrzymywaniu statej fgcznosci migdzy jednostkami,

3) organizowaniu wspdlnych dziatan porzadkowych w miejscach zgromadzen, podczas roznych imprez, a takze
w innych miejscach publicznych,

4) organizowaniu wspolnych szkolen i éwiczen,
5) wymianie informacji w zakresie obserwowania obrazu zdarzen w miejscach publicznych.

3. Formy wspotpracy Stazy z Policjg oraz sposob informowania Wojewody o tej wspotpracy okreslajg przepisy
szczegolne.

§10. 1. Do dyspozycji straznikow w trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych przeznacza si¢
nastgpujgce wyposazenie:

a) samochdd stuzbowy,

b) kamery nasobne,

¢) telefon stuzbowy komorkowy,

d) stacje do tacznosci bezprzewodowej,
e) latarki.

2. Na wyposazeniu straznikéw znajdujg si¢ Srodki przymusu bezposredniego, takie jak kajdanki, palki
stuzbowe, chemiczne érodki obezwladniajgce, przedmioty przeznaczone do obezwladniania oséb za pomoca
energii elektrycznej, na ktore nie jest wymagane zezwolenie.

3. Uzycie srodkow przymusu bezposredniego moze nastapi¢ przy zachowaniu przepiséw i w przypadkach
okreslonych w ustawie zdnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (t.j. Dz.U.
z 2023 poz. 202).

§ 11. 1. Do zadan Strazy poza okreslonymi w ustawie, nalezy w szczegdlnosci:

1) egzekwowanie przestrzegania porzadku i bezpieczenstwa publicznego, okreslonego prawem miejscowym,

w tym estetycznego wygladu obiektéw iurzadzen uzytecznosci publicznej, instytucji i zakladow pracy (z

wyjatkiem chronionych przez innego rodzaju straze) oraz posesji prywatnych i ich otoczenia na terenie Gminy.
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2) kontrola prawidlowosci ioznakowania ulic (w tym znakéw drogowych), oswietlenia ulic i poses;ji,
prawidlowego zabezpieczenia funkcjonowania punktow oswietleniowych oraz estetyki napiséw, miejsc
plakatowania i ogloszen na terenie Gminy.

3) sprawdzanie wykonywania zadan i obowigzkéw przez administratorow i gospodarzy budynkdow.
4) kontrola zabezpieczenia prowadzonych na terenie Gminy prac inwestycyjno- remontowych.

5) ochrona srodowiska naturalnego przed jego degradacja.

6) informowanie o:

a) zauwazanych awariach w sieci cieplowniczej, telekomunikacyjnej, wodnokanalizacyjnej, energetycznej
i gazowniczej — instytucji powolanych do natychmiastowego ich usuwania badz wyznaczonych w tym celu
innych podmiotéw oraz administratoréw obiektéw lub urzadzen,

b) osobach nieprzytomnych Iub innych potrzebujgcych natychmiastowej pomocy lekarskiej (pogotowia
ratunkowego),

7) konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub wartosci pienigznych dla potrzeb Gminy.

2. W celu realizacji zadan okreslonych w ustawie i Regulaminie, obserwowanie i rejestrowanie przy uzyciu
$rodkéw technicznych obrazu zdarzenn w miejscach publicznym na zasadach okreslonych w ustawie i przepisach
szczegoblnych.

Rozdzial 3.
Uprawnienia i obowigzki straznikéow

§ 12. 1. Prawa straznikéw przy wykonywaniu obowigzkow okresla ustawa i przepisy szczegélne.

2. Poza wykonywaniem obowiazkéw okreslonych przepisami prawa, straznicy obowiazani sg do realizacji
polecen wydawanych przez Burmistrza.

3. Polecenia, o ktérych mowa w ust. 2 moga by¢ wydawane ustnie.

§ 13. 1. W razie niepodporzadkowania si¢ osoby wydanym na podstawie prawa poleceniom, straznik ma prawo
zastosowaé i wykorzysta¢ srodki przymusu bezposredniego, w formie ina zasadach okreslonych w ustawie
i przepisach szczegdlnych.

2. Dopuszczenie straznika do wykonywania zadan z przedmiotem przeznaczonym do obezwtadnienia oséb za
pomocg energii elektrycznej odbywa si¢ wylgcznie na zasadach iw trybie okreslonym w ustawie i odrgbnych
przepisach.

§ 14. 1. Straznicy petnig stuzbg w co najmniej dwuosobowych patrolach.

2. W przypadku realizacji prostych czynnosci administracyjno—porzadkowych dopuszcza sie patrol
jednoosobowy.

§ 15. 1. Straznik podczas wykonania czynnosci stuzbowych jest obowigzany nosi¢ umundurowanie stuzbowe,
legitymacj¢ stuzbowsa, znak identyfikacyjny oraz emblemat zherbem gminy. ktérego wizerunek okreslono
w statucie gminy.

2. Sposéb zachowania straznika przy wykonywaniu obowigzkow stuzbowych okresla ustawa.
§ 16. System kar i nagrod okresla ustawa i przepisy wewnetrzne Urzedu.

Rozdziat 4.
System czasu pracy

§ 17. 1. Czasem pracy straznika jest czas, w ktérym straznik pozostaje w pelnej gotowosci do dyspozycji
pracodawcy.

2. Czas pracy straznika wynosi 8 godzin na dobg i przecietnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu
pracy, a tacznie z pracg w godzinach nadliczbowych, nie moze przekracza¢ przecietnie 48 godzin w 4 miesigcznym
okresie rozliczeniowym.

3. Straznicy pracujg w systemie pracy zmianowej, wedtug nastgpujgcego rozkladu czasu pracy:
1) w okresie letnim (od 1 maja do 31 pazdziernika)

a) | zmiana — od poniedziatku do pigtku od godz. 07:00 do godz. 15:00,

b) Il zmiana — od poniedziatku do piatku od godz. 14:00 do godz. 22:00,
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c¢) w soboty od godz. 13:00 do godz. 21:00,
d) w niedziele i $wigta od godz. 12:00 do godz. 20:00,
2) w okresie jesienno—zimowo—wiosennym (od 1 listopada do 30 kwietnia):
a) | zmiana — od poniedziatku do piatku od godz. 07:00 do 15:00,
b) Il zmiana — od poniedziatku do pigtku od godz. 13:45 do 21:45,
¢) w soboty, niedziele i $wieta od godz. 12:00 do godz. 20:00,

3) za przypadajgcy dzien pracy w soboty, niedziele i Swigta, straznikowi zapewnia si¢ inny dziefi wolny od pracy,
w okresie rozliczeniowym albo moze mu zostaé przyznany dodatek do wynagrodzenia,

4) straznikowi przystuguje nieprzerwany odpoczynek dobowy w wymiarze nie krétszym niz 11 godzin,
5) w szczegolnych przypadkach na polecenie Burmistrza, Straz moze petni¢ stuzbg w porze nocnej,

6) dni wolne od pracy wynikajace z przecigtnie pigciodniowego tygodnia pracy w okresie rozliczeniowym dla
pracownikéw zatrudnionych w systemie pracy zmianowej okreslone zostajg w harmonogramie pracy,

7) harmonogramy pracy sporzadzane sg w systemie miesi¢cznych rozktadéw czasu pracy.

Rozdziat 5.
Umundurowanie stuzbowe pracownikow Strazy

§ 18. Do wykonywania obowigzkoéw straznik otrzymuje bezptatne umundurowanie stuzbowe, zgodne
z wymogami Rozporzadzenia z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie umundurowania, legitymacji, dystynkcji i znakéw
identyfikacyjnych straznikéw gminnych (miejskich) (tj. Dz.U. z 1998 r. Nr 112 poz. 73 ze zm.).

§ 19. 1. Straznik prowadzacy odprawe do stuzby ma obowigzek sprawdzenia jednolitego i czystego stanu
umundurowania.

2. Straznik po zwolnieniu z pracy zwraca emblematy, elementy wyposazenia umundurowania, ktérych okres
uzywalnosci nie uptynat.

Rozdzial 6.
Dokumentacja w Strazy

§ 20. 1. Dla oznakowania akt i pism ustala si¢ symbol SM, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.

2. Wplywajgce do Strazy sprawy wymagajace pisemnego zatatwienia podlegaja rejestracji i ewidencji wedtug
zasad okreslonych w obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej dla urzedéw gmin oraz jednolitym rzeczowym
wykazie akt.

3. W Strazy prowadzi si¢ ewidencje zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji zdnia 12 listopada 2009 r. w sprawie zakresu isposobu prowadzenia przez straze gminne
(miejskie) ewidencji etatdw, wyposazenia oraz wynikéw dziatan strazy (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 1502).

4. Dodatkowo w Strazy prowadzi si¢ nastgpujace rodzaje dokumentacji:
a) harmonogram stuzb,
b) ewidencje czasu pracy kazdego straznika,
¢) karty rozliczeniowe paliwa do pojazdu stuzbowego,
d) ewidencje indywidualnych sortéw mundurowych.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 21. Straz podlega wszystkim przepisom organizacyjnym obowigzujacym w Urzgdzie.

§ 22. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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