L MISTRZ

3zczawna - Zdroju
5zcza ’ ZARZADZENIE NR 204/2023

BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU
z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majgtku gminy w 2023 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz Zatgcznika Nr 2 do Zarzadzenia nr 114/2016 Burmistrza Szczawna-
Zdroju zdnia 30 grudnia 2016r. okreslajacego Instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-
Zdroju zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zakres isposob przeprowadzenia inwentaryzacji za 2023 rok w Urzedzie Miejskim
w Szczawnie-Zdroju, w drodze:

1. Spisu z natury:
a) Srodki pienigzne w kasie;
b) Druki $cistego zarachowania;
¢) Posiadane w formie materialnej udzialy i akcje w spétkach;

d) Obce sktadniki majatkowe znajdujace si¢ w jednostce, bedace whasnoscia innych podmiotéw, powierzone jej do
przechowywania, przetwarzania lub uzytkowania;

2. Potwierdzenia sald:
a) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe;

b) Naleznosci (z wyjatkiem: tytutléw publicznoprawnych, spornych, nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci
i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci z tytutu rozliczen dochodéw
i wydatkéw budzetowych z podlegtymi jednostkami budzetowymi, rozrachunkéw budzetu gminy);

c) Kredyty i pozyczki;

d) Wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom na podstawie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia
lub innych umoéw;

e) Posiadane w formie zdematerializowanej akcje i udzialy w spétkach.
3. Weryfikacji sald:
a) Grunty;
b) Prawa zakwalifikowane do nieruchomosci;
¢) Naleznosci sporne i watpliwe;
d) Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych ;
e) Rozrachunki z tytutow publicznoprawnych;
) Srodki pieni¢zne w drodze;
g) Rozrachunki z tytutu rozliczen dochodéw i wydatkéw budzetowych z podlegtymi jednostkami budzetowymi;
h) Rozrachunki budzetu gminy;
i) Rozrachunki, ktore nie zostaly potwierdzone przez kontrahentow,
j) Srodki trwale w budowie (inwestycje);
k) Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
1) Wartosci niematerialne i prawne,
m) Fundusze jednostki,

n) Rozliczenia migdzyokresowe budzetu gminy;
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0) Konta wynikowe budzetu gminy;

p) Pozostate aktywa i pasywa, ktore nie podlegajg spisowi z natury i potwierdzeniu sald;

q) Stan sktadnikéw majatkowych zaewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.
§ 2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju do zapewnienia harmonijnej pracy
zespolow spisowych.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Przewodniczacy ~ Agnieszka Mankiewicz
2) Czlonek Agnieszka Krolikowska
3) Cztonek: Elzbieta Kramnik

§ 5. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespoly inwentaryzacyjne

oraz ustala si¢ zakresy ich prac:

1. Zespot inwentaryzacyijny nr1: - w skladzie:

1) Katarzyna Kalisz — przewodniczacy zespotu spisowego nr 1
2) Iwona Targosinska
3) Grzegorz Chatdas
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania,
udziatéw w spotkach, inwestycji rozpoczetych bedacych wiasnoscia Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej

Szczawno-Zdroj, srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

2. Zespot inwentaryzacyjny nr2: - w skladzie:

1) Bernardeta Kosior - przewodniczgcy zespotu spisowego nr 2
2) Magdalena Sobanska
3) Magdalena Nowak
do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze:
- potwierdzenia sald $rodkéw pienieznych znajdujgcych si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, w tym pozyczek (z wylgczeniem naleznosci spornych,
watpliwych, publicznoprawnych iod oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych), zobowigzan (za

wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych), powierzonych obcym jednostkom
wlasnych sktadnikow majatkowych;

- weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, atakze dochodzone na drodze sadowej, srodki pieniezne
w drodze, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci izobowigzania zpracownikami i osobami
nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych, rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne
i specjalne, rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw ikosztow, wartosci niematerialnych
i prawnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywéw i pasywow

3. Zesp6t inwentaryzacyjny nr 3 : - w sktadzie:
1) Bernardeta Kosior - przewodniczacy zespotu spisowego nr 2
2) Dorota Dtugosz
3) Magdalena Nowak

do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze:

- spisu z natury $rodkéw pienigznych znajdujgcych sie w kasie urzedu;
- spisu z natury drukéw $cistego zarachowania;

- posiadane w formie materialnej udziaty i akcje w spotkach
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§ 6. Komisje Inwentaryzacyjng zobowigzuje sie do:

1) Zebrania o$wiadczen wstepnych i koficowych 0sob odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie;

2) Koordynowanie prac zespotéw spisowych;
3) Terminowego przeprowadzenia spisu z natury;

4) Wyjasnienia ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskow, co do sposobu ich rozliczenia.

5) Przekazania Skarbnikowi Miasta sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji

§ 7. 1. Zasady itryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 114/2016
Burmistrza Szczawna -Zdroju z dnia 30 grudnia 2016 r. — Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-

Zdroju.

2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie do dnia 15 stycznia 2024 roku. Harmonogram czynnosci
inwentaryzacyjnych okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig inwentaryzacji powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 204/2023

Burmistrza Szczawna-Zdroju

z dnia 20 grudnia 2023 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2022 rok

Lp Czynnos¢ Zespot Termin Sposéb przeprowadzenia
spisowy realizacji inwentaryzacji
1 Srodki pienigzne w kasie, druki Zespot nr 3 | Do dnia Spis z natury
$cistego zarachowania, posiadane w 15.01.2024
formie materialnej udziaty i akcje w roku
spotkach
2 Srodki pieniezne na rachunkach Zespot nr 2 | Do dnia Potwierdzenie salda
bankowych, naleznosci ( z 15.01.2024
wyjatkiem z tytutéw roku
publicznoprawnych, naleznosci
spornych, watpliwych oraz
naleznosci od 0séb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych),
zobowiazan ( z wyjatkiem
zobowigzan wobec pracownikow i
publicznoprawnych), powierzonych
obcym jednostkom wiasnych
sktadnikoéw majgtkowych
3 Naleznosci sporne, watpliwe, Zespot Nr | Do dnia Weryfikacja poprzez poréwnanie
dochodzone na drodze sadowej, 2 10.03.2024 danych ksiggowych z danymi
$rodki pienigzne w drodze, roku wynikajgcymi z dokumentéw
rozrachunki publicznoprawne, zrédtowych
naleznosci i zobowigzania z
pracownikami i osobami nie
prowadzacych ksigg rachunkowych,
rozliczenia migdzyokresowe,
fundusze wlasne i wszystkie inne nie
wymieniowe powyzej sktadniki
aktywow i pasywow
4 Grunty, praw wieczystego Zespotnr 1 | Do dnia Weryfikacja poprzez poréwnanie
uzytkowania gruntow, $rodki trwale 10.03.2024 danych ksiegowych z danymi
do ktérych dostep jest znacznie roku wynikajgcymi z dokumentow
utrudniony, wartosci niematerialne i zrédtowych
prawne
5 Inwestycje- srodki trwate w budowie | Zespét Nr | Do dnia Weryfikacja poprzez poréwnanie
1 10.03.2024 danych ksiegowych z danymi
roku wynikajgcymi z dokumentéw

zrodtowych
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