BURMISTRZ
Szczawna - Zdroju ZARZADZENIE NR 237/22
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie zapisu § S4Ust § Stetufu Miejskiego Osrodka Sportu iRekreacji w Szczawnie-Zdroju,
wprowadzonego uchwata Nr XXV/66/20“Rady Miejskiej w Szczawnie-Zdroju z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

zarzadzam co nastgpuje: e

§ 1. W zarzadzeniu Nr 75/2021 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 27 kwietnia 2021 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Szczawnie-Zdroju zmienia
sig

1. Zatgcznik nr 1 - Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Szczawnie-Zdroju
W nastepujacy sposob:

1) w rozdziale III Struktura Organizacyjna w § 16. ust. 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:
.,b) Samodzielne stanowisko - Koordynator ds. basenu i administracji (KA).”,;
2) w rozdziale IV Zakresy dzialania komérek organizacyjnych § 18. otrzymuje brzmienie:
»§ 18. Samodzielne stanowisko - Koordynator ds. basenu i administracji.

Do podstawowych zadarn realizowanych na stanowisku nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie sekretariatu Osrodka i obstuga organizacyjna Dyrektora.
2. Prowadzenie ewidencji i rejestrow w Osrodku.

3. Przyjmowanie i rozdzielanie korespondencji po jej uprzedniej dekretacji przez Dyrektora; wysylanie
korespondencji Osrodka.

4. Obstuga telefoniczna Dyrektora i Osrodka.

5. Zakup materiatéw biurowych w tym materiatéw eksploatacyjnych do urzgdzen poligraficznych.

6. Wspétpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Osrodka w zakresie spraw kancelaryjnych.
7. Przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji.

8. Organizowanie pracy na terenach Osrodka i w obiekcie basenu.

9.Stata wspétpraca zdzialem obstugi obiektéw w zakresie zabezpieczenia technicznego obiektu
i usuwania usterek w tym realizacja prac konserwacyjnych oraz remontowych.

10. Diagnozowanie awarii i usterek w obiektach oraz ich naprawa.

11. Utrzymanie i konserwacja obiektow towarzyszacych - boisk sportowych, terenéw zielonych wraz z ich
zimowym utrzymaniem.

12. Koordynowanie pracy ratownikéw na basenie.

13. Staly nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem obiektu basenowego w zakresie obstugi.
14. Ustalanie grafikéw pracy dla nadzorowanych pracownikéw.

15. Wspdtpraca ze stuzbami i instytucjami publicznymi.

16. Angazowanie si¢ w organizacj¢ i przeprowadzanie kurséw iszkolen oraz imprez na obiekcie
basenowym.

17. Wspéltworzenie koncepcji rozwoju ratownictwa wodnego, lokalnie, regionalnie i krajowo.
18. Przygotowywanie raportéw dotyczcych powierzonego zakresu obowigzkow.
19. Wykonywanie innych zadan zgodnie z poleceniami Dyrektora.”.

2. Zatgeznik Nr 2, ktéry otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Szczawnie-
Zdroju.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. MarekF ruk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 237/22
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 30 grudnia 2022 r.

SCHEMAT ORGANIZACYIJNY
MOSiR W SZCZAWNIE-ZDROJU

DYREKTOR
(SA)

KOORDYNATOR
BASENU
I ADMINISTRACJI
(KA)
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