
z dnia 16 grudnia 2022 r.
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Na podstawie art. 30 list. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst 
jednolity Dz. (J. z 2022 r., poz. 559 ze zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst 
jednolity Dz. U. z2021r., poz. 217 ze zm.) oraz Zal^cznika Nr 2 do Zarzqdzenia nr 114/2016 Burmistrza 
Szczawna- Zdroju zdnia 30 grudnia 2016 r. okreslaj^cego Instrukcj? w sprawie gospodarki majqtkiem trwalym, 
inwentaryzacji majqtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urz^dzie Miejskim w Szczawnie- 
Zdroju zarzqdza si?, co nast?puje:

§ 1. Ustala si? zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji 
w Szczawnie-Zdroju, w drodze:

1. Spisu z natury:
a) Srodki pieni?zne w kasie;
b) Druki scislego zarachowania;
c) Posiadane w formie materialnej udziafy i akcje w spolkach;
d) Obce skladniki majqtkowe znajdujqce si? w jednostce, b?dqce wlasnoscia innych podmiotow, powierzone jej do 

przechowywania, przetwarzania lub uzytkowania;
2. Potwierdzenia said:

a) Srodki pieni?zne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe;
b) Na!eznosci (z wyjQtkiem: tytulow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od pracownikow, naleznosci 

i zobowiqzan wobec osob nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych, naleznosci z tytulu rozliczeh dochodow 
i wydatkow budzetowych z podleglymi jednostkami budzetowymi, rozrachunkow budzetu gminy);

c) Kredyty i pozyczki;
d) Wlasne skladniki maj^tkowe powierzone innym jednostkom na podstawie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia 

lub innych umow;
e) Posiadane w formie zdematerializowanej akcje i udzialy w spolkach.

3. Weryfikacji said:
a) Grunty;
b) Prawa zakwalifikowane do nieruchomosci;
c) Naleznosci sporne i wqtpliwe;
d) Naleznosci i zobowiqizania wobec osob nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych ;
e) Rozrachunki z tytulow publicznoprawnych;
f) Srodki pieni?zne w drodze;
g) Rozrachunki z tytulu rozliczeh dochodow i wydatkow budzetowych z podleglymi jednostkami budzetowymi;
h) Rozrachunki budzetu gminy;
i) Rozrachunki, ktore nie zostaly potwierdzone przez kontrahentow,
j) Srodki trwale w budowie (inwestycje);
k) Srodki trwale, do ktorych dost?p jest znacznie utrudniony,
l) Wartosci niematerialne i prawne,

m) Fundusze jednostki,
n) Rozliczenia mi?dzyokresowe budzetu gminy;
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2. Zespol inwentaryzacyjny nr 2:
1) Bernardeta Kosior - przewodniczqcy zespolu spisowego nr 2
2) Magdalena Sobahska
3) Magdalena Nowak

do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze:

1. Zespol inwentaryzacyjny nr 1:

1) Katarzyna Kalisz - przewodniczqcy zespolu spisowego nr 1
2) Iwona Targosinska
3) Grzegorz Chaldas

do przeprowadzenia inwentaryzacji drog^ weryfikacji gruntow, prawa wieczystego uzytkowania, 
udzialow w spolkach, inwestycji rozpocz^tych b<?dqcych wlasnosciej Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej 

Szczawno-Zdroj, srodkow trwalych do ktorych dost^p jest znacznie utrudniony;

- spisu z natury srodkow pieni^znych znajduj^cych si? w kasie urz?du;
- spisu z natury drukow scislego zarachowania;
- posiadane w formie materialnej udzialy i akcje w spolkach

Agnieszka Mankiewicz
Agnieszka Krolikowska
Elzbieta Kramnik

- potwierdzenia said srodkow pieni?znych znajdujqcych si? w bankach, na rachunkach biez^cych, na 
rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, w tym pozyczek (z wyl^czeniem naleznosci spornych, 
w^tpliwych, publicznoprawnych i od osob nie prowadzqcych ksiqg rachunkowych), zobowiqzah (za 
wyjqtkiem zobowi^zari wobec pracownikow i publicznoprawnych), powierzonych obcym jednostkom 
wlasnych skladnikow maj^tkowych;

-weryfikacji - naleznosci spome i wqtpliwe, atakze dochodzone na drodze sqdowej, srodki pieni?zne 
w drodze, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i zobowiqzania z pracownikami i osobami 
nie prowadzqcymi ksiqg rachunkowych, rozliczenia mi?dzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne 
i specjalne, rezerwy i rozliczenia mi?dzyokresowe przychodow i kosztow, wartosci niematerialnych 
i prawnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow

3. Zespol inwentaryzacyjny nr 3 : - w skladzie:
1) Bernardeta Kosior - przewodniczqcy zespolu spisowego nr 2
2) Dorota Dlugosz

3) Magdalena Nowak
do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze:

o) Konta wynikowe budzetu gminy;

p) Pozostale aktywa i pasywa, ktore nie podlegaj^ spisowi z natury i potwierdzeniu said;
q) Stan skladnikow majqtkowych zaewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

§ 2. Inwentaryzacj? nalezy przeprowadzic wedlug stanu na dzieh 31 grudnia 2022 r.
§ 3. Zobowiqzuje si? pracownikow Urz?du Miejskiego w Szczawnie-Zdroju do zapewnienia harmonijnej pracy 

zespolow spisowych.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohije si? Komisj? Inwentaryzacyjny w skladzie:
1) Przewodniczqcy
2) Czlonek
3) Czlonek:

§ 5. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si? zespoly inwentaryzacyjne
oraz ustala si? zakresy ich prac:
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§ 6. Komisj? Inwentaryzacyjnq zobowiqzuj? si? do:
1) Zebrania oswiadczen wst?pnych i koncowych osob odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie;

2) Koordynowanie prac zespolow spisowych;
3) Terminowego przeprowadzenia spisu z natury;
4) Wyjasnienia ewentualnych powstalych roznic i przedstawienie wnioskow, co do sposobu ich rozliczenia.
5) Przekazania Skarbnikowi Miasta sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji

§7. l.Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zalqcznik nr
Burmistrza Szczawna -Zdroju zdnia 30 grudnia 2016 r. - Instrukcja w sprawie gospodarki maj^tkiem trwalym, 
inwentaryzacji maj^tku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urz?dzie Miejskim w Szczawnie- 
Zdroju.

2. Inwentaryzacja przeprowadzona b?dzie do dnia ISstycznia 2023 roku. Harmonogram czynnosci 
inwentaryzacyjnych okresla zalqcznik do niniejszego zarz^dzenia.

§ 8. Nadzor nad prawidlowosciq, kompletnosciq inwentaryzacji powierza si? Glownemu Ksi?gowemu
§ 9. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj?cia.
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1

Zalqcznik do zarzqdzenia Nr 229/22 

Burmistrza Szczawna-Zdroju 

z dnia 16 grudnia 2022 r.
Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na dzieh 31 grudnia 2022 rok

Weryfikacja poprzez porownanie 
danych ksi^gowych z danymi 
wynikajqcymi z dokumentow 
zrodlowych

Weryfikacja poprzez porownanie 
danych ksi?gowych z danymi 
wynikaj^cymi z dokumentow 
zrodlowych

Weryfikacja poprzez porownanie 
danych ksi^gowych z danymi 
wynikajqcymi z dokumentow 
zrodlowych

Do dnia 
10.03.2023 
roku

Do dnia 
10.03.2023 
roku

Do dnia 
10.03.2023 
roku

Do dnia 
15.01.2023 
roku

Srodki pieni?zne w kasie, druki 
scislego zarachowania, posiadane w 
formie materialnej udzialy i akcje w 
spolkach______________________
Srodki pieni^zne na rachunkach 
bankowych, naleznosci (z 
wyjqtkiem z tytulow 
publicznoprawnych, naleznosci 
spomych, wqtpliwych oraz 
naleznosci od osob nie 
prowadzqcych ksiqg rachunkowych), 
zobowiqzah (z wyjqtkiem 
zobowiqzah wobec pracownikow i 
publicznoprawnych), powierzonych 
obcym jednostkom wlasnych 
skladnikow maj^tkowych_________
Naleznosci sporne, wqtpliwe, 
dochodzone na drodze sqdowej, 
srodki pieni^zne w drodze, 
rozrachunki publicznoprawne, 
naleznosci i zobowiqzania z 
pracownikami i osobami nie 
prowadz^cych ksiqg rachunkowych, 
rozliczenia mi^dzyokresowe, 
fundusze wlasne i wszystkie inne nie 
wymieniowe powyzej skladniki 
aktywow i pasywow_____________
Grunty, praw wieczystego 
uzytkowania gruntow, srodki trwale 
do ktorych dost?p jest znacznie 
utrudniony, wartosci niematerialne i 
prawne_______________________
Inwestycje- srodki trwale w budowie

Zespol 
spisowy
Zespol nr 3

Termin 
realizacji 
Do dnia 
15.01.2023 
roku

Sposob 
inwentaryzacji 
Spis z natury

Zespol Nr 
2


