
§1

§2

Wykonanie zarzgdzania powierzam Skarbnikowi Miasta

§3

Zarz^dzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowi^zujqca od dnia 01 stycznia 2022r.

Wprowadzam instrukcj$ w sprawie okreslenia zasad ewidencjonowania i rozliczania srodkow 
dotyczqcych programow wspolfinansowanych przy dziale srodkow z Unii Europejskiej oraz innych 
zrddel zewnQtrznych w Urz^dzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju, ktore zostaty okreslone w zatqczniku 
do zarzqdzenia

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r rachunkowosci (tekst jednolity DZ.U. z 2021r poz. 
217 ze zm.), Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 w r sprawie szczegotowej 
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodel 
zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r poz. 513), Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 
sierpnia 2009 r ( Dz. U. z 2022 r poz. 1634 ze zm.) zarz^dzam co nast^puje:

w sprawie okreslenia zasad ewidencjonowania i rozliczania srodkow dla programow 
wspdtfinansowanych przy udziale srodkow z Unii Europejskiej oraz innych zrodet zewn^trznych
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§1

§2

§3

§4

§5

1.

Instrukcja w sprawie okreslenia zasad ewidencji i rozliczania srodkow dla programow 
wspotfinansowanych przy udziale srodkow Unii Europejskiej oraz innych zrodet zewn^trznych w
UrzQdzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju

Ewidencja ksi^gowa operacji dotycz^cych projektow prowadzona jest w programie RESPONS modut 
FK firmy ZETO Software sp. z o.o. w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych dla Budzetu Gminy 
oraz dla Urz^du Miejskiego z uwzgl^dnieniem zasad prowadzenia ksiqg rachunkowych, obiegu 
dokumentow oraz z wykorzystaniem kont ksi^gowych z obowi^zujqcymi w tym zakresie 
Zarzqdzeniami.

Operacje dotyczqce projektow wyodr^bnia siq poprzez zastosowanie czwartej cyfry oznaczenia 
paragrafu od 1 do 9 , ktora wskazuje jego finansowanie oraz poprzez zastosowanie literowego kodu 
ksiQgowego - nazwy zadania realizowanego w ramach projektu

Celem instrukcji jest okreslenie zasad wyodr^bniania ewidencji operacji gospodarczych dotycz^cych 
otrzymanych dotacji oraz wydatkowania pochodzqcych z niej srodkow.

Dla obstugi bankowej projektu Uzdrowiskowa Gmina Miejska Szczawno-Zdroj otwiera rachunek 
bankowy w banku prowadzqcym jej obstug^. Rachunek bankowy dedykowany dla oznaczonego 
projektu otwierany jest w sytuacji gdy postanowienia umowy o dofinansowanie tego wymagajq.

Ewidencji kosztow biezqcych prowadzi siQ w uktadzie rodzajowym na kontach zespolu 4, na 
ktorych ujmowane sq wszelkie koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne z zastosowaniem 
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej i oznaczenia czwartej cyfry paragrafu. Ewidencja 
prowadzona jest w ramach wyszczegolnionego zadania.

Zat^cznik do Zarz^dzenia 168/2022 
Burmistrza Szczawna - Zdroju

2. Wyodr^bnienie ewidencji dla rozrachunkow realizowanych w ramach projektu nast^puje 
poprzez zastosowaniu odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, oznaczenia czwartej cyfry paragrafu 
oraz nazwy zadania.



§5

2.

oraz inne, wymagane w ramach umowy o dofinansowanie

§6

Wykaz kont stuz^cy do ewidencji zdarzeh gospodarczych wspotfinasowanych ze srodkow Unii 
Europejskiej oraz innych zrddel zewnQtrznych

Organ
Konta bilansowe:
133 - Rachunek budzetu
140 - Srodki pieni^zne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
240 - Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
909 - Rozliczenia mi^dzyokresowe
960-Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 - Pianowane dochody budzetu
992 - Pianowane wydatki budzetu

1. Kazdy dokument ksi^gowy, ktory dotyczy projektu winien bye opisany przez pracownika 
merytoryeznego wydziatu realizujgcego projekt.
Opis dokumentu powinien zawierac co najmniej nast^puj^ce elementy:
a) informacjQ, ze projekt wspotfinansowany jest ze srodkow pochodz^cych z Unii Europejskiej 

lub innych zrddel zewn^trznych, w ramach danej umowy
b) numer umowy o dofinansowanie Projektu
c) nazw$ Projektu
d) nazw$ i kwot$ wydatku kwalifikowalnego zgodnie z budzetem zawartym w Projekcie,
e) potwierdzenie realizaeji prac uj^tych w dokumencie przez osob$ wyznaczon^
f) numer, pod ktdrym dokument zostat zaksi^gowany

3. Dokument ksi^gowy powinien zawierac informacj^ dotycz^cq sprawdzenia pod wzgl^dem 
merytoryeznym i formalno-rachunkowym wraz z podpisem osoby upowaznionej oraz dat$ 
zatwierdzenia dokumentu.

4. W przypadku gdy dokument obj^ty jest ustaw^ Prawo zamdwieh publicznych - powinno bye 
odniesienie do ustawy.

3. W przypadku realizaeji naktaddw inwestycyjnych prowadzi si$ ewidencji na kontach zespolu 0 - 
Srodki trwale, w tym wyodr^bnia si$ naklady inwestycyjne wg zadan dedykowanymi dla projektu 
( konta zespolu 08)



201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu srodkow 
europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostaie rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzeh
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
245 - Wptywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujqce naleznosci
400 do 405,409 do 411 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
720, 750, 751, 760, 761 - Przychody, dochody i koszty
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z 
budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi^dzyokresowe przychodow
860 - Wynik finansowy
Konta pozabilansowe:
976-Wzajemne rozliczenia mi^dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 -Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego
999 -Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Urzqd jako jednostka
Konta bilansowe:
Oil - Srodki trwale
013 - Pozostale srodki trwale
020-Wartosci niematerialne i prawne
071 - llmorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - llmorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych
080-Srodki trwale w budowie (inwestycje)
101 - Kasa
130 - Rachunek biezqcy jednostki
141 - Srodki pieni^zne w drodze



Uzasadnienie

Maj^c powyzsze na uwadze, przyjQcie niniejszego zarzqdzenia jest uzasadnione.

Dla srodkow tych istnieje koniecznosc wyodr^bnienia ewidencji ksiQgowej przedstawiajqcej operacje 
gospodarcze dotyczqce otrzymania dotacji oraz wydatkowania pochodz^cych z niej srodkow.

Uzdrowiskowa Gmina Miejska w Szczawnie-Zdroju pozyskuje srodki na wspolfinansowanie projektow 
z Unii Europejskiej oraz innych zrddel zewn^trznych.
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