BURMISTR Z
Szczawna - Zdroju
ZARZADZENIE NR 168/2022

BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU
z dnia 20.09.2022 r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencjonowania i rozliczania srodkéw dla programoéw
wspotfinansowanych przy udziale srodkow z Unii Europejskiej oraz innych zrodet zewnetrznych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r rachunkowosci ( tekst jednolity DZ.U. z 2021r poz.
217 ze zm.) , Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 w r sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2022 r poz. 513) , Ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r ( Dz. U. z 2022 r poz. 1634 ze zm. ) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje w sprawie okres$lenia zasad ewidencjonowania i rozliczania srodkéw
dotyczgcych programéw wspétfinansowanych przy dziale sSrodkdw z Unii Europejskiej oraz innych
zrédet zewnetrznych w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju, ktére zostaty okreslone w zatgczniku
do zarzadzenia

§2
Wykonanie zarzgdzania powierzam Skarbnikowi Miasta
§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia 01 stycznia 2022r.
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Marek Feaorui




Zatacznik do Zarzadzenia 168/2022
Burmistrza Szczawna — Zdroju

Instrukcja w sprawie okreslenia zasad ewidencji i rozliczania srodkow dla programéw
wspoffinansowanych przy udziale sSrodkow Unii Europejskiej oraz innych zrédet zewnetrznych w
Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju

§1

Celem instrukgcji jest okreslenie zasad wyodrebniania ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych
otrzymanych dotacji oraz wydatkowania pochodzgcych z niej Srodkow.

§2

Dla obstugi bankowej projektu Uzdrowiskowa Gmina Miejska Szczawno-Zdréj otwiera rachunek
bankowy w banku prowadzgcym jej obstuge. Rachunek bankowy dedykowany dla oznaczonego
projektu otwierany jest w sytuacji gdy postanowienia umowy o dofinansowanie tego wymagaja.

§3

Ewidencja ksiggowa operacji dotyczacych projektéw prowadzona jest w programie RESPONS modut
FK firmy ZETO Software sp. z 0.0. w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla Budzetu Gminy
oraz dla Urzedu Miejskiego z uwzglednieniem zasad prowadzenia ksigg rachunkowych, obiegu
dokumentow oraz z wykorzystaniem kont ksiegowych z obowigzujgcymi w tym zakresie
Zarzgdzeniami.

§4

Operacje dotyczgce projektdw wyodrebnia sie poprzez zastosowanie czwartej cyfry oznaczenia
paragrafu od 1 do 9, ktéra wskazuje jego finansowanie oraz poprzez zastosowanie literowego kodu
ksiegowego —nazwy zadania realizowanego w ramach projektu

§5

1. Ewidencje kosztéw biezgcych prowadzi sig¢ w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4, na
ktérych ujimowane sg wszelkie koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne z zastosowaniem
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej i oznaczenia czwartej cyfry paragrafu. Ewidencja
prowadzona jest w ramach wyszczegélnionego zadania.

2. Wyodrebnienie ewidencji dla rozrachunkéw realizowanych w ramach projektu nastepuje
poprzez zastosowaniu odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, oznaczenia czwartej cyfry paragrafu
oraz nazwy zadania.



3. W przypadku realizacji nakfadéw inwestycyjnych prowadzi sie ewidencje na kontach zespotu 0 —
Srodki trwate, w tym wyodrebnia sig naktady inwestycyjne wg zadan dedykowanymi dla projektu
( konta zespotu 08)

§5

1. Kazdy dokument ksiegowy, ktory dotyczy projektu winien by¢ opisany przez pracownika
merytorycznego wydziatu realizujgcego projekt.
2. Opis dokumentu powinien zawierac co najmniej nastepujgce elementy:
a) informacje, ze projekt wspétfinansowany jest ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej
lub innych zrédet zewnetrznych, w ramach danej umowy
b) numer umowy o dofinansowanie Projektu
c) nazwe Projektu
d) nazwe i kwote wydatku kwalifikowalnego zgodnie z budzetem zawartym w Projekcie,
e) potwierdzenie realizacji prac ujgetych w dokumencie przez osobe wyznaczona
f) numer, pod ktérym dokument zostat zaksiegowany

oraz inne, wymagane w ramach umowy o dofinansowanie

3. Dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacje dotyczaca sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym wraz z podpisem osoby upowaznionej oraz date
zatwierdzenia dokumentu.

4. W przypadku gdy dokument objety jest ustawg Prawo zaméwieri publicznych — powinno by¢
odniesienie do ustawy.

§6

Wykaz kont stuzacy do ewidencji zdarzen gospodarczych wspétfinasowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych zrodet zewnetrznych

Organ

Konta bilansowe:

133 —Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 —Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu



Urzad jako jednostka

Konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 —Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

400 do 405, 409 do 411 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
720, 750, 751, 760, 761 — Przychody, dochody i koszty

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



Uzasadnienie

Uzdrowiskowa Gmina Miejska w Szczawnie-Zdroju pozyskuje $rodki na wspétfinansowanie projektow
z Unii Europejskiej oraz innych zrédet zewnetrznych.

Dla $rodkow tych istnieje konieczno$¢ wyodrebnienia ewidencji ksiegowej przedstawiajacej operacje
gospodarcze dotyczgce otrzymania dotacji oraz wydatkowania pochodzgcych z niej $rodkdw.

Majac powyisze na uwadze, przyjecie niniejszego zarzgdzenia jest uzasadnione.




