BURMISTRZ

Szczawna - Zdroju ZARZADZENIE NR 77/2022

BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU
z dnia 06.04.2022 r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia i
wydatkowania srodkéw zwigzanych z realizacjq zadan finansowanych z Funduszu Pomocy

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity
22022 r. poz. 559 ze zm. ), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r rachunkowosci ( tekst jednolity
DZ.U. z 2021r poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020r poz. 342 ) oraz art. 14 ust . 15 ustawy z dnia 12 marca 2022r
o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U.
z 2022 poz. 583 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczgcych
gromadzenia i wydatkowania $rodkéw zwigzanych z realizacja zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy w
Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju, ktére zostaty okreslone w zataczniku do zarzadzenia

§2
Wykonanie zarzadzania powierzam Skarbnikowi Miasta
§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 24 lutego 2022r.




Zatacznik do Zarzadzenia 77/2022
Burmistrza Szczawna — Zdroju
z dnia 06.04.2022r.

Instrukcja w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczgcych gromadzenia i
wydatkowania srodkow zwigzanych z realizacjg zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy w Urzedzie
Miejskim w Szczawnie-Zdroju.

§1

Celem instrukcji jest okreslenie zasad ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z gromadzeniem i
wydatkowaniem srodkéw z Fundusz Pomocy.

§2

Do rachunku bankowego dedykowanego dla srodkéw z Funduszu Pomocy opracowany jest plan
finansowy, ktory jest wprowadzony do budzetu Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdréj w
ramach jej planu dochoddw i wydatkéw.

§3

Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z gromadzeniem i wydatkowaniem srodkéw z Funduszu
Pomocy prowadzona jest w programie PUMA modut FK firmy ZETO Software sp. z 0.0. w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych dla Budzetu Gminy oraz dla Urzedu Miejskiego z uwzglednieniem
zasad obiegu dokumentéw, ewidencji i wykorzystaniem kont ksiegowych z obowigzujgcymi w tym
zakresie Zarzadzeniami.

1. Srodki otrzymane z Funduszu Pomocy gromadzi sie na wyodrebnionym rachunku bankowym:
Rachunek: 25 1020 5226 0000 6902 0738 7386 FUNDUSZ POMOCY

2. Ewidencja operacji dotyczacych wptywdéw $rodkéw na Fundusz Pomocy odbywa sie w ksiedze
gtéwnej Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej — ORGAN

Wptyw Srodkéw ewidencjonuje sie na koncie 133 ,, Rachunek budzetu” z wyodrebniong
analityka i opisem :

133-05-05 Fundusz Pomocy

w korespondencji z kontem 901" Dochody budzetu” z zastosowaniem odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej

Do konta 133-05-05 wprowadza sie dodatkowg analityke w celu wyszczegdlnienia w ewidencji
srodkéw wptywajgcych na rachunek bankowy Funduszu Pomocy na realizacje poszczegdinych
zadan

3. Zrachunku bankowego Fundusz Pomocy dokonywane sg zasilenia na wydatki dotyczace
realizowanych zadan z Funduszu Pomocy do jednostek organizacyjnych oraz urzedu.



Przekazywanie srodkéw na wydatki ewidencjonuje sie na koncie 223 ,, Rozliczenie wydatkow
budzetowych” z wyodrebniong analityka i opisem

223-001-11 - Urzad Miejski Szczawno- Zdréj -Fundusz Pomocy

223-003-04 — Miejska Szkota Podstawowa -Fundusz Pomocy

223-004-03 — Przedszkole Miejskie -Fundusz Pomocy

223-005-05- Osrodek Pomocy Spotecznej — Fundusz Pomocy

w korespondencji z wyszczegdlnionym kontem 133 dla srodkéw z Funduszu Pomocy

4. Na koncie 902 ,, Wydatki budzetu” ksiegowane sg sprawozdania budzetowe z wykonania
wydatkéw dotyczacych zadan realizowanych z Funduszu z wyszczegdlnieniem realizowanych
zadan.

5. W ksiedze gtéwnej Urzedu Miejskiego prowadzona jest ewidencja operacji dotyczgcych
wydatkow z Funduszu Pomocy

W celu wyodrebnienia operacji dotyczacych wydatkowania srodkéw z Funduszu Pomocy
wprowadza si¢ analityke do konta 130 ,, Rachunek biezgcy jednostki ”

130-02-07 - Wydatki - Fundusz Pomocy

oraz do konta 223 ,, Rozliczenie wydatkdw budzetowych”

223-223-03 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych -Fundusz Pomocy

Ewidencje wydatkow prowadzi sie na wyodrebnionym analitycznie koncie 130 ,, Rachunek
biezgcy jednostki ” z zastosowaniem klasyfikacji budzetowej i wyodrebnionym zadaniem.
W razie koniecznos$ci wprowadza sie dodatkowa analityke do konta w celu wyodrebnienia
srodkow na poszczegdlne wydatki.

1. Ewidencje kosztow biezacych prowadzi sig na kontach zespotu 4, ktére posiadajg opis
UKRAINA

2. Wyodrebnienie ewidencji nastepuje poprzez wyszczegdlnienie zadan.

3. Faktury, noty oraz inne dokumenty ksiegowe stwierdzajgce fakt dokonania operacji
gospodarczych powinny by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym , formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do zaptaty przez uprawione osoby. Kazdy dokument
powinien posiadac opis merytoryczny realizowanego wydatku oraz informacje: , Wydatek
sfinansowany ze srodkéw Fundusz Pomocy ”



Uzasadnienie

Uzdrowiskowa Gmina Miejska w Szczawnie-Zdroju w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terenie
Ukrainy otrzymuje srodki z Funduszu Pomocy w celu zapewnienia realizacji zadan na rzecz pomocy
obywatelom Ukrainy.

Zgodnie z Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium
tego panstwa ( Dz. U. z 2022 poz. 583 ze zm.) w odniesieniu do ewidencji $rodkéw z Funduszu
Pomocy wymagane jest zastosowanie odrebnego rachunku bankowego dla wptywu srodkow z
Funduszu Pomocy oraz wyodrebnionej ewidencji ksiegowej przedstawiajgcej gromadzenie i
wydatkowanie tych srodkéw.

Majgc powyzsze na uwadze, przyjecie niniejszego zarzgdzenia jest uzasadnione.
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