BURMISTRZ
Szczawna - Zdroju

ZARZADZENIE NR 142/2022
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 29 lipca 2022 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Urzedzie Miejskim
w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (dalej EZD) w Urzedzie
Miejskim w Szczawnie-Zdroju w skladzie:

1. Przewodniczacy Zespotu - Stawomir Grochala,
2. Czlonkowie Zespotu:
a) Agnieszka Mankiewicz,
b) Natalia Jedrusinska,
c¢) Agnieszka Kroliowska,
d) Piotr Holly,
e) Jan Adamus,
f) Halina Czyzakowska,
§ 2. Do zadan Zespotu nalezy:
1) przygotowanie i uzgodnienie Harmonogramu prac wdrozeniowych,
2) biezaca wspotpraca z zespotem NASK,
3) poznanie wszelkich funkcjonalnosci systemu EZD i jego testowanie,
4) opracowanie i aktualizacja niezbednej dokumentacji wewnetrznej,
5) szkolenie uzytkownikéw systemu,
6) biezace wsparcie uzytkownikow systemu,

7) wspotpraca z komoértkami organizacyjnymi w zakresie potrzebnym do prawidlowej realizacji czynnosci
zwigzanych z EZD,

8) weryfikacja i nadzor prawidtowosci wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD.
§ 3. 1. Powoluje si¢ koordynatorow procesu wdrazania systemu EZD:

1) Wydzial Administracyjno-Prawny - Anna Kowalczyk,

2) Wydzial Finansowy - Wioleta Kisiel,

3) Wydziat Gospodarki Komunalnej - Marek Matecki,

4) Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami - Andzelika Godyk-Kijewska,

5) Wydzial Inwestycji - Magdalena Tarnawska,

6) Straz Miejska - Tomasz Malik.
2. Zadaniem koordynatorow bedzie:

1) wsparcie dla podlegtych pracownikow w komérkach organizacyjnych zaréwno podczas wdrazania systemu
EZD jak tez po jego zakonczeniu,

2) prowadzenie szkolen stanowiskowych w tym zakresie,
3) dbalos¢ o podnoszenie poziomu wiedzy swojego oraz podlegtych pracownikéw o systemie EZD,
4) informowanie o nowych rozwigzaniach i funkcjonalnosciach systemu EZD.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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