31112 MISTRZ
Szczawna - Zdroju
ZARZADZENIE NR 124/2021
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miejskiego
w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2021r.
poz. 1372) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr50/2009 Burmistrza Szczawna-Zdroju zdnia 26 sierpnia 2009r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. W Dziale I1I Struktura Organizacyjna Urzedu:
1) w § 16 skresla si¢ punkt 11,
2) w § 17 skresla sie punkt 6,
3) w § 18 po punkcie S) dodaje si¢ punkt 6) w brzmieniu:

,.6) Stanowisko ds. Promocji - symbol BP”..

2. W Dziale IV Zakresy Dziatania Komorek Organizacyjnych Urzedu zmienia sig:
1) tytul Rozdziatu 3a, ktory otrzymuje brzmienie ..Rozdziat 3a Stanowisko ds. Promocji”,
2) w Rozdziale 3a Stanowisko ds. Promocji tresé § 35a, ktory otrzymuje brzmienie:

..§ 35a. Do zadan Stanowiska ds. promocji nalezy:

1) kreowanie i realizowanie, we wspdlpracy zinnymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu, instytucjami
i podmiotami gospodarczymi, spéjnej strategii promocyjnej Gminy w kraju, za granicg oraz wsrod
mieszkancow Gminy;

2) planowanie, koordynacja i nadzér kampanii promocyjnych ksztattujgcych wizerunek Gminy, zgodnie ze
strategia rozwoju Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj na lata 2020-2030;

3) promocja gospodarcza i inwestycyjna Gminy, w tym nadzdr i koordynacja dziatan zwigzanych z udzialem
i prezentacjg Gminy w imprezach promocyjnych. targowych, gospodarczych iinwestycyjnych, we
wspolpracy z wydziatami merytorycznymi;

4) aktualizacja, doskonalenie inadzér nad linia graficzna wydawnictw miejskich oraz materiatéw
promocyjnych (gadzety reklamowe, nosniki reklamowe);

5) nadzér nad reklamami, informacjg wizualng i multimedialng;
6) nadzér nad wizualng i promocyjng strong oficjalnego portalu oraz mediéw spotecznosciowych Gminy:

7) nadzor nad ekspozycja reklamy zewnetrznej Gminy podczas wydarzen organizowanych przez Gming,
badz realizowanych przez inne podmioty przy wspétudziale Srodkéw z budzetu Gminy:

8) wspieranie przedsiewzie¢ promocyjnych organizowanych przez organizacje pozarzadowe;
9) realizacja projektdw, konkursow oraz przedsiewzie¢ z udzialem Burmistrza;

10) prowadzenie spraw zwigzanych zuzywaniem herbu, flagi ilogo Gminy, obejmujgca takze ochrong
znakoéw i symboli Gminy;

11) dziatania informacyjno-promocyjne dotyczace wykorzystania funduszy europejskich, realizowane przy
wspotudziale wydziatléw merytorycznych;

12) utrzymywanie kontaktéw z partnerami w zakresie wspodtpracy promocyjnej, w obszarze turystyki, sportu
i kultury;

13) koordynowanie spraw zwigzanych z przynaleznoscia Gminy do krajowych i zagranicznych
stowarzyszen, organizacji i zwigzkow;
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14) prowadzenie caloksztaltu spraw z zakresu wspoétpracy Gminy z zagranicg oraz koordynacja wspoétpracy

9

zagranicznej jednostek podlegtych Gminy.”;

3) w Rozdziale 4 Wydzial Gospodarki Komunalnej tres¢ § 36, ktéry otrzymuje¢ brzmienie:

»§ 36. Wydziat realizuje zadania w zakresie:
1. Zarzadzania cmentarzem komunalnym,
2. Utrzymania porzadku i czystosci na terenach gminnych,
3. Zapewnienia sprawnego funkcjonowania oraz nadzoru nad prawidlowg eksploatacjg

elementéw malej architektury oraz urzadzen komunalnych w szczegdlnosci: fontann, wiat
przystankowych, stupéw i tablic ogloszeniowych, koszy na $mieci, lawek, poidetek, kurtyn wodnych i in.;

4. Prowadzenia spraw zwigzanych z utrzymywaniem, eksploatacjg o$wietlenia ulicznego oraz planowania
zadan dot. o$wietlenia miejsc publicznych i drég znajdujacych si¢ na terenie Gminy,

5. Prowadzenia spraw zwigzanych zeksploatacja sieci kanalizacji deszczowej oraz urzgdzen
melioracyjnych,

6. Okreslanie warunkéw technicznych odprowadzenia wod opadowych dla nieruchomosci,
7. Utrzymania terenow zieleni miejskiej, w tym laséw komunalnych,

8. Utrzymania letniego i zimowego drog gminnych oraz utwardzonych ciggéw dla pieszych,
9. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem telekomunikacji w Gminie,

10. Nadzoru nad zaopatrzeniem w wodg i odprowadzania sciekow komunalnych,

11. Realizacji zadaf zzakresu ochrony zwierzat, wtym: wspolpraca z Pafnstwowa Inspekcja
Weterynaryjng oraz innymi instytucjami i organizacjami spotecznymi,

12. Interwencji w sprawach dotyczacych znecania si¢ nad zwierzeciem,

13. Postepowani administracyjnych w sprawie wydania decyzji dotyczacych prowadzenia hodowli lub
utrzymywania pséw ras uznawanych za agresywne oraz monitoring w tym zakresie,

14. Prowadzenia rejestru pséw ras uznawanych za agresywne,
15. Zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom,

16. Opracowania inadzoru nad realizacjg Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
i przeciwdziatania bezdomnosci,

17. Prowadzenia spraw dotyczacych optat zwigzanych z ochrong przyrody oraz optat za korzystanie ze
srodowiska z zakresu dziatania Wydziahu,

18. Tworzenia i nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem gminnego systemu gospodarki odpadami
komunalnymi,

19. Prowadzenia spraw zwigzanych z odbiorem odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

20. Prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci,

21. Ewidencjonowania oraz likwidacji nielegalnych skfadowisk odpadow,

22. Prowadzenia ewidencji zbiornikéw bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekéw oraz
materialdw zawierajgcych azbest,

23. Postepowania administracyjnego W sprawie wydania zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci
w zakresie opr6zniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

24. Zapewnienia warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony srodowiska i ochrony
przyrody,

25. Nadzoru nad realizacja ,.Gminnego programu usuwania azbestu”,

26. Opracowania i realizacji ,,Programu ochrony $rodowiska™,

27. Realizacji programéw pomocowych, dotyczacych ograniczenia niskiej emisji,

28. Prowadzenia spraw dotyczgcych zaopatrzenia gminy w cieplo, energie i paliwa gazowe,
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29. Prowadzenia spraw zwigzanych z wydaniem zezwolenia na usunigcie drzew ikrzewow oraz
nakladania kar za samowolne ich usunigcie lub zniszczenie,

30. Sporzadzania opinii dotyczacej wydzierzawienia obwodu towieckiego lub rocznych planow
towieckich,

31. Prowadzenia dzialalno$ci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony Srodowiska
i ochrony przyrody,

32. Wspierania dziatan proekologicznych,

33. Nadzoru nad eksploatacjg drog iich utrzymania; prowadzenia systemu zarzadzania drogami oraz
infrastruktury komunalnej umieszczonej w pasie drogowym,
> 3 | gipgygs
34. Organizagjisuchu drogowego,
35. Keordynowania ustug przewozowych w gminie,

36. Zaspokajania zbiorowych potrzeb wspdlnoty samorzadowej w zakresie utrzymywania lokalnego
transportu zbiorowego,

37. Prowadzenia spraw dotyczacych zajecia pasa drogowego oraz umieszczenia urzadzen w pasie
drogowym,

38. Prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja remontéw w pasach drogowych drég gminnych
z wylaczeniem zadan remontowych iinwestycyjnych, okreslonych w zatgczniku inwestycyjnym budzetu
gminy,

39. Realizacji przepiséw ustawy o drogach publicznych,

40. Ochrony przeciwpowodziowej oraz innych nadzwyczajnych zagrozen,

41. Funkcjonowania gospodarki rolnej na terenie gminy,

42. Prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem remontow z zakresu gospodarki komunalne;j.

43. Wspolpracy z Wydziatlem Inwestycji przy przygotowywania dokumentacji przetargowej jak réwniez
prowadzenia i rozliczania zadan inwestycyjnych z zakresu gospodarki komunalnej,

44. Realizacji pozostatych, nie przydzielonych do wykonania innym wydzialom isamodzielnym
stanowiskom, zadan wlasnych okreslonych w ustawach:

1) Prawo wodne,
2) o lasach,
3) o ochronie zwierzat,
4) o cmentarzach i chowaniu zmartych,
5) o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
6) o uzdrowiskach,
7) Prawo energetyczne,
8) o ochronie roslin uprawnych,
9) o odpadach,
10) o ochronie przyrody,
11) o gospodarce komunalnej,”;
4) w Rozdziale 5a Wydziat Inwestycji w § 37 tres¢ ust. 1 pkt 9), ktdry otrzymuje brzmienie:

.,9) organizowanie i kierowanie, na etapie realizacji, procesami budowlanymi zwigzanymi z budowa,
przebudowg i remontem obiektow kubaturowych i infrastruktury technicznej oraz drég gminnych -
w zakresie zadan remontowych i inwestycyjnych, okreslonych w zataczniku inwestycyjnym do budzetu
gminy,”.

3. Zmienia sie¢ Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju,
Wykaz Stanowisk, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.
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4. Zmienia si¢ Zalacznik Nr2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju,
Schemat Organizacyjny. ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 10 wrzesnia 2021 r.

'Qa-xérv

Marek Fedoruk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 124/2021
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia | wrze$nia 2021 r.

WYKAZ STANOWISK

Kierownictwo Urzedu:

1) Burmistrz
- 2) Zastgpca Burmistrza
3) Skarbnik Miasta
4) Sekretarz Miasta
Wydzial Administracyjno-Prawny

Stanowiska urzednicze:

1) Kierownik wydzialu - Sekretarz Miasta

2) stanowisko ds. spraw organizacji i kadr

3) stanowisko ds. analiz i kontroli

4) stanowisko ds. obywatelskich i ewidencji ludnosci - Zastepca Kierownika USC
S) stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej

6) stanowisko ds. obstugi sekretariatu, Asystent Burmistrza

7) stanowisko ds. obstugi EOD

8) stanowisko ds. oswiaty

9) stanowisko ds. obstugi informatycznej i monitoringu

Stanowiska pomocnicze i obslugi:

1) Archiwista

2) Goniec

3) Sprzataczka - 3 stanowiska

4) Pomoc administracyjna - 2 stanowiska
Wydzial Finansowy

Stanowiska urzednicze:

1) Kierownik wydziatu - Skarbnik Miasta

2) Giéwny ksiggowy

3) stanowisko ds. ksiegowosci

4) stanowisko ds. ksiggowosci

5) stanowisko ds. wymiaru podatk(’)w.

6) stanowisko ds. poboru podatkow

7) stanowisko ds. finanséw

8) stanowisko ds. finansowych i egzekucji
Wydzial Gospodarki Komunalnej

Stanowiska urzednicze:
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2) stanowisko ds. cmentarza komunalnego

3) stanowisko ds. oswietlenia i drog

4) stanowisko ds. odpadéw komunalnych

5) stanowisko ds. zieleni miejskiej

6) stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku
7) stanowisko ds. ochrony srodowiska

Stanowiska pomocnicze i obstugi:

- 1) Kierowca samochodu
2) Ogrodnik - 2 stanowiska
3) Gospodarz cmentarza
4) Dozorca cmentarza
5) Pracownik gospodarczy - 2 stanowiska
6) Pomoc administracyjna
Wydzial Inicjatyw i Rozwoju (w reorganizacji)

Stanowiska urzednicze:

1) Kierownik wydziatu
2) stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami
3) stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami
4) stanowisko ds. budownictwa
Wydzial Gospodarki Lokalowej (w reorganizacji)

Stanowiska urzednicze:

1) Kierownik wydziatu
2) stanowisko ds. wspdlnot mieszkaniowych i czynszéw
3) stanowisko ds. remontowo-budowlanych

Wydzial Inwestycji

Stanowiska urzednicze:

1) Kierownik wydziatlu

2) stanowisko ds. budownictwa

3) stanowisko ds. budownictwa

4) stanowisko ds. remontowo-budowlanych
5) stanowisko ds. srodkéw pomocowych

6) stanowisko ds. zamowien publicznych

Straz Miejska:

1) Komendant

2) Stanowisko ds. fadu, porzadku i bezpieczenstwa publicznego - 6 etatow

Samodzielne stanowiska pracy:

(podlegloé¢ organizacyjna - Burmistrz)

1) Audytor Wewnetrzny
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2) Stanowisko ds. Obrony Cywilnej, P.Poz | Zarzadzania Kryzysowego
3) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
4) Kierownik USC
5) Pelnomocnik ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
6) Stanowisko ds. promocji
Samodzielne stanowiska z obsluga zewnetrzng:

(podleglosé organizacyjna - Burmistrz)

- 1) Stanowisko ds. obstugi prawnej UM
2) Stanowisko ds. BHP

3) Stanowisko ds. ochrony danych osobowych

Gt
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