ZARZADZENIE NR 40 /2021
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 3 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Uzdrowiskowg Gming
Miejska Szczawno-Zdrdj.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.z 2020 r.,, poz.713
zpom. zm) wzwigzku zart. 44 ust.3 ustawy =zdnia 27sierpnia  2009r. o finansach publicznych
(tJ. Dz.U.z 2021 1., poz.305 z pdzn.zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych przez Uzdrowiskowa Gming
Miejskg Szczawno-Zdrdj, stanowiacy zalacznik Nr | do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i kierownikom wydziatlow Urzedu Miejskiego
w Szczawnie-Zdroju.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr29/2014 Burmistrza Szczawna-Zdroju zdnia 29 lipca 2014 r.w sprawie
publikacji zaproszen do skladania ofert dla zamoéwien 1 konkursow, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000
euro oraz Zarzadzenie Nr60/2014 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnial2 grudnia 2014 r.w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 29/2014 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 29 lipca 2014 r. w sprawie publikacji zaproszen do
sktadania ofert dla zamowien 1 konkursow, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 40 /2021
Burmistrza Szczawna - Zdroju z dnia 3 marca 2021r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PRZEZ UZDROWISKOWA GMINE MIEJSKA
SZCZAWNO-ZDROJ

DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

1

Regulamin okresla zasady, procedury 1 obi%g dokumentow zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowan o udzielanie zamdwien publicznych:

1) wylaczonych ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), tj: o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130.000 zlotych netto;

2) zamoéwien w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22019 ., poz. 2019 z¢ zm.).

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposdb celowy, oszczedny, przejrzysty oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéow w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladow.

Zaméwienia publiczne realizowane lub planowane do realizacji przy udziale S$rodkow

zewnetrznych udzielane sg z uwzglednieniem wytycznych instytucji udzielajacych wsparcia

finansowego.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia publicznego wykonuja pracownicy Urzedu w

sposob zapewniajacy bezstronnosé 1 obicktywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy, ktérym powierzono

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz inne

osoby w zakresie powierzonych tm czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§2

Definicje uzyte w niniejszym Regulaminie:

1) Burmistrz — Burmistrz Szczawna-Zdroju;

2) Urzad - Urzad Migjski w Szczawnie — Zdroju;

3) Gmina - Uzdrowiskowa Gmina Migjska Szczawno-Zdroj;

4) Ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019
r., poz. 2019 z¢ zm.),

5) Komodrka organizacyjna - wydzial lub samodzielne stanowisko zgodnie ze strukturg
Organizacyjna Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju;

6) Wydzial merytoryczny — komorka organizacyjna wnioskujaca o wszczgcie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

7) Pracownik ds. PZP — pracownik Urz¢du odpowiedzialny na realizacj¢ procedur zwiazanych z
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udzielaniem zamowien publicznych;

8) Srodki publiczne — srodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych

9) Kierownik — kierownik wydziatu lub osoba na samodzielnym stanowisku;

10) Zamowienie publiczne — umowa odplatna zawicrana migdzy zamawiajagcym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub uslug;

11) Zamawiajacv - Uzdrowiskowa Gmina Migjska Szczawno-Zdroj;

12) Kierownik zamawiajgcego — Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona;

13) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rvnku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamoéwienia publicznego;

14) Wartos¢ zamoéwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarow 1 uslug, ustalone z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

15) Komisja przetargowa — komisja przetargowa powolana przez Bummistrza do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3
Przedmiot zamowienia publicznego opisuje§sie; w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzglgdniajac wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Nie mozna opisywa¢ przedmiotu zamowienia publicznego w sposob, ktoéry moglby utrudnié
uczciwg konkurencjg.
Za wlasciwe 1 kompletne opisanie przedmiotu zamowienia oraz wszelkich okolicznosci i
wymogow niezbednych do zabezpieczenia interesOw zamawiajacego odpowiada Wydzial
merytoryczny.

4

Przed wszczgciem procedury udzielenia zam%)wienia Wydzial merytoryczny szacuje z nalezyta

starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnicje obowigzek stosowania ustawy PZP;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig, wyrazone w ztotych.

Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia ustala si¢, z uwzglednieniem ust.4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie bezposrednio
poprzedzajacym szacowanic wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacvch, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia,

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w

formie kosztorvsu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowvmi, sporzadzonego nie wcezesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem postgpowania.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac, np.. w postaci notatki

stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowe] wartosci zamowicnia sa w szczegolnoscel:
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1) zestawienie robot lub kosztorys inwestorski — dla robdt budowlanych;

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

3) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

4) wydruki ze stron intemetowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku);

5) kopie ofert lub uméw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zambwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia;

6) notatka z telefonicznego rozeznania rynku.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy PZP.

) DZIAL 11 )
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH NETTO

§5

Dla zamoéwie o wartosci mniejszej niz 10.000 zl, z zastrzezeniem §1 ust.3, nie jest konieczne
przeprowadzenie procedury badania rynku.

Realizacja zaméwien okreslonych w ust.l, o wartosci przekraczajacej 1 000,00 zl netto,
nastepuje na podstawie umowy lub zamoéwienia, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr I do
Regulaminu.

W przypadku zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane - bez wzgledu
na ich wartos¢ - sporzadzanic umowy w formie pisemnej ma charakter obowiazkowy.

Komoérka organizacyjna przechowuje dowody szacowania wartosci i udzielenia zamoéwien, o
ktérych mowa w ust. 1.

§6

Dla zamowien publicznych o wartosci od 10.000 zt do 50.000 z} procedure udzielenia zamowienia

wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku do Burmistrza.

Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu. Wniosek zawiera

w szczegolnosci:

1) wskazanie wnioskodawcy,

2) termin realizacji zamowienia,

3) szacunkowa warto$¢ zamowienia,

4) zréodla finansowania zamowienia,

5) proponowany tryb wyboru wykonawcy,

6) opis przedmiotu zamowienia,

7) zaakceptowany przez obsluge prawng i1 Skarbnika Miasta wzor umowy,

Po zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza procedura wylonienia Wykonawcy prowadzona jest

przez Wydzial merytoryczny.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorym mowa w ust.l, moze by¢

prowadzone w nast¢pujacych formach:

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow;,

2) zapytanie o cen¢ drogg elektroniczna lub telefoniczng co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow;

3) przekazanie zapytania ofertowego/zapytania o ceng do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow w formie pisemne;j: listownie lub droga elektroniczna;

4) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
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10.

W przypadku, gdy cena najkorzystnicjszej oferty wybranej przez Zamawiajacego przekracza
kwote Srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania, kierownik Wydzialu merytorycznego,
przekazuje takg informacje Burmistrzowi, ktory podejmie decyzje¢ w sprawie ewentualnego
zwigkszenia wysokosé srodkow przeznaczonych na finansowanie zamdwienia.

Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa w ust.],
Wydzial merytoryczny sporzadza protokol z postgpowania. Wzor protokolu stanowi zalgeznik nr
3 do Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia nast¢puje na podstawie zamowienia lub poprzez zawarcie umowy w
formic pisemnej, z uwzglgdnieniem zapisow §5 ust.3 Regulaminu. Umowg podpisuje Burmistrz
przy kontrasygnacic Skarbnika Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest przez
Wydzial merytoryczny.

Po zawarciu umowy Wydzial mervtoryczny przekazuje | egzemplarz oryginalu
zaméwienia/umowy Skarbnikowi Miasta.

Wydziat merytoryczny dokumentuje czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury
udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w §6 ust.1 Regulaminu.

Dokumentacj¢ z procedury udzielenia zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w §6 ust.1
Regulaminu, przechowuje Wydzial merytoryczny zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi
przechowywania i archiwizacji dokumentow.

7
Dla zamowien publicznych o wartosci wie;ksz§ej niz 50 000 zlotych i nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zlotych procedur¢ udzielenia zamoOwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego
wniosku do Burmistrza.
Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu. Wniosek zawiera
w szczegolnoscei:
1) wskazanie wnioskodawcy,
2) termin realizacji zamowienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia,
4) zZrodla finansowania zamowienia,
5) proponowany tryb wyboru wykonawcy,
6) opis przedmiotu zamowienia,
7) zaakceptowany przez obsluge prawng i Skarbnika Miasta wzdér umowy,
8) proponowane kryteria oceny ofert.
9) proponowane warunki udzialu w postgpowaniu.
Po zaakceptowaniu wniosku przez Burmistrza kompletny wniosek wraz z zalagcznikami jest
przekazywany do pracownika ds. PZP.
Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w ust.1
odpowiadaja:
1) pod wzgledem formalnym - pracownik ds. PZP:
2) pod wzgledem meryvtorycznym — kierownik Wydzialu merytorycznego.
Postepowanie o udziclenie zamowienia publicznego, o ktéorym mowa w ust.l, moze by¢
prowadzone w nastgpujgcych formach:
1) przekazanie zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow w formie pisemnej: listownie lub droga elektroniczna;
2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie intemetowej zamawiajacego.
W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z
jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowicnia,

4) termin 1 sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, np.:

1) parametry techniczne;

2) serwis;

3) termin wykonania zamdwienia;

4) doswiadczenie wykonawcy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpatrywania ofert zlozonych przez potencjalnych wykonawcow
niezaproszonych do udzialu w postgpowaniu, jezeli wplyngly w terminie wyznaczonym do
skladania ofert.

W przypadku, gdy cena najkorzystnigjszej oferty wybranej przez Zamawiajacego przekracza
kwot¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania, kierownik Wydzialu merytorycznego
przekazuje taka informacj¢ Burmistrzowi, ktory podejmie decyzj¢ w sprawie ewentualnego
zwigkszenia wysokos¢ srodkow przeznaczonych na finansowanie zamowienia.

Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamowienia publicznego, o ktorym mowa w ust.1,
pracownik ds. PZP sporzadza protokol z postgpowania. Wzor protokolu stanowi zalgceznik nr 4 do
Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Bummistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest
przez Wydzial merytoryczny.

Po zawarciu umowy Wydzial merytoryczny przekazuje 1 egzemplarz oryginalu umowy
Skarbnikowi Miasta oraz kopie umowy pracownikowi ds. PZP.

Pracownik ds. PZP dokumentuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamowienia publicznego.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust.1, przechowuje pracownik
ds. PZP zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi przechowywania i archiwizacji
dokumentow.

8

Ewidencje zamowien publicznych udzielonycg przez Gming, ktorych szacunkowa wartos¢ jest nie
przekracza kwoty 50 000,00 zl prowadzi Wydzial merytoryczny. Ewidencja prowadzona jest
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do Regulaminu.
Ewidencje zaméwien publicznych udzielonych przez Gming, ktorych szacunkowa wartos¢ jest
wigksza lub rowna 50 000,00 z! a nie przekracza kwoty 130 000 zlotych prowadzi Pracownik ds.
PZP prowadzi. Ewidencja prowadzona jest wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 6 do
Regulaminu.

§9
W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania
Regulaminu, w zakresie zamowien publicznych, o ktorych mowa w Dziale 11
Podstawe udzielenia zamowienia publicznego w przypadku, o ktorym mowa w ust.1, dokumentuje
si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza W notatce
stuzbowej nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.
Wzor notatki stanowi zalgcznik nr 7 do Regulaminu
Udzielenie zaméwienia w przypadku. o ktorym mowa w ust.1, nie zwalnia od stosowania zasad
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dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1 udzielenie zamdwienia ewidencjonowane jest przez
Wydzial mervtorvezny zgodnie z zasadami opisanvmi w §8 ust. 1.

DZIAL III
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 ZEOTYCH NETTO

10
Zamowienia publiczne, ktorych wartosé jest§réwna lub przekracza kwote 130 000 zlotych netto,
udzielane sa na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie przez Wydzial merytoryczny
pisemnego wniosku do Burmistrza.
Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik nr 8 do Regulaminu. Wniosek zawiera
w szczegolnosct:
1) wskazanie wnioskodawcy,
2) kody zgodne ze stownikiem CPV,
3) termin realizacji zamowienia,
4) szacunkowg wartos¢ zamowienia,
5) zrédla finansowania zamowienia,
6) proponowany tryb wyboru wykonawcy
7) opis przedmiotu zamowienia,
8) zaakceptowany przez obsluge prawna 1 Skarbnika Miasta wzdr umowy,
9) proponowang wysokos¢ wadium,
10) proponowana wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
11) proponowane kryteria oceny ofert,
12) proponowane warunki udzialu w postgpowaniu.
Po zaakceptowaniu wniosku przez Bummistrza kompletny wniosek wraz z zalacznikami jest
przekazywany do pracownika ds. PZP.

§11
Za przygotowanie post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w §10
ust. 11 Regulaminu odpowiadaja:
1) pod wzgledem formalnym - pracownik ds. zamoéwien publicznych;
2) pod wzgledem merytorvcznym - kierownik Wydzialu merytorycznego.
Wydzial merytoryczny w zakresie przygotowania postgpowania, o ktdrym mowa w ust.] jest
zobowiazany do:
1) przedlozema pisemnego wniosku;
2) okreslenia przedmiotu zamowienia i jego innych istotnych elementow;
3) opracowania projektu umowy;
4) okreslenie terminu wykonania zamowienia;
5) okreslenie warunkow wymaganych od wykonawcow ubiegajacvch si¢ o udzielenie
zamowienia,
6) okreslenie kryteriow oceny ofert;
7) przedstawienie zrodel finansowania zamowienia.
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Pracownik ds. PZP w zakresie przygotowania postepowania, o ktorvm mowa w ust.l jest

zobowigzany do:

1) rejestracji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) przygotowania ogloszenia o zamowieniu;

3) sporzadzenia Specyfikacji Warunkow Zamowienia,

4) wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w sposob wlasciwy dla danego
trybu,

5) nadzorowania prawidlowego przebiegu postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje o wszczgciu postgpowania o udzieleniu

zamOwienia publicznego w okreslonym trybie, zatwierdza dokumentacj¢ przetargowa oraz

powoluje komisj¢ przetargowa.

Zasady funkcjonowania komisji przetargowej okreslone sa odrebnym Regulaminem.

12
Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez za\§>varcie umowy w formie pisemnej. Umowg podpisuje
Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta. Procedura zawarcia umowy prowadzona jest
przez Wydzial merytoryczny.
Po zawarciu umowy komoérka Wydzial merytoryczny przekazuje 1 egzemplarz oryginatu umowy
Skarbnikowi Miasta oraz kopie umowy pracownikowi ds. PZP.

13
Pracownik ds. PZP prowadzi Ewidencjg faméwier'l publicznych udzielonych przez Gming,
ktorych szacunkowa wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych.
Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzona jest wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 9 do
Regulaminu.

14
Nadzor nad prawidlowa realizacja zamc')wiznia publicznego prowadzony jest przez Wydzial
mervtoryczny.
Wydzial merytoryczny jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawa PZP (jezeli zadano wniesienia zabezpieczenia).
W przypadku koniecznosci sporzgdzenia anecksu do umowy Wydzial merytoryczny jest
odpowiedzialny za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci ancksu z komorka ds.
prawnych oraz z pracownikiem ds. PZP i zawarcie aneksu z wykonawca.
Niezwlocznie po zawarciu aneksu Wydzial merytoryczny przekazuje pracownikowi ds. PZP
wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o
zmianie umowy, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust.1 pkt 3 1 4 ustawy PZP.

§15
Wydzial merytoryvczny sporzadza raport z realizacji zamowienia, o ktérym mowa w art. 446
ustawy PZP. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:
1) na realizacje zamdOwienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowe;j;
3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej fub
przekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych ~
20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,
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b) 30 dni. w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub uslug
-~ 10 000 000,00 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w calosci lub w czgsei, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosci lub w czgsci.

W raporcie z realizacji zamowienia Wydzial merytoryczny dokonuje oceny realizacji umowy.

Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz pordwnanie jej z kwota
wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz cena calkowita, podang w ofercie, albo
maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli
w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe:

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodamosci i1 efektywnosci
wydatkowania srodkow publicznych.

Wydzial mervtoryczny sporzadza raport w terminie miesiaca od dnia:

1) sporzadzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozZenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu
od nigj.

Wydzial merytoryczny w terminie 10 dni od wykonania umowy przekazuje pracownikowi ds. PZP

informacje niezb¢dne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 ustawy

PZP.

Pracownik ds. PZP w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu

umowy w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Dzial 111
POSTANOWIENIA KONCOWE

16
Kierownicy komorek organizacvjnych przekfzujq do Wydzialu Inwestycji, w terminie do dnia 10
lutego, dane do sprawozdania z udzielonych w roku poprzednim zamoéwien, o ktérych mowa w §5
ust.1 1 §6 ust.1 Regulaminu.
Nadzor nad stosowaniem Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

ZAMOWIENIE

przez Uzdrowiskowg Gmine Miejskq Szczawno-Zdrdj.

Data: Noer Rodzaj zamowienia:
ustuga/dostawa/robota budowlana
(dzier/miesige/rok) {symbol komorkifliczba porzqdkowa/rok)
Zamawiajgcy: I;I:s;;lflkaqa budzetowa:
Uzdrowiskowa Gmina Miejska Wykonaweca: Rolzad.Zi.;; ...................
Szczowno-Zdrdj : e ara e nennananns

Ul. Kosciuszki 17
58-310 Szczawno-Zdréj

(petna nazwa, NIP)

Nr zaangazowania w B24:

NIP: 886-25-72-767
Lp. Opis przedmiotu zamoéwienia Wagtose petie [Wagtescbnitto
[z1] [zt]
1
2

RAZEM:

Termin realizacji zaméwienia:

Warunki ptatnosci:

Kierownik komorki organizacyjnej Skarbnik Miasta Burmistrz Miasta
{podpis i pieczec) (podpis i pieczec) {podpis i pieczec)
Zmiana warunkow realizacji zamowienia:
Data: ....ccoveveene
Kierownik komérki organizacyjnej Skarbnik Miasta Burmistrz Miasta
(podpis i pieczec) {podpis i pieczec) (podpis i pieczec)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych
przez Uzdrowiskowg Gmine Miejskq Szczawno-Zdréj

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

na ustuge/dostawe/roboty budowlane*

Zamdwienie wyfgczone ze stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r, Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

1. KOMOTKA OFGaNIZACYINA: w.ovvvvvriieeeieceerne i sssssassssassssssssss s sssssssesss s s

2. NAZWa ZAMOWIBNIA! ..o s s ssessssns s s sessesos

3. Zamdwienie w czesciach — TAK/NIE*

4, Zamoéwienie jest wspoffinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub jest przewidziane do

wspotfinansowania — TAK/NIE*.

6. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: ............. PLN,

7. Podstawa dokonania szacunku wartosci zamoéwienia:

(wskazaé podstawe dokonania szacunku: dokumenty, zestawienia planowych kosztow, PFU, kosztorys inwestorski
—~ dowody zalgczy¢ do wniosku)

Data dokonania szacunku: ..................

8. Kwota, ktdra zostanie przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: ..., zt brutto
9. Zrédta finansowania zaméwienia:

Plan wydatkdw majatkowych/biezgcych narok ...

Dziat: ... Rozdziat: ... S

Wieloletnia Prognoza Finansowa (dia zadar wieloletnich)

Rok: ... Dziat: .............. Rozdziat: ... 8

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow

(podpis Skarbnika Miasta)



10. Tryb postepowania:

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Uzdrowiskowa Gmine Miejska Szczawno-Zdroj

11. Opis przedmiotu zamodwienia:

a. Szczegdtowy opis przedmiotu:

b. Wzér umowy, zaakceptowany przez Radce Prawnego i Skarbnika Gminy, stanowi zatacznik do
whniosku*.

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: ... % wynagrodzenia brutto*.

13. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi*:

14. Warunki udziatu w postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentéw potwierdzajacych ich
spetnienie*:

15, Sktad komisji przetargowej*:
Przewodniczacy: ...
Sekretarz: ..o
1671 (o] g 1=1 -SSR
(874 o] 311
Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z POStEPOWANIEIM ... cessessessessssstssesmsess

16. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje ZamOWIENIA: ...,

Szczawno-Zdréj, dnia: ...,

Kierownik komdrki organizacyjnej

(podpis i pieczec)

ZATWIERDZAM

{podpis i piecze¢ Burmistrza)
“niepotrzebne skreslié



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskq Szczawno-Zdrof

( Miefscowosé, data )

PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo Zamowier Publicznych na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

1. Przedmiot zamoOwienia.

2. Najkorzystniejsza oferta.

Wykonawca:

Kwota oferty:

netto: ................... zt
brutto: ................... zt

3. Uzasadnienie wyboru oferty:

( data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej )

ZATWIERDZAM

( data i podpis Burmistrza )



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Uzdrowiskowg Gming Miejskq Szezawno-Zdroj

( Miejscowosc, data )

PROTOKOL

Z POStCPOWANIA NI 4uveerrarniererasans .... 0 udzielenic zaméwienia publicznego.

I. Przedmiot zamowienia:

II. Komisja w skladzie:

IIl. Zestawienic ofert:
IV. Oferty nie spelniajgce wymagan zamawiajqcego:
V. Najkorzystniejsza oferta:

UZASAANICINIE: .. ot o e e e e

Podpisy czlonkéw Komisji:

ZATWIERDZAM

( data i podpis Burmistrza )



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
przez Uzdrowiskowg Gmine Miejskg Szczawno-Zdrdj.

Wydziatl ...

Rejestr zamoéwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 50 000 zt
udzielonych w roku ..........

Data . stluga/dostawa/ Termin .. ..
Nume,r u_m owl ] . Przedmiot =g ] Wartosé Wartos¢

Lp. | zamoéwienia/ udzielenia |Wykonawca ... robota wykonania o . f

S zamowienia —— zamowienia netto | zamodwienia brutto
faktury zamowienia budowlana zamowienia

1

2

3

SUMA:

0,00

0,00




Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamowier publicznych przez Uzdrowiskowg
Gming Miejskg Szczawno-Zdréj

Rejestr zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej 50.000 zt i nie przekraczajacej 130.000 zt udzielonych przez

Uzdrowiskowa Gmine Miejska Szczawno-Zdréjw roku ..........
. .. |Data udzielenia Przedmiot Szacunk’o ’w g Ustuga/dostawa/ Termln_ Wa'rto-sc_ Wartosé zamowienia
Lp. | Nr zamdwienia L Wykonawca Jip . wartosé wykonania zamowienia
zamowienia zamowienia . — robota budowlana P brutto
zamowienia zamowienia netto

1

2

3
SUMA: 0,00




Zatgceznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych przez Uzdrowiskowg Gming Miejskq
Szezawno-Zdroj

Szczawno-Zdrdj, ...

UZASADNIENIE ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przedmiot zam Gwienia.

Wykonawca.

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdéwienia.
netto: ........... zlotych

brutto: ......... zlotych

Podstawa prawna.

Uzasadnienie faktyczne:

(data i podpis Kierownika Wydziatu)

Akceptacja Burmistrza

(data i podpis Burmistrza)



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
przez Uzdrowiskowg Gmine Miejskq Szczawno-Zdréf

Data wptywu wniosku:

Numer zamowienia:

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

na ustuge/dostawe/roboty budowlane*

1. KOMOIrKa OrganizaCyjNa: ... ceenisisssssssssssssss s st
2. NAZWA ZAMOWIBING! oo st
3. Kod (-y) zgodne ze stownikiem CPV: ...,
4. Zamdwienia na podstawie art.214 ust.1 pkt 7/8* Ustawy PZP — TAK/NIE*

5. Zamodwienie w czesciach — TAK/NIE*
6. Zamowienie jest wspditfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub jest przewidziane do

wspotfinansowania — TAK/NIE*,

{wskaza¢ podstawe dokonania szacunku: dokumenty, zestawienia planowych kosztow, PFU, kosztorys inwestorski
— dowody zatgczy¢ do wniosku)

Data dokonania szacunku: ...,

10. Kwota, ktéra zostanie przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia: ..o zt brutto
11. Zrédia finansowania zaméwienia:

Plan wydatkdw majgtkowych/biezacych na rok ...

(97211 CAN— Rozdziat: ... § s

Wieloletnia Prognoza Finansowa (dla zadar wieloletnich)

Rok: ........... (DY | H—— Rozdziat: .............. S

Potwierdzam zabezpieczenie §rodkéw

{podpis Skarbnika Miasta)



12. Tryb postepowania:
- , Na podstawie art. ............. ustawy PZP.*
Zadanie ujete w planie zamdwien publicznych: TAK/NIE
Uzasadnienie: .....ooiiccccinsn, {jesli wymagane)
b. §7art.2 ust. .. lit. .. Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez Gmine
Szczawno-Zdréj*
13. Opis przedmiotu zamodwienia:

a. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik do wniosku;

b. Wzér umowy, zaakceptowany przez Radce Prawnego i Skarbnika Gminy, stanowi zatacznik do
whniosku.

c. Analiza potrzeb i wymagan stanowi zatgcznik do wniosku (art.83 ustawy PZP)*
14. Wysokos¢ wadium: ... PLN, tj.: oo % szacunkowej wartosci zamoéwienia.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: ........ % wynagrodzenia brutto*.

16. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi:

17. Warunki udziatu w postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentdéw potwierdzajgcych ich
spetnienie:

18. Sktad komisji przetargowej:
PrzewodniczaCy: ..o
Sekretarz: ...,
CZIONEK: ..o
CZIONEK: ...ovovrr e
Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z POStEPOWANIEIM: ...

19. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje ZamOWIENIA: ...
Szczawno-Zdroj, dnia: ..o

Kierownik komdrki organizacyjnej

(podpis i pieczed)

ZATWIERDZAM
(podpis i piecze¢ Burmistrza)
*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania
zamébwier publicznych przez Uzdrowiskowg
Gmine Miejskg Szczawno-Zdrdj.

Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt udzielonych przez

Uzdrowiskowa Gmine Miejska Szczawno-Zdréj w roku

. Wartosé Wartosé . o .
. Data Termin Tryb L. c . Rodzaj zaméwienia
Numer Przedmiot . . . . zamowienia | zamoéwienia .
Lp. L . . . | zawarcia |Wykonawca| wykonania | udzielenia (dostawyl/ustugi,
zamoéwienia| zamoéwienia .. . . .| (wgumowy) | (wg umowy)
umowy zamoéwienia | zamowienia roboty budowlane)
netto brutto
1
2
3
SUMA: 0,00 0,00




