BURM ISTRZ
Szczawna - Zdroju ZARZADZENIE NR 200/2020
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 30 grudnia 2020 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Szczawnie-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.713),
art. 10 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. orachunkowosci (tj. DzU. z2019r. poz 351 ze zm.) oraz
art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2019 poz. 869 ze zm.)
Burmistrz Szczawna -Zdroju zarzadza co nastgpuje: .

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 42/2011 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia
systemu kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju zmienia sig:

1. Zatagcznik Nr 8 Zasady (polityka) prowadzenia ksiag rachunkowych dla Gminy Szczawno-Zdroj
i Urzedu  Miejskiego  Szczawno-Zdréj  w Rozdziale 3 SPOSOB  PROWADZENIA  KSIAG
RACHUNKOWYCH w nastepujgcy sposob:

1) w punkcie 1. dodaje si¢ konta:
271 - rozliczenie VAT naleznego
272 - rozliczenie VAT naliczonego.
2) w Wykazie kont ksiggi glownej - przyjete zasady ksiegowania w organie
Konta bilansowe dodaje si¢ pozycje:
a) 10a w brzmieniu;
.Konto 271 ,,Rozliczenie VAT naleznego

Konto 271 stuzy do rozliczenia podatku VAT naleznego z jednostkami podlegajacymi centralizacji
VAT oraz urzgdem. Do konta prowadzi si¢ analityk¢ w podziale na jednostki.

Na stronie WN ksigguje si¢ naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego na
podstawie deklaracji VAT jednostek ( Ma 224);

Na stronie Ma ksigguje si¢ wplywy od jednostek podlegajacych centralizacji w zakresie VAT
z tytutu naleznego nad naliczonym ( Wn 133)

Kompensatg podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na podstawie deklaracji VAT
jednostki ( Wn 272) ™,

b) 10b w brzmieniu:
,» Konto 272 ,, Rozliczenie VAT naliczonego

Konto stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami podlegajacymi centralizacji VAT oraz
urzgdem. Do konta prowadzi sie analityke w podziale na jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ potrgcenie podatku naliczonego z podatku naleznego wykazane
w deklaracji VAT jednostek organizacyjnych (Ma 271); przekazanie do jednostki zwrotu VAT
naliczonego( Ma 133 ); przeksiggowania na koniec roku zobowigzania wobec jednostki budzetowe;j
z tytutu zwrotu podatku naliczonego, ktore ulegto wygaszeniu ( Ma 909 )

Na stronie Ma ksieguje si¢ deklaracje VAT jednostek w zakresie VAT naliczonego ( Wn 224)”..

W zwigzku z brakiem wyszczegolnionego rachunku bankowego do gromadzenia wplywow z tytutu
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wprowadza sie dodatkowg ewidencj¢ ksiggowg ktora
przedstawia wplywy i wydatki dotyczace gospodarki odpadami komunalnymi.

Na podstawie zestawien z ewidencji ksiggowej po zakonczonych okresach dokonuje si¢ przeksiggowan
w wydzielonym dzienniku ,,Odpady komunalne ™.
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Przeksiggowania wpltywow i wydatkow dotyczacych odpadéw komunalnych dokonuje si¢ przy
pomocy konta 240.”

2. Zakacznik Nr 9 Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru podatkow i optat w Gminie Szczawno-Zdroéj w
nastepujacy sposob:

1) § 4. otrzymuje brzmienie:
»$ 4. 1. Sposob rozliczenia wplaconej kwoty regulujg przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa.

2. Jezeli na podatniku cigza zobowigzania podatkowe z roznych tytulow, dokonang wplate zalicza si¢ na
poczet podatku zgodnie ze wskazaniem podatnika, a w przypadku braku takiego wskazania - na poczet
zobowigzania podatkowego o najwczesniejszym terminie platno$ci sposréd wszystkich zobowigzan
podatkowych podatnika. :

3. W przypadku gdy na podatniku ciaza zobowigzania podatkowe, ktorych termin platnoéci uptynat,
dokonang wptate zalicza sie¢ na poczet zalegtosci podatkowej o najwczesniejszym terminie platnodci we
wskazanym przez podatnika podatku, aw przypadku braku takiego wskazania lub braku zaleglosci
podatkowej we wskazanym podatku - na poczet zaleglosci podatkowej o najwczesniejszym terminie ptatnosci
sposrod wszystkich zaleglosci podatkowych podatnika.

4. Jezeli na podatniku cigzg koszty doreczonego upomnienia dokonang wplate zalicza sig¢ w pierwszej
kolejnosci na poczet tych kosztow.

5. 0d wptat dokonanych po terminie platnosci pobiera si¢ odsetki za zwlokg. Jezeli dokonana wplata
nie pokrywa kwoty zalegto$ci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplatg t¢ zalicza si¢ proporcjonalnie
na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wplaty,
pozostaje kwota zaleglto$ci podatkowej do kwoty odsetek zwtoke.”;

2) § 5. otrzymuje brzmienie:

,»§ 5. 1. Kontroli terminowej realizacji zobowigzan dokonuje si¢ przez analiz¢ kont podatnikéw, wedtug
stanu na koniec miesigca, po zaksiggowaniu wszystkich wplat, zwrotow, przypisow i odpisow.

2. Kontrola kont winna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 21 dni po uptywie kazdego miesigca.

3. Wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne, w przypadku gdy okres do uplywu terminu
przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest dluzszy niz 6 miesigcy, a tytul wykonawczy nie zostal wystawiony.
Dziatania informacyjne sg podejmowane w formie ustnej lub pisemne;j.

4. Wierzyciel przesyla zobowigzanemu upomnienie, oile jest wymagane, w zakresie naleznosci
pienigznej, ktorej wysokos¢:

a) przekracza dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia:
- niezwlocznie — jezeli nie zostaly podjete dziatania informacyjne,
- przed uplywem 21 dni od dnia, w ktorym po raz pierwszy podj¢to dziatania informacyjne;

b) nie przekracza dziesigciokrotno$ci kosztéw upomnienia — przed uptywem 6 miesigcy poprzedzajacych
uptyw terminu przedawnienia naleznos$ci pienigzne;.

5. Tryb dorgczania wezwan, pism urzedowych, decyzji, nakazéw platniczych oraz postgpowania
# w wypadku niemozno$ci ich doreczenia podatnikom reguluja przepisy - Ordynacja podatkowa.”..

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujgcg od 1 stycznia 2020 r. z wyjatkiem
zmian okre$lonych w § 1. ust. 2 punkt 2), ktére wchodza w Zycie z dniem 30 lipca 2020 r.
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