3URMIST® S BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU
z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Punktu Obslugi Inwestora Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju, wprowadzonego
zarzadzeniem Burmistrza Szczawna-Zdroju nr 11/2021 z dnia 20 stycznia 2021 r., zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Punkt Obstugi Inwestora Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdrdj, dalej POI do
realizacji zadan zwiazanych z realizacja Standardéw obstugi inwestorow

§ 2. Sktad Zespotu POI, o ktérym mowa w § 1:

1. Marek Cmikiewicz - Zastepca Burmistrza Szczawna - Zdroju — Przewodniczacy
2. Andzelika Godyk-Kijewska - cztonek

3. Magdalena Tarnawska - cztonek

4. Elzbieta Kramnik - cztonek

5. Grzegorz Mysiak - cztonek

§ 3. Upowazniam Zespdt, o ktorym mowa w § 2 do prawidlowego prowadzenia dziatan Punktu Obstugi
Inwestora Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdrd;.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow POI okresla Regulamin Pracy Zespotu
stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespothu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Llarek Fedoruk
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Zalacznik do zarzadzenia Nr ...... /2021
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 26 stycznia 2021 r.

Regulamin pracy Zespotu POI

Rozdzial 1.
Postanowienia og6lne

§ 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj.

1. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej
Szczawno-Zdro;.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespdt POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdro;.

2) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu POI Uzdrowiskowej Gminy
Miejskiej Szczawno-Zdroj

3) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora
4) Cztonkach Zespotu — czlonkowie,
5) DAWG - Dolnoslaska Agencja Wspodtpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroctawiu,

6) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Uzdrowiskowa Gming Miejska Szczawno-Zdrdj z/s w Szczawnie-ZDroju,
adres:58-310 Szczawno-Zdréj ul. Kosciuszki 17,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespolu POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej
Szczawno-Zdrdj,

8) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-
Zdrdj, do ktérego bedzie miat dostgp Przewodniczacy oraz wskazani czlonkowie.

Rozdzial 2.
Zespol POI oraz zakres i forma dzialan

§ 3. Do zadan Zespotlu nalezy realizacja zadan POI Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdrdj we
wdrazaniu standardow obstugi inwestora, we wspolpracy z pozostalymi pracownikami i jednostkami w ramach
urzgdu w tym w nastgpujacych zakresach:

1. Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej JST, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér nad
danymi niezbednymi do jej opracowania.

2. Nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie internetowej JST oraz
dbalos¢ o aktualnos$¢ informacji, w tym nadzér nad administratorem strony w tym zakresie.

3. Nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze ofert inwestycyjnych
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

4. Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan Punktu Obstugi Inwestoréw pod katem zgodnosci ze Strategia
"~ Rozwoju Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdrdj w szczegdlnosci w zakresie fadu przestrzennego
i gospodarki nieruchomosciami.

5. Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjna JST.

6. Udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, wtym prezentacja posiadanej przez JST oferty
inwestycyjne;j.

7. Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie JST i wspoldziatanie z innymi
podmiotami w tym zakresie.
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8. Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych iprawnych na poziomie JST,
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, charakterystyke instrumentéw wsparcia rozwoju
przedsigbiorczosci, dostgpnych zachgt inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu ikraju oraz wskaze
instytucje wlasciwe dla poszczegdlnych instrumentéw poprzez udostgpnienie ich danych teleadresowych oraz ich
charakterystyke i zakres kompetencji, prezentacja informacji o dostepnych lokalizacjach inwestycyjnych poprzez
udostgpnienie przegladania bazy w Internecie, podanie przyktadowych lokalizacji.

9. Opieka proinwestycyjna dla firm lacznie ze wsparciem firm, ktdre juz dziataja na terenie JST.

10. Wspdtdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu ponadgminnym,
w szczegolnosci DAWG sp. z o0.0., PAIH, Specjalng Strefa Ekonomiczng i innymi partnerami regionalnymi.

11. Znajomos¢ i przestrzeganie standardéw obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

12. POl ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktow pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajacymi rozw¢j gospodarczy na terenie JST, wlasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora.

13. Udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

§ 4. Przewodniczacy moze wezwaé wybranych cztonkéw Zespotu do udzielenia niezbednych informacji i/lub
dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbednych do realizacji zadan okreslonych
w § 3. Czlonkowie Zespotu pelnigcy funkcje kierownicze wyznacza w swoim biurze pracownikéw merytorycznych
do wspolpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

§ 5. 1 . Zespot obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.
4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Gminy.

5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkéw Zespotu jest obowiazkowe.

6. Zespot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

a. dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentow i materiatéw od cztonkéw Zespotu (zakres tych
danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek czlonkéw Zespotu) w zakresie waznosci,
aktualnosci i innych kryteriéw,

b. dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wlasciwych rozwiazan oraz

podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatann POI ze wskazaniem odpowiedzialnych czlonkéw za realizacjg
tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu POI kontaktuja si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomoca telefonu oraz
poczty e-mail, z gltéwnym naciskiem na e-mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespolu POI

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI

2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespohu, a w szczegdlnoscei:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu POI,
2) zwotluje spotkanie Zespotu POI,
3) informuje droga elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktéorym mowa w pkt 2,

4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu POI.
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Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu POI

§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POI.
§ 8. 1. Zespdt POI przyjmuje sprawozdania ze swojej dzialalnosci w formie pisemne;.

2. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomosci Burmistrza Szczawna-Zdroju.

Rozdzial S.
Postanowienia uzupelniajgce

§ 9. 1. Burmistrz Szczana-Zdroju moze dokonaé zmiany sktadu Zespotu POI lub powotaé nowg osobe w skiad
Zespotu POL. :

2. Zmiana sktadu Zespotu POI wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespolu moga wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu POI w swoim
zastepstwie pracownika merytorycznego ze swojego Biura.
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