ZARZADZENIE NR 136/2020
BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 4 wrze$nia 2020 r.

w sprawie szczegélowych zasad i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na rok 2021 oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2021 i lata nastepne

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j Dz.U. 2020 poz.713 ze zm.),
w zwiazku z art. 230 ust.1 iart. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 poz. 869 ze zm.) oraz Uchwaty Nr LI/25/10 Rady Miejskiej w Szczawnie-Zdroju z dnia 30 sierpnia 2010 r.
w sprawie okreS§lenia procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju iszczegélowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy Wydzialéw Urzedu Miejskiego, pracownicy na samodzielnych stanowiskach i kierownicy
jednostek organizacyjnych opracowuja materialy planistyczne i wnioski do projektu uchwaty budzetowej na
2021 rok oraz materialy stanowigce podstaw¢ do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na
2021 rok i lata nastepne w terminie do 09 pazdziernika 2020 r.

§ 2. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok opracowuje si¢ uwzgledniajac:
1) Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w 2021 r.
2) Stan zatrudnienia na dzien 1 wrzesnia 2020 r.

2. Za bazg analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu budzetu na 2021 rok we wszystkich elementach
kalkulacyjnych dochodow i wydatkoéw z wyjatkiem wydatkow majatkowych, nalezy przyjac:

1) Wykonanie wedhug stanu na dzien 31 sierpnia 2020 r.
2) Przewidywane wykonanie do konca 2020 r.
3. Zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Szczawno-Zdrdj na 2021 rok:

1) Dotacje celowe zbudzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach okreslonych w informacji Wojewody
Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne izlecone z zakresu administracji rzadowe;j,
informacji z Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej

2) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢
na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien i umow;

3) Udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa oraz subwencje planuje si¢ na podstawie
informacji Ministra Finansé6w o wielko$ci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych wptywach zudzialu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa;

4) Udzialy w podatku dochodowym od osdb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania w 2020 roku;

5) Zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustala si¢ z uwzglednieniem planowanych terminow
sktadania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajagcego zumowy czasu ich weryfikacji i posSwiadczenia przez
odpowiednig instytucje;

6) Dochody zpodatkéw ioptat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow z2020 roku,
z uwzglednieniem w szczegdlno$ci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, wzrostu
1 zmniejszenia ilo$ci podatnikow, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw
podatkowych;

7) Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci zezwolen na czas
nieokreslony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolef na sprzedaz jednorazowa;

8) Dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacuje si¢ na podstawie obowiazujacych
stawek;

9) Dochody z majatku gminy powinny by¢ planowane na podstawie:

- zawartych umow najmu i dzierzawy,
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-zawartych aktow notarialnych, decyzji, uméw — dla optat ztytulu trwalego zarzadu iwieczystego
uzytkowania nieruchomosci, oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci;

10) Planujac  dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz skladnikow mienia
proponowanych do sprzedazy i ich wstgpna wycene — zgodng z kwota zamieszczona w planie;

11) Pozostate dochody, m.in. odsetki planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania w 2020 roku;

12) Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych musza by¢ przeznaczone
na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace si¢ w granicach katalogu
zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych;

13) Dochody z tytulu opftat i kar za korzystanie ze srodowiska muszg by¢ przeznaczone w catosci na realizacje
zadan z zakresu ochrony §rodowiska.

4. Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Szczawno-Zdrdj na 2021 rok:

1) Przed przystapieniem do okre$lenia kwoty wydatkow na 2021 rok nalezy wyltaczy¢ z wydatkdéw przyznane
w 2020 roku $rodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz zadania konczace si¢ w 2020 roku;

2) Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:
a) zabezpieczenie srodkow na obstuge dlugu gminy i zobowigzania,

b) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

¢)w kwotach projektowanych wydatkow biezacych nalezy bezwarunkowo uwzgledni¢ srodki na zadania
kontynuowane, na realizacj¢ ktoérych podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz zadania realizowane ze
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

d) zapewnienie $§rodkéw na inwestycje kontynuowane iujete w limitach wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne;

3) Przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg
zadania kontynuowane iujete w wieloletniej prognozie finansowej oraz z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym,;

4) Planujgc wydatki remontowe nalezy wyszczegdlni¢ remonty zwigzane z decyzjami inakazami organdéw
nadzoru, dolaczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajaca m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys;

5) Wynagrodzenia osobowe nalezy:

a) kalkulowa¢ wg zatrudnienia i kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 01.09.2020, bioragc pod uwage
skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2020 r. oraz w roku 2021,

b) przy planowaniu wydatkow w jednostkach o$wiatowych nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz
organizacyjny szkoty;

¢) wynagrodzenia o charakterze jednorazowym powinny by¢ wyodrebnione;

6) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkow na realizacje¢ kazdej z nich;

7) W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do 1%
wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m. in. na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 %
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na

wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢ 5%
planowanych wydatkow budzetowych;

5. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Szczawno-Zdréj w Wieloletniej
Prognozie Finansowej:

1) Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsigwzigcia
nalezy rozumiec:

a) wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi z udziatem $rodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

Id: 69C01D5C-78E0-4B37-BBFF-B2FEE4BC5A9B. Przyjety Strona 2



b) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym iw latach nastepnych jest niezb¢dna do zapewnienia
ciaglosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy;

2) Wydatki wieloletnie powinny mie¢ swoje merytoryczne uzasadnienie.

6. Zakres prac i terminy sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Szczawno-Zdrdj na
2021 rok:

1) Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy zlozy¢ w wersji papierowej do
Burmistrza Szczawna- Zdroju oraz mailem na adres: skarbnik@szczawno-zdroj.pl, w terminie do
09 pazdziernika 2020 r;

2) Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia. Dostgpna jest mozliwosé
dotaczenia innych drukéw, ktore sg niezbgdne przy projektowaniu budzetu;

3) Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedlozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania
wydatkow. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez
rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczedno$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako
uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

4) Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow irozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( tj Dz.U.2014
p0z.1053 ze zm.)

5) W materiatach planistycznych nalezy zamie$ci¢ objasnienia odrgbnie dla kazdego zrédla dochodow
w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglgednieniem
czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego
wykonania na dzien 31.12.2020 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ planu
na 31.08.2020 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach
planu 2020 r.;

6) Osrodek Pomocy Spotecznej, przygotowuje projekt planu dochodéw iwydatkéw w pelnym uktadzie
klasyfikacji budzetowej z podzialem na zadania wilasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej. W tym celu
nalezy sporzadzi¢ odrebne plany finansowe dla zadan wlasnych i zleconych oraz plan zbiorczy:

a) plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokos$ciach planowanych
dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;j,

b) do projektu planu finansowego nalezy dotaczy¢ cze$¢ opisowa uzasadniajaca wielko$¢ planowanych
srodkow. W przypadku wystapienia nowych wydatkow, ktore nie wystepowaly wczesniej w czgsci opisowe;j
nalezy je wyszczego6lnié, podajac kwote 1 podstawe umieszczenia w planie finansowym.

7. Szczegotowos¢ informacji o planach na rok 2021 okres$laja:
a) w odniesieniu do dochodow i wydatkoéw — zatacznik nr 1,
b) w odniesieniu do zadan inwestycyjnych - zatacznik nr 2.

§ 3. Instytucje  kultury  skladaja  materialy planistyczne do  Burmistrza  Szczawna-  Zdroju
w terminie do 30 wrzesnia 2020 roku w zakresie:

a) plan przychodow,
b) plan kosztow,
c) cze$¢ opisowa, w tym plan realizowanych zadan i ushug,

§ 4. 1. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy zuwzglgdnieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych wynikajacych z podpisanych umoéw. Zasada
realnego ujmowania w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowych §rodkéw finansowych z budzetu panstwa, funduszy celowych
oraz innych zrodet budzetowych na zadania Gminy, a szczegolnie na inwestycje.
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§ 5. Nalezy przestrzega¢ zasad opracowywania materialow planistycznych okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu. Plany powinny by¢ czytelne i staranne, sprawdzone pod wzgledem rachunkowym.

§ 6. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, jednostki budzetowe oraz wydziaty
i pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju do przygotowania
materialow 1 wzajemnej wspotpracy.

§ 7. Nadzo6r nad wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nazwa i piecze¢ jednostki
sporzadzajacej plan

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Szczawna-Zdroju
Nr 136/2020

PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW | WYDATKOW BUDZETOWYCH NA ROK 2021

Dziat:

Rozdziat:

Poz Nazwa

Przewidywane
wykonanie 2020r

Plan-budzet Wskaznik
na 2021r (4:3)

1 2

3

4 5

Dochody ogétem

w tym:

Paragraf |Dochody biezace ogétem

Paragraf |Dochody majatkowe ogétem

Wydatki ogétem

w tym:

Paragraf |Wydatki biezace ogétem

Paragraf |Wydatki majatkowe - ogétem
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Uzasadnienie dochodow:

Uzasadnienie wydatkéw:

podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
miejscowos¢ i data
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia
Burmistrza
Szczawna-Zdroju
Nr 136/2020

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2021 r.

D R Data rozpoczecia Srodki Srodki niezbed

z 0 Stan zaawansowa- Warto$¢ Planowane zewnetrzne r(()jo rler;ll?zzag. ne
Lp. Wyszczegolnienie i z . nia robot do kosztorysowa | wykonanie | . . . )l

3 q Planowany termin | 5,15 5050 11/ Y ey Srodki wlasne | inwestycji po roku

I 7 zakonczenia budzet gminy 2021
Razem: 0 0
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miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ sporzadzajgcego
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UZASADNIENIE
Realizujac zapisy art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, art.230 ust.1i ust.2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwaty Nr L1/25/10 z dnia 30 sierpnia 2010 r.
ustala si¢ szczegdtwe zasady i tryb opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty

budzetowej na rok 2021 oraz wieloletniej prognozy finansowej na 2021 rok i lata nastepne.
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