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Informacje ogélne

Zamawiajacy:

Uzdrowiskowa Gmina Miejska Szczawno-Zdrdj
ul. Kosciuszki 17

58-310 Szczawno-Zdroj

Do niniejszego zapytanie ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2015 r., poz. 2164).

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug przeprowadzenia niezbgdnych analiz
i opracowania dokumentacji technicznej w zakresie systemow informatycznych zwigzanych
z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej do dofinansowania oraz prowadzenia uslug
doradztwa technicznego na etapie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020, II Osi Priorytetowej .. Technologie
informacyjno-komunikacyjne, Dzialanie 2.1 E-ustlugi publiczne, Poddzialanie 2.1.4 E-uslugi
publiczne — ZIT AW. (KOD CPV: 72220000-3)

Opis przedmiotu zamoéwienia

Na przedmiot zaméwienia skiadajg si¢ dwa etapy realizacji zamowienia, tj.:

I etap - Wykonanie uslug przeprowadzenia niezbednych analiz i opracowania dokumentacji
technicznej, w szczegdlnosci:

1.

)

Przeprowadzenie analizy i opracowanie dokumentacji technicznej posiadanej infrastruktury
sprzetowej,  instalacyjnej  (m.in.  sieci  teleinformatyczne) oraz  aplikacyjnej
(oprogramowanie) — sporzadzenie zestawienia ilosciowego oraz specyfikujacego posiadane
przez Zamawiajgcego zasoby w powyzszym zakresie — diagnoza stanu obecnego wraz
z charakterystyka dostepnych i wykorzystywanych funkcjonalnosci.
Przeprowadzenie analizy i opracowanie dokumentacji technicznej w zakresie identyfikacji
mozliwych (pod wzgledem technicznym) do wdrozenia e-uslug na réznych poziomach
]



L

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eurepejshi Funduss
Program Regionalny Rarwoj Regionsinego

dojrzalosci (wlacznie z klasyfikacja ustug rozwazanych do wdrozenia) wraz z okresleniem
niezbednych do nabycia elementéw przedsiewziecia (m.in. sprzet. sieci. oprogramowanie).
w celu osiagnigcia zaktadanych przez Zamawiajacego wskaznikéw produktu i rezultatu
projektu oraz ich wycena (kosztorysy) w kontekscie dostepnych na rynku rozwiazan.
Przygotowanie dokumentacji technicznej poszczegolnych elementéw skladowych projektu
oraz identyfikacja ich ilosci i kosztow realizacji.

Opracowanie analizy proceséw biznesowych dla wybranych e-ustug publicznych.
Sporzadzenie innej dokumentacji technicznej i finansowej niezbednej do przygotowania
projektu — wylgczajac z tego czynnosci techniczne polegajgce na wypelnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie projektu.

II etap - ustugi doradztwa technicznego na etapie realizacji projektu, w szczegolnosei:

1.

Przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do dokonania oszacowania wartosci przedmiotu
zamowienia (procedura zostanie przeprowadzona przez Zamawiajgcego).

Doradztwo w zakresie sposobu ujgcia przedmiotu zamowienia w SIWZ — w jednym
postepowaniu, w kilku postgpowaniach, podziat na czesci. dopuszczenie ofert z opcjami itp.
z uwagi na specyfikacje techniczna elementow przedmiotu zamdwienia.

Wsparcie Zamawiajacego w zakresie identyfikacji adekwatnych wymogoéw podmiotowych
w stosunku do Wykonaweow (m.in. doswiadczenie, sytuacja ekonomiczna, wymogi
dotyczace zespolu wdrozeniowego — sklad. ilos¢ oséb. doswiadczenie poszczegblnych
cztonkdw zespotu) i ich implementacja w optymalnej wersji do SIWZ:

Sporzadzenie wkladu merytorycznego do SIWZ, w tym do: opisu przedmiotu zamowienia
(formularz ofertowy. o$wiadczenia, niezbedne zalgczniki, informacje dotyczace
metodyki/sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia. itp.) z uwzglednieniem wymogow
wynikajacych z ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz zasad dotyczacych realizacji
projektow finansowanych ze Srodkéw UE w szezegdlnosei w sposdb  zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnie traktowanie Wykonaweow. Procedure
zamowienia publicznego przeprowadzi Zespol Zamawiajacego.

Wspélpraca z Zamawiajagcym w zakresie sporzadzenia projektu umowy wraz z zalgcznikami
(m.in. harmonogram realizacji, harmonogram wyplaty wynagrodzenia), adekwatnie do
zakresu zamoOwienia z uwzglednieniem wymogdéw wynikajacych z faktu dofinansowania
projektu ze $rodkéw UE. wymagan dokumentacji aplikacyjnej, w tym koniecznosci
zapewnienia mozliwosci sprawnego monitorowania postepéw w realizacji przedsigwzigcia
wraz z identyfikacjg ryzyka i zarzadzanie nim, w kontekscie umowy o dofinansowanie
projektu.

Doradztwo w zakresie dzialan Zamawiajacego w kontekscie zasad wynikajacych z faktu
dofinansowania projektu ze $rodkéw UEL.

Wsparcie merytoryczne w weryfikacji harmonogramu realizacji przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce/Wykonaweow w  kontekécie harmonogramu realizacji projektu
dofinansowanego ze srodkoéw UE.

Koordynacja dzialan po stronie Zamawiajacego umozliwiajagcych sprawne wdrozenie
przedmiotu projektu np. zbieranie informacji/danych. przygotowania baz danych. nadzor
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nad wlasciwym realizowaniem obowigzkéw przez personel Zamawiajacego, wynikajacych
z podpisanej umowy/uméw z podmiotem realizujacym merytoryczny zakres projektu.

9. Biezacy monitoring postepow realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce, w tym
adekwatne reagowanie na zidentyfikowane odchylenia i zagrozenia.

10. Informowanie na biezaco Zamawiajacego i podmioty przez niego wskazane o stanie
wdrozenia projektu, biezacej sytuacji projektowej, ryzykach oraz rekomendowanie
whasciwych dziatan zarzadezych.

11. Wsparcie Zamawiajacego w procedurach odbiorowych, w tym w zakresie sporzadzania
protokotu odbioru.

Warunki udzialu
Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamoéwienie musza wykazac, ze spelniaja nastepujace warunki:

1. Wykonawea wykaze. z¢ w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
ajesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie wykonal nalezycie
minimum 3 ushugi, z ktérych kazda polegala na przeprowadzeniu niezbednych analiz i
opracowaniu dokumentacji technicznej w zakresie systemow informatycznych zwigzanych
z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej do dofinansowania projektu ze sSrodkéw
zewnetrznych wraz z opracowaniem co najmniej pigciu proceséw biznesowych dotyczacych
wdrazanych e-ustug publicznych w kazdej ustudze. a uslugi te zostaly wykonane dla
podmiotdéw z sektora finansow publicznych.

2. Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat:

a. co najmniej jedna osoba. ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadajgca do$wiadczenie w wykonaniu minimum 3 ushug, z ktorych kazda
polegala na przeprowadzeniu niezbgdnych analiz i opracowaniu dokumentacji
technicznej w zakresie systemoéw informatycznych zwiazanych z przygotowaniem
dokumentacji aplikacyjnej do dofinansowania projektu ze $rodkow zewnetrznych
wraz z opracowaniem co najmniej pieciu procesdéw biznesowych wdrazanych e-
ushug publicznych w kazdej ustudze, a ustugi te zostaly wykonane dla podmiotow z
sektora finanséw publicznych.

b. co najmniej jedng osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
posiadajaca doswiadczenie w wykonaniu minimum 3 ushug, z ktérych kazda
polegala na doradztwie technicznym na etapie realizacji projektu informatycznego. a
ustugi te zostaly wykonane dla podmiotéw z sektora finansow publicznych.

W przypadku gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowal wigcej niz jedng
osoba posiadajaca doswiadczenie w wyzej wymienionym zakresie Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, w sytuacji. gdy co najmniej jedna z wykazanych oséb wykonala minimum 3 ushugi
zktorych kazda z nich polegala na przeprowadzeniu niezbednych analiz 1 opracowaniu
dokumentacji technicznej w zakresie systemow informatycznych zwigzanych z przygotowaniem
dokumentacji aplikacyjnej do dofinansowania projektu ze srodkow UE wraz z opracowaniem co
najmniej pieciu proceséw biznesowych dotyczacych e-ustug. Doswiadczenie 0séb wykazanych
przez Wykonawce (w przypadku wykazania wigcej niz jednej osoby). ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia, nie podlega sumowaniu.

el



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europepski Funduse
Program Regionalny " fogwois Regionalreqgo

Niespelnienie co najmniej jednego z wyzej wymienionych warunkéw bedzie skutkowalo
odrzuceniem oferty.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania.

Termin realizacji zaméwienia

Zamowienie nalezy wykonac:

1. nie p6zniej niz do 21.03.2016 r. — w ramach | etapu zamdwienia:

2. do czasu calkowitego zrealizowania i rozliczenia projektu w zwigzku z pozyskaniem
finansowania zewngtrznego, nie pozniej niz do dnia 31.12.2018 r. w ramach II etapu
zamOwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg. Zlozenie wigeej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

3. Oferta powinna zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z wykazem wykonanych ushug (Zalacznik nr 2) oraz
wykazem osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (Zatacznik nr 3).

4, Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza
by¢ parafowane przez Wykonawce

6. Oferta musi byé podpisana przez Wykonawcg. tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 5 lutego 2016 r. w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Kosciuszki 17 w Szczawnie-Zdroju lub przestaé¢ pocztg na w/w
adres (decyduje data wplywu). e-mailem (it @ szczawno-zdroj.pl) lub faksem (74 843 56 13).

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie zwrécona
Wykonawey bez otwierania.

Krvteria ocenv ofert

1. Kryterium oceny ofert jest najnizsza cena — 100%.
2. Zamawiajgcy uzna za najkorzysiniejsza i wybierze oferte o najnizszej cenie tgcznej (suma
cen za I i II etap). ktéra spelnia wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu

ofertowym.
3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych. J
Osoba uprawniona do kontaktu <
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Piotr Holly - mail: it@szczawno-zdroj.pl — zagadnienia merytoryczne
Lestaw Janiszewski — mail: promocja@szczawno-zdroj.pl — zagadnienia formalne

Zalaczniki
1. Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1
2. Wykaz uslug — Zatacznik nr 2
3. Wykaz os6b — Zalacznik nr 3
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