BURMISTRZ ZARZADZENIE NR 87/2015
Szczawna - Zdroju BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dnia 27 lipca 2015 .

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad ewidencji wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 594,
poz.645 i poz.1318 z pozn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 , Dz. U. 2012 r., poz. 121) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w  Uzdrowiskowej Gminie Miejskiej Szczawno-Zdroj, ktore uwzgledniane sa w lgcznym sprawozdaniu
finansowym Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, oraz kierownikom jednostek budzetowych
Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno-Zdroj.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od 01.01.2015r.

BURMISTRZ

Marek Fedoruk
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 87/2015
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 27 lipca 2015 1.

Instrukcja w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej w Szczawnie-Zdroju

l.Do ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami stuzy pozabilansowe konto
976,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

2. Ewidencja ksiggowa wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami powinna by¢ prowadzona migdzy
jednostkami organizacyjnymi gminy objetymi sprawozdaniem facznym:

1) Urzad Miejski

2) Osrodek Pomocy Spolecznej
3) Przedszkole Miejskie

4) Miejska Szkola Podstawowa
5) Publiczne Gimnazjum

3. Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” powinno by¢ prowadzone oddzielnie
na:

1) 976-1 wzajemne rozliczenia przychodow
2) 976-2 wzajemne rozliczenia kosztow

3) 976-3 wzajemne naleznosci

4) 976-4 wzajemne zobowiazania

5) 976-5 wylaczenia rozliczen z funduszu

Konto 976-1 winno stuzy¢ do ewidencji narastajaco od poczgtku roku do dnia 31 grudnia przychodow
bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadezen pomigdzy jednostkami wymienionymi w punkcie 2. Na
stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie przychody osiaggane w zwiazku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem lacznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskéw istrat w pelnej
szczegOlowosci. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielko$¢ przychodéw podlegajacych
wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢ je na strong Wn. Konto 976-1 na koniec
roku nie wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostek musza by¢ réwne poniesionym kosztom
w  poszczegblnej  jednostce.  Ewidencja  szczegolowa  powinna  dostarczy¢  informacji
o strukturze uzyskanych przychodow wedlug pozycji sprawozdania finansowego Rachunku Zyskow i Strat.

Konto 976-2 winno stuzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31 grudnia kosztow
bedaeych nastepstwem wzajemnych $wiadezen pomigdzy jednostkami wymienionymi w punkcie 2. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwiazku z rozliczeniami pomigdzy jednostkami objgtymi
sprawozdaniem lacznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow i strat w pelnej szczegolowosci.
Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczaja wielkos¢ kosztow podlegajacych wylaczeniu z lacznego
sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na strong Ma, tym samym na
koniec roku nie wykazujgc salda. Koszty poniesione w jednostce
1 zaewidencjonowane na koncie 976-2 musza by¢ rowne uzyskanym przychodom w poszezegolnych
jednostkach. Ewidencja szczegolowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych kosztow
wedlug pozycji sprawozdania finansowego Rachunku Zyskow 1 Strat.

Konto 976-3 winno sluzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy wykazanej
w punkcie 2. Na dzief 31 grudnia na podstawie dokumentu PK ewidencjonuje si¢ na stronie Wn tego konta
naleznosci od jednostek z grupy objetej lacznym sprawozdaniem, natomiast na stronie Ma tego konta —
zapisy oich zaplacie. Saldo konta Wn na dzien 31 grudnia oznacza stan naleznosSci podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu lacznym.
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Konto 976-4 winno shuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowiazan od jednostek z grupy
wykazane] w punkcie 2. Na dzien 31 grudnia na podstawie dokumentu PK ewidencjonuje si¢ na stronie Ma
tego konta zobowigzania od jednostek z grupy objgtej tacznym sprawozdaniem, natomiast na stronie Wn
tego konta —ich zaplate. Saldo konta Ma na dzien 31 grudnia oznacza stan zobowiazan podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu lgcznym.

Konto 976-5 winno stuzy¢ do ewidencji srodkow trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych iprawnych nieodplatnie otrzymanych lub/i przekazanych wramach grupy jednostek
wymienionych w punkcie 2. Na stronie Wn nalezy ksiggowac wartos¢ netto nieodplatnie przekazanych
w ciagu roku $rodkow trwalych i §rodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.
Wartosci musza by¢ rowne warto$ciom zwigkszajacym fundusz jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$c netto otrzymanych w trakcie roku srodkow trwalych i srodkow trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Warto§ci musza by¢ rowne zmniejszeniom na funduszu jednostki
przekazujace) aktywa. Ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z podziatlem kont Zespohu 0.

4. W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976/5 jednostki powinny stosowaé nastgpujace
ksiggowania przyjecia/przekazania §rodkow trwalych i srodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych:

1) Nieodplatne przekazanie:
- srodkow trwalych wartos¢ netto Wn 800/Ma 011

- wartosci niematerialnych 1 prawnych w wartosci netto ~ Wn 800/Ma 020

- srodkow trwalych w budowie (inwestycji) Wn 800/Ma 080
2) Nieodplatne otrzymanie:

- srodkow trwalych wartosc¢ netto Ma 800/Wn 011

- wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci netto Ma 800/Wn 020

- srodkow trwalych w budowie (inwestycji) Ma 800/Wn 080

5. Ewidencja ksiggowa wzajemnych wylaczen migdzy jednostkami w zakresie : przychodow, kosztow i wyniku
finansowego oraz wzajemnych rozliczen skutkujacych zwigkszeniem i zmniejszeniem stanu funduszu, powinna
by¢ prowadzona na biezaco w dacie dokonania operacji gospodarcze;j.

Ewidencja  ksiggowa  wzajemnych  wylagczen migdzy jednostkami  w zakresie: naleznosci
i zobowigzan powinna by¢ prowadzona na dzien 31 grudnia danego roku. Podstawg jej zapisu winien byc
dokument PK ,,Polecenie ksiggowania”.

6. Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzadzenia zalgcznikow do
sprawozdania finansowego, dotyczacych wzajemnych wylgczen sporzadzonych na podstawie ewidencji do kont
pozabilansowych 976.

7. Wprowadza si¢ nastgpujace zalyczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zaljcza¢ do sprawozdania finansowego.
Zat.nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczef do Rachunku Zyskow i Strat.
Zal.nr 2 Arkusz wylaczen naleznosci 1 zobowigzan.
Zal.nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia zmian w funduszu

Druki nalezy sporzadzi¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktérg wystepujg powigzania.
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.Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Nazwa jednostki powiazanej

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskoéw i strat,

Wyszczegdlnienie
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Przychody

Przychody netto ze sprzedazy produktow

Zmiana stanu produktow

Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki
Przychody netto ze sprzedazy towarow i materialow
Dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowe;j
Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

| Dotacje

Inne przychody operacyjne
Dywidendy i udzialy w zyskach
Odsetki

Inne

Koszty

Amortyzacja

Zuzycie materialow 1 energii

Ushugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spofeczne 1 inne §wiadczenia dla pracownikow
Pozostate koszty rodzajowe

Wartos¢ sprzedanych towarow 1 ushig

Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Pozostale obcigzenia

Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkow wlasnych sam.zakladow
budz.i dochodow jednostek budzetowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku

Pozostale koszty operacyjne

Odsetki

Inne

Wynik zdarzen nadzwyczajnych

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne
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Nazwa jednostki sporzadzajycej zestawienie

Nazwa jednostki powiazanej

I. Arkusz wylaczen naleznosci

Wyszczegdlnienie

Naleznosci dlugoterminowe

Naleznosci krotkoterminowe

Naleznosci z tytulu dostaw i ushug
Naleznosci od budzetow

Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
$wiadczen

Pozostale naleznosci

Rozliczenia z tytulu srodkow na wydatki
budzetowe i z tytulu dochodow budzetowych

Podpis

I1. Arkusz wylaczen zobowiazan

Lp.

I1.

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Nazwa jednostki powigzanej

Wyszczeé;iiilieuie

Zobowiazania dlugoterminowe
Zobowiazania krotkoterminowe
Zobowiazania z tytulu dostaw i ushug
Zobowigzania wobec budzetow

Zobowiazania z tytutu ubezpieczen i innych
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$wiadczen

- Zobowiazania z tytutu wynagrodzen
5 Pozostale zobowiazania
6 Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenia

wykonania umow)

7 | Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodow budzetowych
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Lp.

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Nazwa jednostki powiazanej

I. Nieodplatnie otrzymane Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne

Nazwa érodka trwa’f'ego

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Nazwa jednostki powiazanej

Nr 1 nazwa dokumentu

Wartos$¢ netto

Zal. nr 3

II. Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych

Nazwa $rodka trwalego

i prawnych

Nr 1 nazwa dokumentu

1d: 98ED1779-3E3F-4365-B593-16598761F859. Przyjety

T

Wartos¢ netto

Strona 6



