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BURMISTRZA SZCZAWNA-ZDROJU

z dn ia  6 lu tego 2015 r .

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
przyznarvanej z budźetu Uzdrorviskowej Gminy Miejskiej szczawno-zdrój d|a

samorządowych instytucji kultury

Na podstawię art.7 ust. l pkt. 9, ań,30ust'2pkt' 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
o samouądzie gminnym (Dz' U' z 200l r' Nr |4f, póz. |591 z póżn. zm.),
art' 12 i art' 28 ust. 3 pkt l ustawy z dnia 25 paździemika l99] r. o organizowaniu i prowadzęniu
działalności kulfuralnej (tj. Dz.U'z20|2r. póz. 406\ oraz art.9pkt. 13, ań' |26' art.I3I,
iń'218, aIt.251 iań.252ustawy zdnia 27 sierpnia 2009f' o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 1'57,póz. 1240\. zarządzam, co następuje:

Rozdzial l.
Zasady przyznawania dotacji

$ 1. Wysokość dotacji podmiotowej na działalność samorządowej instytucji kultury usta|ona
zostaje w oparciu o złożone projekty planów finansowych po uwzględnieniu możliwości
finansowych gminy.

$2. Wysokość dotacji podmiotowcj dla sanorządowej instytucji kultury okeśla uchwała
budźętowa.

s 3. Podstawą gospodarki finansowej samorządowej instytucji kultury jęst plan fiDansowy
ustalony przez dyrektorów tych insĘtucji.

$ 4' Zmiany planu finansowego mogą być dokon}.wane przez dyrektora samorządowej
instyfuc.ji kulfury, jeśli nie anieniają wysokości dotacji z budżetu gminy.

s 5' samorządowa instytucja kultury może ubiegać się o dodatkowe środki finansowę z
budżętu gminy w trakcie roktr bułźetowego tylko w pr4Tadkach:

1) powierzeniajej do realizacji dodatkowego' niepIanowanego wcześniej zadania;

2) zaistnienia wyjątkowych okoliczności, np. zdarzenia losowego'
\. s ó. w przypadku sytuacji określonej w s 5 samoządowa instytucja kultury składa wniosęk

obejmujący:

J)opis zadania wymagający finansowania dodatkową dotacją wraz z uzasadnieniem jego
konieczności i celowości;

2) wysokość środków finansowych niez}ędnych do realizacji zadania;

$ 7. W przypadku braku realizacji planowanych zadań merytorycznych
Bunnisllz Szczawna -Zdroju zachowuje prawo do:

I ) u'prowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
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Rozdzial2.
Zasady przekazyw ania dotacji

$ 8. Dotacja podmiotowa pŹekazywana .jest w transzach miesięcznych do 15dnia ka:żdego
miesiąca, w wysokości l/l2 dotacji rocznej na rachunek bankowy samorządowej instytucji
kultury.

$ 9. W okresach obejmujących zwiększone wydatki realizowanych zadań objętych dotacją, na
pisemny wniosek dyrektora samorządowej instytucji kultury Burmistrz szczawna.Z&oju może
zwiększyć miesięczną kwotę dotacji powyź.ej |/|2 dotacji|ocznej, zmniejszając raty nastq)ne.

Rozdzial3.
Zasady rozliczania dotacji

$ l0' samorządowe instyfucj€ kulfury składają Burmistrzowi Szczawna Zdroju roczne
sprawozdania finansowe z rozliczenia dotacji.

$ l1. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok buóżętowy, samorządowa instJ^ucja kultuy
sporządza na podstawie faktycznie poniesionych kosŹów ujętych w prowadzonych księgach
rachunkowych.

$ 12. Wzór rozliczenia dotacji podmiotowej w formie sprawozdania finansowego za

rok budżetowy stanowi zalącznik nr l do niniejszego zarządzenia.

$ 13. Rodzaj kosftu powinien wynikać zprzyjętej w samorządowej instyfucji kultury polityki
rachunkowości w zakesie ewidencji na kontach zespofu ,,4'..

s 14. sprawozdania finansowe z roz|iczenia dotacji samorządowe inst}tucje kulfury skladają
za lok. do 3l stycznia roku następnego.

$ 15. Samorządowa instyfucja kulfury zobowiązana jest do prowadzęnia dokumentacji
finansowo księgowej w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych kosztów
fi nansowanych z dotacji.

$ ló. Każdy z dowodów księgowych potwierdzający poniesione koszty, oprócz wymogów
rvynikających z przepisów ustawy o rachuŃowości musi zawierać:

l) trwaĘ opis: ,,Kosf w wysokości .. '. '.' sfinansowany z dotacji podmiotowęj udzie|olej przez
Uzdrowiskową Gminę Miejską Szczawno-Zdrój.' ;

2) informację' jakie było przeznaczenie tego wydatku;

3) okęślenie daty zapłaty;

$ 17. Po zweryfrkowaniu infonnac.ji zawartych w sprawozdaniu oraz zatwierdzeniu
rozliczenia dotacji, samorządowa instyfucja kulfury zostanie poinformowana odrębnym pismem.

$18.W celu weryfikacji infonnacji zawartych w sprawozdan|n zastzega się możliwość
żądania od samorządowej instytucji kultury pisemnych wyjaśnień oraz kserokopii dokumentów
potwierdzających wykorzystanię dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

Rozdzial 4,
Postanowienia końcowe

s 19. Zastrzęga się prawo kontroli samorządowej instytucji kultury w zakesie wydatkowania
dotacji w każdej chwili.

$ 20. Zasady zwrotu dotacji wykoŻystanej niezgodnie z przeznaczeniem' pobranej
nienależnie lub w nadmiemej wysokości regulują przepisy ustawy o finansach publicznych'
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s 2l. Wykonanic zarządzenia powielza się| dylektololl l i l1stylucji kultury'

s 22. Nadfór nad wykonanierrr zatządzenia powicr.za się Skalbrrikowi Cnriny.

s 23. Zalządfenie wclrodzi w życie z dnicln podpisania
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ZaĄcmikw L do ZarządzęńaNr |'7/20L5

Burmistrza Szczawna-Zdroju

z dnia 6 lutego 2015 r.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z ROZLICZENI-A DOTACJI PODMIOTOWEJ

zA ROK ..............
I. Rozliczenie dotacji podmiotowej:

Saldo końcowe na 31 grudnia '. '... '...... Roku

II. wysokość dotacji orgaDizatora

Lp. wyszcze8ólnienie - rodzaj koszfu
Koszty finansowane
oolecJą

Koszty
finansowane
przychodami
własnł'lni

Koszty łącaie
(3+4)

2 3 4 5

MIESIĄc PLAN SRODKI PRZEKAZANE

STYCZEN

LUTY

MARZEC

KWIECIEN

MAJ

CZERWIEC

LIPIEC
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SIERPIEN

WRZESIEN

PAZDZIERMK

LISTOPAD

GRUDZIEN

RAZEM

III. wysokość do.acji do zwrotu

sporządzil: Zatwierdzih

'(data' podpis lub pi€czątka) (data, podpis i pieczątka

dyrektora samorządowej insryfucji kulfury)

ADNOTACJE URZEDOWE;

ZATW]ERDZAM SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z ROZLICZENIA DOTACJI
zA. . . . . . . . . . .  ROK:

SKARBMK BURMISTR.Z
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