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zarządz€nie Nr 52015
Burmistrza Szczawna-Z.droju

z dnia 08 stycznia 2015r.

w sprawie wpnowadzenia zrśad cwidencji zaangażowenia wydrtków UzdrowiŚkowej Gminy
Mi€jśkiej szc'rwno.zdroju

Na podstawie ań' 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samoęądzie gminnym (tekst
jedno|ity Dz' u. z 2o'|3 |. poz.594 z późn. zm.), ań' 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września
1994 r' o rachunkowości (tekst jedno|ity Dz.U.22013 r. poz' 330 z póżn.'zm',), ań.40 ust' 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 t. poz.

!. 885 z późn. zm.) zaządzam, co następuje:

s 1. l ' Ustalam zasady prowadzenia ewidencji zaangażowania wydatków budz€tu
Uzdiowisko\łej Gminy Miejskiej Szczawno. Zdrój ' okeślone w załączrriku Nl 1 do
zarządzenia.

$ 2. Traci moc Zarządzenie Nr 6/11 Burmistrza Szezawna_z'dro}l z dnia20.0|.20I|r'
w sprawie prowadzenia ewidencji zangażowania wydalków budżętowych.

$ 3. Nadzór nad wykonwaniem za|ządzenia powieŹa się skarbnikowi Gminy.

$ 4' Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocąobowią'zującąod 01 stycznia

fOI5r.
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zAsADYEW|DENoJ| ZAANGAżoWAN|A WYDATKóW

UzDRow|sKoWEJ GMINY MIEJsKlEJ szczAWNo.zDRóJ

|. |NFoRMACJE oGóLNE

|, z.Blngążr.vłar,ię to crynności prawne' na podstawie których kierownik jednostki budźetowej

ksŹałtuje zobowiązania' z których \łynika obciążenie planu finansowego w bieźącym roku

budżetowym oraz w latach następnych.

zaan8ażowanie jeśt etapem poprzedzającym dokonanie wydatku' wańość zaangażowania nie możE

przekroczyć limitów wydatków okreś|onych w p|anie finansowym danego roku buditowego.

Do ewidencji księgowej zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finanso\łym

jednostki budżetowej służąkonta pozabilansowe:

99E ,Zan8ażpwanie wydatków budżEtowych roku bieżĄcego''

g99,zAang^żśwanie *.ydatków budżetowych przysztych lat''

D|a zaangażowania wydatków, które nie wygasają z uptywem roku budżetowego stosuje się analitykę

do konta 998.

a/. na koniec każdego roku budżetowe8o, w przypadku nie zJealizowania z.angażowanych wydatków

Wydziat Merloryczny przekazuje do wydziały Finansowego' pisemne po|ecenie łykię8owania w

terminie do 5 śycmia roku następnego nie wykonanej umowy llb zl€cenia, itp. wlaz z

uzasadnieniem.

b/. zaangażowanie środków bldżetowych dla projektów wsŃtfinansowanych ze środków

el'ropejskich ewidencjonuje się według zasad usta|onych d|a wydatków budżetowych, stosując

jednocześnie wyodrębnioną ewidencję na kontach posiadających określony kod w po|ityce

rachunkowości i planie kont d|a poszczegó|nych projektów.

c/. jednostka budżetowa zobowiązana jest do ujmowania zaangażowania w sprawozd.niach

budżetowych kwartalnych/rocmych Rb.28s z wykonania P|anu wydatków jednostek samorzĄdu

terltorialnego.

d/' kwota z.angażowanych wydatków rok! bież]ącego nie moż€ być niższa od sumy wydatków

wykonanych i wykafanych w sprawozdaniu zobowiązań.

3.

4 .
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el ' za^ngńbwanie !'tykazuję się narastająco według st6nu na dzień kończący okres sprawozdawczy.

f/. kwoty zaangażowania wykazane w sprawozdaniach budż€towych muszą być zgodne z danymi

wynik.jącymi z ewidencji księgowej.

||. USTALAN|E ZAANGAżoWAN|A ŚRoDKÓW NA WYDATK|
BUDżETowE

|. w ce|u poprawnego ewidencjonowania zaan8ażowania łydatków ustala się następujące rodzaje

dokumentów oraz zAsady ustalania wysokości zaangażbwani\ obiegu i księgowania tych

dokumentów:

'. umowy, aneksy do umów,

b/. umo\ły o prace,

c/. umowy rlecenia,
- 

d/. akty notarialne,

e/. decyzje,

f/. postanowienia,

g/.porozumienia,

h/. inne dokumenty powodujące konieczność dokonania wydatków budżrtowych:
- faktury, rachunki - bez pisemn€j formy umowy formy umo*ry lub zlecenia'
- koszty Podróży sfużbowych - ewidencja na podstawie rozliczonych dele8acji, umów o ryczalt,
. zaliczki stałe, jednorazowe - ewidencja na podstawie zrealizowanego wniosku o zaliczkę,
- za|iczki na opłaty sądow€'

- opłaty za wypisy z ksiąg wieczystych, opłaty targowe, miejscowe, Palkingowe, itp'

i/. zap|anowane w uchwale budżetowej dotacje podmiotowe |ub przędmiotowe oraz inwestycyjne d|a

inst)'tucji kultury,

j/. zlpisane w p|anie finansowym środków dlajednostek budżetowych Gminy,

k/. zapisane w p|anie finansowym zobowiązania na rzecz spółek ofaz składek na rzecz związków,

stowaŹYszeń, których gminajest członkiem na podstawie otrą/manych not |ub innych dokumentów,

|/' niespł.cone zobowiązania, w tym z lat ubiegłych wymaga.jące dokonania wydatków w roku

bieżącym'

2. WydziaĘ meĘ^oryczne w zakrcsi€ zŁngłżaw^ni^ dokonują adnotacji na dokumentach

przekarywanych do wydziału Finansowego, na których na|eży wpisać:

a/. k|asyfikację budżetową (dzia|, rczlzia|, paragraĘ,

b/. soosób finansowania zadania
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4.

5.

Ewidencja faan8ażowania dotyczącego łyna8rodzeń i pochodnych (składek zus i FP). Na
początku roku budżetowego ewidencjonuje się wszystkie stałe składniki wyna8rodzenia łynikające
z zawańych umóĘ a w szczególności l'acę zasadniczą dodatek stażow}', dodatek funkcyjny i inne
stale elementy placy, płatne w danym roku na podstawie wyliczeń przedstawionych pr2.z wydział
Organizacyj no-Prawny.

z'aĄngdżowanie dotyczĄce ubezpiecfenia społecatego będącłgo kosztami zakładu pracy i Funduszu
Pracy €widencjonuje się w sposób zgodny z ewidencją wynagrodzeń'

Zaan8ażowanie wydatków bldżeto\łych wynikajqpe z dokumentów objętych wcześniej zawa.tymi
umowami ze wskazaniem kwoty przlkazuje się do wydziafu Finansowego pracownikowi
odpowiedzialnemu za księgowanie dokumentów wydatków w terminl. 7 dni od lcb
Śpor.ądzelie (podpirrDir)' a dokumeDty spor'{dmDe u końcem mie3|qca nie późliej Diż do $
go dnia naśtępD€go tttiBl{cr zr m-. poprz€dni '

Dokumenty te Podle8ają kontroli forma|no-rachunkowej przez Skarbnika Miast. jednostki podczas
dekretacji oraz przygotowania do zapłaty.

w cią8u roku budż€towego dokonuje się korek wańośoi zgangażowania w},rrikłych z aneksów do
umoĘi', zmiany decyzji' przesunięcia terminu ńtności, .uchów kadrowych i innych przyczyn.
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