Zarzadzenie Nr 5/2015
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 08 stycznia 2015r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji zaangazowania wydatkéw Uzdrowiskowej Gminy
Miejskiej Szczawno-Zdroju

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn.‘zm.), art. 40 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.

885 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam zasady prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetu
Uzdrowiskowej Gminy Miejskiej Szczawno- Zdrdj , okreslone w zalaczniku Nr 1 do

Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/11 Burmistrza Szczawna —Zdroju z dnia 20.01.2011r.
w sprawie prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych.

§ 3. Nadzér nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 01 stycznia

2015r.

BURMISTRZ

Marek Fedoruk

-



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2015
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 08 stycznia 2015r.

ZASADY EWIDENCJI ZAANGAZOWANIA WYDATKOW
UZDROWISKOWEJ GMINY MIEJSKIEJ SZCZAWNO-ZDROJ

. INFORMACJE OGOLNE

Zaangazowanie to czynno$ci prawne, na podstawie ktérych kierownik jednostki budzetowej
ksztaltuje zobowiazania, z ktorych wynika obciazenie planu finansowego w biezacym roku

budzetowym oraz w latach nastepnych.

Zaangazowanie jest etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku. Wartos¢ zaangazowania nie moze

przekroczy¢ limitéw wydatkow okreslonych w planie finansowym danego roku budzetowego.

Do ewidencji ksiggowej zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym

jednostki budzetowej stuza konta pozabilansowe:

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™
999 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat™

Dla zaangazowania wydatkéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego stosuje si¢ analityke
do konta 998.

a/. na koniec kazdego roku budzetowego, w przypadku nie zrealizowania zaangazowanych wydatkow
Wydzial Merytoryczny przekazuje do Wydzialy Finansowego, pisemne polecenie wyksiggowania w
terminie do 5 stycznia roku nastgpnego nie wykonanej umowy lub zlecenia, itp. wraz z
uzasadnieniem.

b/. zaangazowanie $rodkéw budzetowych dla projektow wspéifinansowanych ze Srodkow
europejskich ewidencjonuje si¢ wedlug zasad ustalonych dla wydatkéw budzetowych, stosujac
jednocze$nie wyodrebniona ewidencj¢ na kontach posiadajacych okreslony kod w polityce
rachunkowosci i planie kont dla poszczeg6Inych projektow.

¢/. jednostka budzetowa zobowigzana jest do ujmowania zaangazowania W sprawozdaniach
budzetowych kwartalnych/rocznych Rb-28S z wykonania planu wydatkéw jednostek samorzadu
terytorialnego.

d/. kwota zaangazowanych wydatkéw roku biezacego nie moze by¢ nizsza od sumy wydatkow

wykonanych i wykazanych w sprawozdaniu zobowiazan.

e



e/. zaangazowanie wykazuje si¢ narastajaco wedtug stanu na dzien konczacy okres sprawozdawczy.
f/. kwoty zaangazowania wykazane w sprawozdaniach budzetowych musza by¢ zgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.

Il. USTALANIE ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA WYDATKI
BUDZETOWE

1. W celu poprawnego ewidencjonowania zaangazowania wydatkéw ustala si¢ nastgpujace rodzaje
dokumentéw oraz zasady ustalania wysokos$ci zaangazowania, obiegu i ksiggowania tych
dokumentéw:

a/. umowy, aneksy do umow,

b/. umowy o prace,

c/. umowy zlecenia,

d/. akty notarialne,

e/. decyzje,

f/. postanowienia,

g/.porozumienia,

h/. inne dokumenty powodujace konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych:

- faktury, rachunki — bez pisemnej formy umowy formy umowy lub zlecenia,

- koszty podrézy stuzbowych — ewidencja na podstawie rozliczonych delegacji, umow o ryczalt,

- zaliczki stale, jednorazowe — ewidencja na podstawie zrealizowanego wniosku o zaliczke,

- zaliczki na oplaty sadowe,

- oplaty za wypisy z ksiag wieczystych, oplaty targowe, miejscowe, parkingowe, itp.

i/. zaplanowane w uchwale budzetowej dotacje podmiotowe lub przedmiotowe oraz inwestycyjne dla
instytucji kultury,

J/. zapisane w planie finansowym srodkoéw dla jednostek budzetowych Gminy,

k/. zapisane w planie finansowym zobowigzania na rzecz spolek oraz skladek na rzecz zwiazkow,
stowarzyszen, ktorych gmina jest czlonkiem na podstawie otrzymanych not lub innych dokumentéw,
I/. niesplacone zobowigzania, w tym z lat ubieglych wymagajace dokonania wydatkéw w roku

biezacym.

2. Wydzialy merytoryczne w zakresie zaangazowania dokonujg adnotacji na dokumentach

przekazywanych do Wydziatu Finansowego, na ktorych nalezy wpisac:

a/. klasyfikacj¢ budzetowa (dzial, rozdzial, paragraf),

b/. sposéb finansowania zadania



Ewidencja zaangazowania dotyczacego wynagrodzen i pochodnych (skladek ZUS i FP). Na
poczatku roku budzetowego ewidencjonuje si¢ wszystkie state skladniki wynagrodzenia wynikajace
z zawartych umow, a w szczegolnosci place zasadnicza, dodatek stazowy, dodatek funkcyjny i inne
stale elementy placy, platne w danym roku na podstawie wyliczen przedstawionych przez Wydziat
Organizacyjno-Prawny.

Zaangazowanie dotyczace ubezpieczenia spotecznego bedacego kosztami zakladu pracy i Funduszu
Pracy ewidencjonuje si¢ w sposob zgodny z ewidencja wynagrodzen.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych wynikajace z dokumentéw objetych wezesniej zawartymi
umowami ze wskazaniem kwoty przekazuje si¢ do Wydzialu Finansowego pracownikowi
odpowiedzialnemu za ksiggowanie dokumentéw wydatkéw w terminie 7 dni od ich
sporzadzenia (podpisania), a dokumenty sporzadzone z koficem miesigca nie poézniej niz do 5-
go dnia nastgpnego miesigca za m-c poprzedni .

Dokumenty te podlegaja kontroli formalno-rachunkowej przez Skarbnika Miasta jednostki podczas
dekretacji oraz przygotowania do zaplaty.

W ciagu roku budzetowego dokonuje si¢ korekt wartosci zaangazowania wyniklych z anekséw do

umowy, zmiany decyzji, przesunigcia terminu platnosci, ruchow kadrowych i innych przyczyn.

BURMISTRZ
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