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w sPrawie wprowadzenia regu|aminu przeprowadzania konkursów i udzielania
pęez Uzdrowiskową Gminę Mieiską szczawno-Zdtój zam'ówień publicznych,
których wartość jest równa |ub Przekracza wyrażoną w złotych równowańość
30.000 euro.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 i 4 ustawy zdniazS marca 1990 r.
o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U' z 2013 t. poz. 594) w związku z art. 247 !st.2
i art. 254 pkt 4 ustavty z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2013 r., poz.885 ze zrn.) oraz att.7, art.15, art.18 i art. 19 ust. 1i3ustavlyzdnia
2o sĘcznla2oO4l Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz.U' z2013 r. poz.907 ze zrn')

s 1' Ustalam Regulamin udzielania zamówień publicznych w blzmieniu
określonym w zalqczniku do niniejszego zarządzenia.

s 2. Wykonanie zalządzenia powielzam Kierownikom Wydziałów Urzędu
Mieiskiego w Szczawnie-Zdroju.

S 3. Traci rnoc zarządzefi,e t 77/07 Burrnistrza Szczawna-Zdrojl z dria
1 paŹdziemika 2007 r. w splawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamówień
publicznych.

s 4. zaruądzenjewchodzi w życie z dniem podPisania. 
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REGULAMIN

przeprowadzania konkursów i udzielania zamówień publicznycĘ

których wartość jest równa lub przekracza w5rr:rżoną w złoĘch

równowańość 30.000 euro



I. Postanowienia wstęPne

s1.
1. Zamówienia publiczne udzielane pIzez uzdrcwiskową Gminę Mieiską

Szczawno-Zdrói mogą być realizowane iedynie na zasadach określonych
przepisami:

. ustawy z drua 29 sĘcznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(t'j. Dz.U. z 2013 r. poz,907 ze zm'\, zwanej w dalsze| części regulaminu
,,uatawą,,,

. ustawy z dnia 77 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.i. Dz.U.
z 2013 t., poz.885 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawą finansową,,'

. lstary z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze
, .),

. aktÓw wykonawczych do ustawy . Prawo zamówień publicznych.

s2.
1. Ninieiszy regulamin okleśla wewnębzĘ organizacię postępowania w splawach

zamówień publicznych na:

1) dostawy, ptzez które należy rozumieć nab}.wanie Izeczy, ptaw oraz innych
dóbr, w szczególności na Podstawie umowy sprzedaźy, dostawy, naimu'
dzielżawy olaz leasingu,

2) usługi, ptzez któte naleĘ rozumieć wszelkie świadczenia, których
plzedmiotem nie są dostawy i roboty budowlane, a są usfugami określonymi
w przepisach wydanych na podstawie art. 2a hb 2b ustawy,

3) Ioboty budowlane, przez które należy Iozumieć wykonanie albo
zaPlojektowanie i wykonanie robÓt budowlanych określonych w przePisach
wydanych na Podstawie ait. 2c ustawy lub obiektu budowlanego, a także
realizacię obiektu budowlanego, za Pomocą dowolnych środków, zgodnie
z wyma8aniami okleślonymi przez zamawiające8o,

które oPłacanę są w całości lub w części ze środków finansowych Uzdrowiskowej
Gminy Miejskiej Szczawno.ZdtĄbezwzględu na Ź!ódło pochodzenia Ęch środków.

2. Wszystkie jednostki i komórki organizacyine Gminy zobowiązane są do
stosowania przepisów ustaw, o których mowa w S l' przepisów wykonawczych
do tych ustaw oraz niniejszego re8ulaminu.
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II. ogólne zasady realizacii zamówień publicznych

s3.
1. Sposób lealizacii zamówienia uzaleźnia się od waltości przedmiotu

zamówieŃa. Rozróżnia się nasĘpuiące postęPowania:

1) dostawy, usługi i loboty budowlane, których waltość zamÓwieńa
ptzekracza wytaż'oną w złotych równowaltość 30.000 euro i nie Przeklacza
wadości zamówienia określonej w przepisach wydanych na podstawie alt. 11
ust. 8 ustawy,

2) dostawy, usługi i roboty budowlane, których waltość zamówienia jest rÓwna
lub przekracza kwoty określone w PlzePisach wydanych na podstawie art. 11
ust. I ustawy.

s4.
1. Wszyscy pracownicy uczestniczący w postępowaniu o zamÓwienie

publiczną zobowiązaŃ są do stosowania obowiązujących w tym zaklesie plzepisów
ustaw i Postanowień niniejszego legulaminu.

2. Uczestników PostęPowania o zamówienie publiczne obowiązują zasady ogólne
zgodne z ustawą:

1) PostęPowanie o udzielenie zamówienia na|ei,y Plzygotować
i PrzeProwadzić w taki sPosób, który zapewni zachowanie uczciwej
konkulencji oraz równe traktowanie wykonawców,

2) w celu uniknięcia stosowania PrzePisów ustawy nie wolno dzielić zamówień
na części lub zaniżać ich wartości,

3) nie naleźy opisywać przedmiofu zamówienia w sPosób/ któIy utrudniałby
uczciwą konturencję,

4) wszystkie PostęPowania o udzielenie zamówienia maią być Prowadzone
w formie Pisemnej w języku polskim,

5) należy zachować zasadę iawności na każdym etaPie Postępowania za
wyjątkiem informacji stanowiqcych tajemnice, określone w ustawie.

III. Postanowienia szezegółow e

ss.
1. Każdolazowo do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zmÓwierie/ /

publicznego Burmistrz usiala skład osobowy iomisii pizetalgowei. /

2, oĘarizaqę, tryb Placy otaz zaktes obowiązków komisji przetargowej okreśĘą
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przepisy ustawy o|az zatządzenie r|I 41' /2004 Burmistrza Szczawna- Zdtoju z
dnia 14 czerwca 2004 r.

3. całokształt prowadzonego postępowania nadzoruje i koordynuje oraz
przeprowadza procedury związane z udzielaniem zamówieĄ inspektol ds.
zamówień publicznych.

4. Do obowiązków insPektola ds' zamówień publicznych należy, między innymi:

przygotowywanie i przeprowadzaŃe procedut zamówień publicznych na
dostawy, usługi oraz roboty budowlaną
kontlola i opiniowanie wnioskÓw w sprawie udzielania zamówień
publicznych, udział w pTacach Komisii przetargowych oraz protokołowaŃe
posiedzeń,

opracowywanie specyfikacii istotnych warunków zamówienia,
formułowańe odpowiedzi zawieraiących uzasadnienia faktyczne i prawne
w zakresie, odrzucania ofelt, unieważŃania Postępowa{ protestów i
odwołań,
redagowanie ogłoszeń w sprawach zamówień publicznych wymaganych
ustawą,

zawiadomienie wykonawcy, któTego oferta w danym postępowaniu zostala
wybrana jako naikorzystniejsza, o tym fakcie oraz o miejscu i terminie
podpisania umowy,
prowadzenie lejestrów postępowań o zamówienia publiczne i lejestrów
zawatych umów,
sporządzanie sprawozdań o udzielonych zamówieniach.

s6.

1. Zamówienia publiczne realizowane są w trybach okeślonych w ustawle.
2. Decyzję w sprawie zastosor^/ania właściwego trybu zatwierdza Burmistrz.
3. Warun.kiem tozpoczęcia we właściwym trybie postęPowania o zamówienie

publiczne jest złożenie Bur:mistrzowi przez Wydzia| na Tzecz, któIego

Plzygotowywane jest PostęPowanie o zamówienie publiczne, zwanego dalej

,,wydziałem melytorycznym,,, pisemnego wniosku o jego wszczęcie.

s7.
1. Do obowiązków Wydziału merytoryczn€go, należy:

1) przygotowanie parametrów technicznych przedmiotu zamówienia,
kosztorysów, dokumentacji ploiektowei, specyfikacii techlicznei oraz imych
niezbędnych w postępowaniu dokumentów,

2) opracowywanie proiektów urnów,

3) złożenie wniosku o przeprowadzenie postępowania'

4) obliczenie z na\eżytą stalannością całkowitej wartości szacunkowej
Poszcze8ólnych 8lup lub kategorii zamówień bez Podatku od towarów i usłu&

1)

2\

4\

s)

6)
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5) plzygotowywanie opisu przedmiofu zamówieńa,

6) uczestniczenie wydelegowanych placowników w placach komisii
przetargowych.

s8.
Każ'dy Wydzial przed przystąpieniem do opracowywania zapotrzebowania
w splawie zamówienia Publicznego jest zobowiązany określić wartość
zamówieŃa" którei podstawą ustalenia iest całkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością'

Podstawą wyliczenia waItości zamÓwieńa jest w szcze8óI^ości..

1) wartość rynkowa w dostawach i w usługach liczona na Podstawie przeciętnych
akfualnych cen rynkowych stosowanych w miejscu wykonywania zamówieŃa,

2) w robotach budowlanych podstawą iest kosztorys inwestolski lub plalowane
koszty robót budowlanych lub/i prac projektowych określonych w pIogramie
f unkcionalno-użytkowym,

3) podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtaTzające
się okresowo jest zgodńe z wyborem zarnawiaiącego, łączna wartość
zamówień.

se.
Wydział merytolyczny ma obowiązek iednoznacznie i wyczerpująco opisać
przedmiot zamÓwienia za pomocą dostatecznie dokładnych i ztozumiałych
okleśleń uwzględniaiqc wsz€lkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na
spolządzenie atetty, bez wskazywania znaków towarowych, patentów |ub fu6d|a
pochodzenia chyba, że iest to uzasadńone specyfiką plzedmiotu zamówienia.

Przedmiot zamówienia powinien byc opisany:

1) za pomocą cech technicznych i jakościowych PIzy Plzestrze9ariu Polskich
Norm Przenoszących euroPEskie normy zharmonizowane lub norm innych

Państw czlonkowskich EuroPejskie8o obszaru Gospodarczego przenoszących te
normy/

2) w przypadku braku Polskich Norm przenoszqcych europejskie normy
zharmonizołvane lub normy innych państw członkowskich EuloPejskiego
obszaru Gospodarczego ptze^oszĄcych te normy Przedmiot zamówienia
oPisuje się za Pomocą eulopejskich aprobat technicznycĘ wspólnych
sPecyfikacii techlicznyclL nolm międzynalodowych lub w imy sposób
okleślony ustawą,

3) przedmiot zamówienia w robotach budowlanych opisuje się za Pomocą
dokumentaqi projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robót lub za pomocą kosztorysu inwestolskiego wtaz z Przed/I.iańfij roból,
jeśli nie jest wymagana dokumentacja Projektowa,
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4) do opisu plzedmiotu zamówienia stosuje się nazwy i kody okleślone we
Wspólnym Słowniku zamówień.

s 10.

1. Do obowiązków kierowników WydziałÓw meiytorycznych należy udzielanie
wszelkich infoTmacii związanych z przedmiotem zamówienia,
a w szczególności:

1) wskazanie źIódla, zktÓtegoĘdziefinarrsowane zamówienie,

2) określeniewartości zamÓwienia,

3) plzedstawienie proPozycii dotyczących warunków, któIe zostaną
postawione wykonawcom w postępowaniu,

4) zaproponowanie kryteriÓw oceny ofelt,

5) wskazanie terminu wykonania zamówienia,

6) wniesienie uwag i propozycji doĘczących zapisów zawa ych w Ploiekcie
umowy.

s 11.
l. Komisia ptzetargowa, przyjmuje naiistotnieisze zaJożen]a do opfacowania

specyfikacii istotnych warunków zamówienia'

2. Specyfikacię istotnych warunków zamówieŃa oPlacowuie Komisja
przetargowa w oparciu o przepisy ustawy.

3. Projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego, opracowany plz€z
Wydział melytolyczny stanowi zatącznik do specyfikacji'

s 12.

zamówieŃa publiczne na dostawy, uslugi oraz roboty budowlane zrealizowane
przez jednostki lub komÓrki organizacyjne do tego nieuprawŃone jak lÓwnież
ptzeprowadzone z naruszeniem plzepisów ustawy i niniejszego regulaminu
bedą nieważne.
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