BURMI STRZ
gzczawna - Zdroju

Zarzadzenie erH 2014

Burmistrza Szczawna -Zdroju

w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania konkurséw i udzielania
przez Uzdrowiskowa Gmine Miejska Szczawno-Zdr6j zamdéwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych ré6wnowartosé
30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia z 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594) w zwigzku z art. 247 ust. 2
i art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2013 r., poz.885 ze zm.) oraz art. 7, art. 15, art. 18 i art. 19 ust. 1i 3 ustawy z dnia
20 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

§ 1. Ustalam Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydzialéw Urzedu
Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 77/07 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia
1 pazdziernika 2007 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia ercf /2014
Burnmistrza _ Szczawna-Zdroju  z  dnia
. ok T 2014 r.

REGULAMIN

przeprowadzania konkurséw i udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych

rownowartosé 30.000 euro



L. Postanowienia wstepne

§1.

1. Zamoéwienia publiczne udzielane przez Uzdrowiskowa Gmine Miejska
Szczawno-Zdréj moga by¢ realizowane jedynie na zasadach okreslonych
przepisami:

* ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienn publicznych
(tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej w dalszej czesci regulaminu
,ustawa”,

* ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2013 r., poz. 885 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawga finansowg”,

+ ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze
zm.),

* aktow wykonawczych do ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

§2.

1. Niniejszy regulamin okre$la wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach
zamOwien publicznych na:

1) dostawy, przez ktore nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

2) wuslugi, przez ktére nalezy rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie s3 dostawy i roboty budowlane, a sa ustugami okreslonymi
w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub 2b ustawy,

3) roboty budowlane, przez ktére nalezy rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2c ustawy lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego,

ktore oplacane sa w catosci lub w czesci ze §rodkéw finansowych Uzdrowiskowej
Gminy Miejskiej Szczawno-Zdréj bez wzgledu na Zrédto pochodzenia tych srodkow.

2. Wszystkie jednostki i komérki organizacyjne Gminy zobowigzane sg do

stosowania przepisow ustaw, o ktérych mowa w § I, przepiséw wykonawczych
do tych ustaw oraz niniejszego regulaminu.
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II. Ogolne zasady realizacji zamoéwien publicznych

§ 3.

1. Sposéb realizacji zamoOwienia uzaleznia si¢ od wartosci przedmiotu
zamowienia. Rozréznia si¢ nastepujace postepowania:

1) dostawy, wustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ zamoéwienia
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ 30.000 euro i nie przekracza
wartodci zamoéwienia okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy,

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ zaméwienia jest réwna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

§4.

1. Wszyscy pracownicy uczestniczacy w  postepowaniu o zamoOwienie
publiczne, zobowigzani sa do stosowania obowigzujacych w tym zakresie przepisow
ustaw i postanowien niniejszego regulaminu.

2. Uczestnikéw postepowania o zamowienie publiczne obowiazuja zasady ogolne
zgodne z ustawq:

1) postepowanie o udzielenie zamoéwienia nalezy przygotowac
i przeprowadzi¢ w taki sposéb, ktéry zapewni zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw,

2) w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy nie wolno dzieli¢ zaméwien
na czes$ci lub zaniza¢ ich wartosci,

3) nie nalezy opisywac przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry utrudniatby
uczciwg konkurencje,

4) wszystkie postepowania o udzielenie zamoéwienia maja by¢ prowadzone
w formie pisemnej w jezyku polskim,

5) nalezy zachowaé zasade jawnoéci na kazdym etapie postepowania za
wyijatkiem informacji stanowiacych tajemnice, okreslone w ustawie.

II1. Postanowienia szczego6lowe

§ 5.

1. Kazdorazowo do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zmoOwienie

publicznego Burmistrz ustala sklad osobowy komisji przetargowe;. ‘

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej okreslajg
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przepisy ustawy oraz Zarzadzenie nr 41 /2004 Burmistrza Szczawna- Zdroju z
dnia 14 czerwca 2004 r.

3. Caloksztalt prowadzonego postepowania nadzoruje i koordynuje oraz
przeprowadza procedury zwigzane z udzielaniem zamoéwieri, inspektor ds.
zamoOwien publicznych.

4. Do obowigzkéw inspektora ds. zamoéwien publicznych nalezy, miedzy innymi:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zamoéwien publicznych na
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane,

2) kontrola i opiniowanie wnioskéw w sprawie udzielania zaméwien
publicznych, udzial w pracach Komisji przetargowych oraz protokotowanie
posiedzen,

3) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia,

4) formulowanie odpowiedzi zawierajgcych uzasadnienia faktyczne i prawne
w zakresie, odrzucania ofert, uniewazniania postepowan, protestow i
odwolan,

5) redagowanie ogloszei w sprawach zamoéwien publicznych wymaganych
ustawa,

6) zawiadomienie wykonawcy, ktérego oferta w danym postepowaniu zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, o tym fakcie oraz o miejscu i terminie
podpisania umowy,

7) prowadzenie rejestréw postepowan o zamoéwienia publiczne i rejestrow
zawartych umoéw,

8) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach.

§ 6.

. Zamoéwienia publiczne realizowane sa w trybach okreslonych w ustawie.

2. Decyzj¢ w sprawie zastosowania wlasciwego trybu zatwierdza Burmistrz.

. Warunkiem rozpoczecia we wlasciwym trybie postepowania o zamodwienie
publiczne jest zlozenie Burmistrzowi przez Wydzial na rzecz, ktorego
przygotowywane jest postepowanie o zaméwienie publiczne, zwanego dalej
,wydzialem merytorycznym”, pisemnego wniosku o jego wszczegcie.

§7.
. Do obowigzkéw Wydzialu merytorycznego, nalezy:

1) przygotowanie parametréw technicznych  przedmiotu  zamoéwienia,
kosztorysoéw, dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej oraz innych
niezbednych w postepowaniu dokumentow,

2) opracowywanie projektéw umow,
3) zlozenie wniosku o przeprowadzenie postepowania,

4) obliczenie z nalezyta starannoscig calkowitej wartosci szacunkowej
poszczegolnych grup lub kategorii zaméwien bez podatku od towaréw i ustug,
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5) przygotowywanie opisu przedmiotu zamo6wienia,

6) uczestniczenie wydelegowanych pracownikéw w pracach komisji
przetargowych.

§8.

. Kazdy Wydzial przed przystgpieniem do opracowywania zapotrzebowania
w sprawie zamoéOwienia publicznego jest zobowigzany okreslié warto$¢
zamoOwienia, ktorej podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Podstawg wyliczenia wartosci zamoéwienia jest w szczego6lnosci:

1) warto$¢ rynkowa w dostawach i w ustugach liczona na podstawie przecietnych
aktualnych cen rynkowych stosowanych w miejscu wykonywania zamoéwienia,

2) w robotach budowlanych podstawa jest kosztorys inwestorski lub planowane
koszty rob6t budowlanych lub/i prac projektowych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,

3) podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce
si¢ okresowo jest zgodnie z wyborem zamawiajgcego, lgczna wartosé
zamoOwien.

§9.

Wydzial merytoryczny ma obowigzek jednoznacznie i wyczerpujaco opisaé
przedmiot zamoéwienia za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych
okre$lert uwzgledniajac wszelkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty, bez wskazywania znakéw towarowych, patentéw lub zZrédla
pochodzenia chyba, Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia.

. Przedmiot zamo6wienia powinien by¢ opisany:

1) za pomocg cech technicznych i jakosciowych przy przestrzeganiu Polskich
Norm przenoszacych europejskie normy zharmonizowane lub norm innych
panstw czionkowskich Europejskiego obszaru Gospodarczego przenoszacych te
normy,

2) w przypadku braku Polskich Norm przenoszacych europejskie normy
zharmonizowane lub normy innych panstw czlonkowskich Europejskiego
obszaru Gospodarczego przenoszacych te normy przedmiot zamoéwienia
opisuje si¢ za pomocg europejskich aprobat technicznych, wspélnych
specyfikacji technicznych, norm migdzynarodowych Iub w inny sposéb
okreslony ustawa,

3) przedmiot zamoéwienia w robotach budowlanych opisuje si¢ za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot lub za pomocg kosztorysu inwestorskiego wraz z przedmiarami robot,
jesli nie jest wymagana dokumentacja projektowa,
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4) do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wsp6lnym Stowniku Zamoéwien.

§ 10.

1. Do obowigzkow kierownikéow Wydzialéw merytorycznych nalezy udzielanie
wszelkich  informacji  zwigzanych z  przedmiotem  zamoéwienia,
a w szczegoOlnosci:

1) wskazanie Zrodla, z ktérego bedzie finansowane zamoéwienie,
2) okreslenie wartoéci zamoéwienia,

3) przedstawienie propozycji dotyczacych  warunkéw, ktére zostang
postawione wykonawcom w postepowaniu,

4) zaproponowanie kryteriow oceny ofert,
5) wskazanie terminu wykonania zaméwienia,

6) wniesienie uwag i propozycji dotyczacych zapisow zawartych w projekcie
umowy.

§11.

1. Komisja przetargowa, przyjmuje najistotniejsze zalozenia do opracowania
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Specyfikacje istotnych  warunkéw  zamoéwienia  opracowuje Komisja
przetargowa w oparciu o przepisy ustawy.

3. Projekt umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, opracowany przez
Wydzial merytoryczny stanowi zatacznik do specyfikaciji.

§12.

Zamoéwienia publiczne na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zrealizowane
przez jednostki lub komoérki organizacyjne do tego nieuprawnione jak réwniez
przeprowadzone z naruszeniem przepisOw ustawy i niniejszego regulaminu
beda niewazne.
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