BURMI STF;Z
Szczawna - Zdroju

ZARZADZENIE N¢.7/2014
Burmistrza Szczawna-Zdroju
zdnia 29 [,//)co, 2014 r.

w sprawie publikacji zaproszen do skfadania ofert dla zaméwien i konkurséw, ktérych wartosé¢ nie
przekracza kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz.U.z 2013 r., poz. 594)

§ 1. Wprowadzam zasady postepowania przy udzielenie zaméwien i konkurséw, ktdrych
wartos¢ zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013, poz. 907 ze zm.), nie przekracza kwoty 30.000 euro, prowadzonych w Urzedzie
Miejskim w Szczawnie-Zdroju.

§ 2. 1. Zaproszenia wykonawcéw do sktadania ofert o udzielenie zamoéwien, o ktérych
mowa w § 1, publikowane bedg wytacznie w formie elektronicznej i zamieszczane na stronie
internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.

2. Zasade okreslong w ust. 1 stosuje sie do zamodwien o wartosci powyzej 5.000 zt (stownie

pieciu tysiecy ztotych).

§ 3. Postepowanie w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty okresla regulamin stanowigcy

zatgcznik do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i kierownikom wydziatow

Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.

§ 5. Traci moc zarzgdzenie nr 87/2013 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie publikacji zaproszen do sktadania ofert dla zamdwien i konkurséw, ktdrych wartos¢ nie
przekracza kwoty 14.000 euro.

§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr m /2014
Burmistrza Szczawna-Zdroju z dm’alﬂ O{ 2014 r.

b

REGULAMIN

postepowania o udzielanie zamdwien publicznych, ktérych wartosc¢ nie przekracza kwoty 30.000
euro i jest wieksza od kwoty 5.000 z1, obowiqzujqcy w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju

§ 1. Procedura udzielania zamowien publicznych, rozpoczyna sie od ztozenia przez kierownika
do Burmistrza Szczawna-Zdroju wniosku o udzielenie zamdwienia, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§ 2. 1. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza i zarejestrowaniu w Wydziale Inicjatyw i Rozwoju,
zapytanie ofertowe nalezy przekazac¢ do publikacji na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego.

2. Rejestr zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest wieksza od kwoty 5.000 zt i nie
przekracza kwoty 30.000,00 euro, prowadzi inspektor ds. zamdwien publicznych w Wydziale Inicjatyw
i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju. Pracownik ten odpowiada takze za publikacje
whniosku. .

3. Powotany przez Burmistrza zespdt wybiera wykonawce, ktérego oferta bedzie spetniata
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia.

§ 3. 1. Realizacja zamdwienia bedzie powierzona wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza
oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng i spetniajgcy inne wymagania
wyszczegdlnione we wniosku o udzielenie zamdwienia.

3. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie kazdorazowo protokét zamdwienia,
ktérego wzoér stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

4. Do protokotu zatgcza sie wszystkie ztozone oferty.
5. Protokét zamdwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie Burmistrzowi Szczawna-Zdroju
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawcg, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 3

do Regulaminu.

§ 4. Wszystkie dokumenty oraz faktury dla postepowan, o ktédrych mowa w niniejszym
Regulaminie muszg by¢ oznaczone odpowiednim numerem z rejestru, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.



zatgcznik nr 1 do Regulaminu

nazwa wydziatu

WNIOSEK nr ......... / rok
('nr rejestru)
o udzielenie zamdwienia

2. Czy jest zaplanowany: - w zadaniach rzeczowych (tak/nie);

w planie finansowym (tak/nie) w wysokosci ......c..cu....... zt
3. Wartos¢ zaméwienia wg kosztorysu/kalkulacji Wynosi ...........oeeecveeeeeeveveennnenn 2
4. Termin wykonania zamoéwienia: ..............

5. Inne wymagania zamawiajgcego:

7 TEFMIN SkIAAaNIA OTETEL sivsrsisviismmssumvsmssnes iweeinssssssses sismuuas somgsss s 55554 insmnsennenenndis8s S04 s tmeasmenisssen e ressannasas
ZATGCZNTKIT ettt ettt sttt e bt es et e s s et e s et eae e ta e ettt et eeaessseenetaeserene s ereenna

(data i podpis kierownika wydziatu)

(data i podpis Skarbnika))

ZATWIERDZAM: iicisiississssssinsissisnsosssvvissssosssssins
(data i podpis Burmistrza)

i powotuje zespot w sktadzie:



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
PROTOKOL
z postepowania dotyczgacego WNIOSKU NI .....cieeecviniecninneeinsesieeeceeesneasensesnssenns

I. Zespot w sktadzie:

stwierdza, ze ztozono nastepujgce oferty :

(nazwa oferenta) (wartos¢ oferty)

Il. Oferty nie spetniajgce wymagan zamawiajgcego:
1. @) NAZWA OFBIENTA. .. ettt st st ettt et e e et et st e se e ss e s s essessesa s sas et saenenenbessrsenn ene

D) UZASAANIENIE ..ve ettt et st ettt et e st et st ses et s v ses s et sas et nesses s et seanesaeerasessaserannsseneran

lll. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

UZASAANIENIE: ittt ettt et e eae ettt seuaeeeae e eaesesaesbesesae sasaesnse sesaessasnne srnaeas

Podpisy cztonkéw Zespotu:

1w
25 v
Bz
ZATWIERDZAM
(data i podpis Burmistrza)
)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

(imie i nazwisko) (stanowisko)
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zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko) (stanowisko/funkcja)

po przeprowadzeniu postgpowania zgodnego z obowigzujgcym u Zamawiajacego ,Regulaminem
udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro
a jest wieksza od kwoty 5.000 zt obowigzujgcy w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju, zostata
zawarta umowa 0 nastepujgcej tresci: -

§ 1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie polegajgce

§ 2. 1. Termin rozpoczecia .......... (dostaw, ustug lub robdt) bedgcych przedmiotem umowy:
od dnia podpisania umowy .

2. Termin zakonczenia .......... (dostaw, ustug lub robdt) bedacych przedmiotem umowy:
............................................ r.

§ 3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustalone
T 5T o T ———— (wpisac¢ odpowiedni rodzaj dokumentu ustalajgcego

wysokosc¢ wynagrodzenia) nie przekroczy:

kwoty netto: 0000 sissssesssssssssenssassssssessss s
plis podatek VAT: = cosesresswasssesssessimsmiiss
¢o tacznie stanowi kwiote brutto: sosssasmsmamsasianssmsssas
sfownie ztotych: 00000 ssssssssssscemesssssieessis

§ 4. 1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa § 3, rozliczane bedzie na podstawie
faktury VAT wystawionej przez Wykonawce (zgodnej z bezusterkowym protokotem odbioru).

2. Zamawiajagcy ma obowigzek zaptaty faktury w terminie ............. dni liczac od daty jej
doreczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawiajgcemu. Za date zaptaty uwazac sie bedzie
date polecenia przelewu pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy



§ 5. 1.Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwioke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 3 umowy, za kazdy dzien zwtoki,

b) za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy - w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 umowy, za
kazdy dzien przerwy,

c) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci
10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w & 3 umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potrgcenia z naleznego mu
wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 6. Wykonaweca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres ...........
miesigcy, liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy.

(zapis tylko przy umowach na roboty)

§ 7. 1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng za wszelkie szkody oséb trzecich
zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate w trakcie wykonywania robét, jak
réwniez w okresie gwarancyjnym.

2.  Wpykonawca zobowigzuje sie do zawarcia na wifasny koszt odpowiednich umoéw
ubezpieczenia z tytutu szkdd, ktére mogg zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi,
oraz od odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji robdt objetych umowg i w okresie
gwarancyjnym.

3. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegdlnosci:

a) roboty objete umowg, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane
bezposrednio z wykonawstwem robdt,

b) odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczace
pracownikow i 0séb trzecich, a powstate w zwigzku z prowadzonymi robotami, w tym takze
ruchem pojazdéw mechanicznych.

4. Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowej organizacji ruchu.

§ 8. 1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 9. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajacego. '

Zamawiajacy Wykonawca



