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ZARZADZENIE Nr 87 /2013
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie publikacji zaproszen do skfadania ofert dla zamowien i konkursow, ktorych wartosc nie
przekracza kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 594) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.)

§ 1. Wprowadzam zasade postepowania 0 udzielenie zamowien i konkursow
prowadzonych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.), ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000
euro.

§ 2. 1. Zaproszenia wykonawcow do skiadania ofert o udzielenie zamdwieri, o ktérych
mowa w § 1, publikowane beda wytgcznie w formie elektronicznej i zamieszczane na stronie
internetowej (BIP) Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju.

2. Zasade okreslong w ust. 1 stosuje sie do zamowien o wartosci powyzej 5.000 zt (stownie
pieciu tysiecy zfotych).

§ 3. Postepowanie w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty okresla regulamin stanowigcy
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom wydziatow Urzedu Miejskiego
w Szczawnie-Zdroju.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 49/2013 Burmistrza Szczawna-Zdroju z dnia 12 lipca
2013 r. w sprawie publikacji zaproszeri do sktadania ofert dla zamdéwien i konkursow, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od
1 stycznia 2014 r.
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Zalgeznik do Zarzqdzenia Nr 87/2013
Burmistrza Szezawna-Zdroju = dnia 31 grudnia 2013 r.

REGULAMIN

postepowania o udzielanie zamowier publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 14.000
euro i jest wigksza od kwoty 5.000 zt, obowiqzujgcy w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju

§ 1. Procedura udzielania zamowier publicznych, rozpoczyna sie od ztozenia przez kierownika
do Burmistrza Szczawna-Zdroju wniosku o udzielenie zamowienia, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

§ 2. 1. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza i zarejestrowaniu w Zl, zapytanie ofertowe nalezy
przekazac do publikacji na stronie internetowej - BIP Urzedu Miejskiego.

2. Rejestr zam6wien publicznych, ktérych wartos¢ jest wieksza od kwoty 5.000 zt i nie
przekracza kwoty 14.000,00 euro, prowadzi inspektor ds. zaméwien publicznych w Wyadziale Inicjatyw
i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Szczawnie-Zdroju. Pracownik ten odpowiada takze za opublikowanie
wniosku na stronie internetowe;j.

3. Powotany przez Burmistrza zesp6t wybiera wykonawce, ktorego oferta bedzie spetniata
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia.

§ 3. 1. Realizacja zaméwienia bedzie powierzona wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza
oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sig oferte z najnizsza ceng i spetniajgca inne wymagania
wyszczegélnione we wniosku o udzielenie zamdwienia.

3. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie kazdorazowo protokét zamdwienia,
ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

4. Do protokotu zatacza sie wszystkie ztozone oferty.
5. Protokot zaméwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie  Burmistrzowi Szczawna-Zdroju
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybra nym wykonawcg, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 3

do Regulaminu.

§ 4. Wszystkie dokumenty oraz faktury dla postepowar, o ktorych mowa w niniejszym
Regulaminie muszg by¢ oznaczone odpowiednim numerem z rejestru, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.




