BURMISTRZ
Szczawna - Zdroju

ZARZADZENIE NR 33/2013
BURMISTRZA SZCZAWNA ZDROJU
z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie powotania ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACII w
Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (jt. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 36 ust. 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (jt. Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 ze zm.),

§ 1.

1. Wyznaczam Pania TERESE BEBEL - Sekretarza Miasta Szczawna-Zdroju do
petnienia funkcji ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACII
w Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju.

2. Zakres zadan i uprawnien Administratora Bezpieczenstwa Informacji okreslono w
zataczniku do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 33/2013
Burmistrza Szczawna-Zdroju
z dnia 29 kwietnia 2013 r.

Zakres zadan i uprawnien Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Miejskim w Szczawnie-Zdroju

1. Zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych zawartych z
zbiorach systemodw informatycznych Urzedu.

2. Kontrolowanie prawidtowego wykorzystania wdrozonych do stosowania
dokumentéw wewnetrznych.

3. Analizowanie aktualnosci dokumentéw wewnetrznych i sktadanie wnioskow do
Administratora Danych - Burmistrza o zmiane ich tresci.

4. Kontrolowanie pracownikéw i innych osdb upowaznionych pod wzgledem
wykonywania przez nich obowigzkéw zwigzanych z ochrong przetwarzanych
danych osobowych.

5. Kontrolowanie stuzb informatycznych pod wzgledem  skutecznosci
zastosowanych $rodkdw fizycznych, sprzetowych i programowych majacych na
celu zachowanie poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci danych osobowych, w
tym:

a) Nadzor nad naprawami, konserwacjq oraz likwidacja urzadzen
komputerowych, na ktérych zapisane sg dane osobowe.

b) Nadzér nad zarzadzaniem hastami uzytkownikéw przetwarzajacych dane
osobowe.

¢) Nadzér nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do
odtwarzania danych w przypadku awarii systemu.

d) Nadzor nad przegladami, konserwacjg oraz uaktualnieniami systemow
stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi
czynnosciami wykonywanymi na bazach danych osobowych.

6. Kontrolowanie stuzb zajmujacych sie przechowywaniem i archiwizacjg
dokumentéw papierowych zawierajacych dane osobowe, pod wzgledem
prawidtowego zabezpieczenia tych dokumentdw.

7. Kontrolowanie podmiotdw trzecich, ktdrym powierzono do przetwarzania dane
osobowe, pod wzgledem zabezpieczenia tych danych.

8. Prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

9. Kontrolowanie fizycznego zabezpieczenia  pomieszczen, w  ktdrych
przetwarzane sg dane osobowe.

10.Udziat w czynnosciach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione w
zakresie ochrony danych osobowych organy panstwowe.

11.Weryfikowanie sprzetu i oprogramowania eksploatowanego przez
Administratora Danych pod wzgledem zgodnosci z przepisami o ochronie
danych osobowych.

12.Nadzdr nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesytaniem
danych za posrednictwem urzadzen teletransmisji.



13.Podejmowanie dziatan w przypadku naruszen ochrony danych osobowych,
w tym przywrocenie stanu prawidtiowego, zidentyfikowanie przyczyn

naruszenia i 0sOb  odpowiedzialnych,  przedstawienie = wnioskéw
Administratorowi Danych.
14.Inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia

bezpieczenstwa ochrony danych osobowych. )
15.Nadzdr i kontrola nad przestrzeganiem POLITYKI BEZPIECZENSTWA DANYCH
OSOBOWYCH w Uzdrowiskowej Gminie Miejskiej Szczawno-Zdroj.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia danych
osobowych Administrator Bezpieczenstwa Informacji ma obowigzek:

i [ Pouczac i instruowac osoby, ktére dopuscity sie uchybien, a takze raportowac
o btedach Administratorowi Danych majac na celu przywrdcenie stanu zgodnego
Z prawem.

2. ZwracaC sie do Administratora Danych o dokonanie zmian w zakresie
stosowanych zabezpieczen organizacyjnych i technicznych.

3. Przedstawia¢ Administratorowi Danych raporty dotyczace stanu zabezpieczenia
danych osobowych, w tym propozycje poprawiajace bezpieczenstwo danych oraz
whioski dotyczace odpowiedzialnosci oséb winnych uchybien.



